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_ ELOGTERJESZTES
Hajdiisamson Varos Onkormanyzata kézbeszerzési szabalyzatanak médositasa targyaban

Tisztelt KépviselS-testiilet!

Hajdisamson Varos Onkorményzata (a tovabbiakban: onkorményzat vagy ajdnlatkérs) a
kozbeszerzésekrdl szdld 2011. évi CVIII. torveény (korabbi Kbt.) alapjan megalkotta az dnkormanyzat
Kozbeszerzési Szabalyzatat (Szabalyzat) a kézpénzek ésszerli felhasznaldsa, atlathatosaganak és
széleskdr(, nyitvanos ellendrizhetéségének megteremtése, tovdbba a kbzbeszerzések soran a
verseny tisztasaganak biztositasa érdekében,

Tekintettel arra, hogy a 2015, évben hatalyba lépett a kdzbeszerzésekrdl szold 2015, évi CXLIIL.
térvény (a tovabbiakban: Kbt.), szlikségessé valt — a harmonizacié megteremtése érdekében — az
onkormanyzat Kézbheszerzési Szabdalyzatanak felllvizsgalata, valamint mddositdsa.

A Szabdlyzat médositasanak alapvetd célja, hogy az onkormanyzat a kbzbeszerzési eljarasokban
részt vevd valamennyl szervezetl egysege tevékenységét Osszehangoltan, az Onkormanyzat
érdekeinek figyelembevételovel, az eddig szerzett tapasztalatokat felhasznalva a Kbt., valamint a
hozza kapcsolédd jogszabdlyok maradéktalan betartasaval hatékonyan (megfeleld mindségben,
idében és anyagi feltételekkel torténé szerzédéskotéssel} lassa el, mely sordn az onkormanyzat
biztositia a verseny tisztasagat, nyllvanossagat, a gazdasagi szerepldk szamara az esélyegyenléséget
és az egyenlé banasmaodot.

A Szabdlyzat felllvizsgalatanak és modositdsanak tovabbi indoka a Hajdlsamson Véros
Onkorményzata Szervezeti és MUk&dési Szabalyzatardl szdéld 1/2016. (. 29.) oOnkormanyzati
rendelettel t0rténd dsszhang megteremtése.

Fentekre tekintettel kérem a Tisztelt Képviseld-testiletet, hogy a kdvetkezd hatérozati javaslatot
elfogadni sziveskedjen.

Hatarozati javaslat:

HajdUsdmson Véros Onkormanyzata Képviseld-testllete — a kdzbeszerzésekrdl szdld 2015, évi
CXLIN. torvény 27. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatkdrében eljarva — elhatarozza, hogy
Hajddsamson Varos Onkormanyzata Kdzbeszerzési Szabalyzatanak mddositasat az 1. sz. melléklet
szerint elfogadja.

A Képviseld-testillet kerje fel a polgarmestert, hogy a Kozbeszerzesi Szabalyzat madositasanak
kbzzétételerdl gondoskodjon.

Hataridd: azonnal
Felelds: Antal Szabolcs polgarmester

Hajdiisamson, 2016. februar 17.
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Hajdusamson Varos Onkormanyzatanak

KOZBESZERZES|I SZABALYZATA

Hajdisamson Véros Onkormanyzata Képvisel6-testilete a kdzpénzek ésszerli felhasznaldsa
atlathatésaganak és széleskorl, nyilvanos ellendrizhetdségének megteremtése, tovabba a
kézbeszerzések sordn a verseny tisztasaganak biztositasa érdekeében a kdzbeszerzésekrdl sz6l6
2015. évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. §-aban meghatarozott kitelezettségének eleget
téve a kidzbeszerzési eljarasok eldkészitésével, lefolytatdsdval, dokumentalasaval, valamint belsé
ellenbrzésével, tovabba az ajanlatkéré nevében eljgrd és az eljarasba bevont személyekkel,
szervezetekkel kapcsolatos szabalyokrol, feladat- és feleldsségi rendrdl a kdvetkezd Kézbeszerzési
Szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabdiyzat) alkotja:

l. fejezet
Altalanos rendelkezések

1. § (1) A Szabalyzat alapvetd célja, hogy Hajdisamson Varos Onkorméanyzatanak (a
tovébbiakban: Onkormanyzat vagy ajanlatkéré) a kozbeszerzési folyamatban részt vevé
valamennyi szervezeti egysége tevékenységét Osszehangoltan, az Onkormanyzat érdekeinek
figyelembevetelével, az eddig szerzett tapasztalatokat felhasznalva a Kbt., valamint hozza
kapcsolodd jogszabalyok maradéktalan betartdséval hatékonyan (megfeield minéségben, iddben és
anyagi feltételekkel torténd szerzddéskotéssel) lassa el, melynek saran az Onkormanyzat biztositja
a verseny tisztasagat, nyilvanossagat, a gazdasagi szereplSk szamara az esélyegyenliséget és az
egyenld banasmédot, tovabba az Eurdpai Unio terlletén letelepedett ajaniattevék (részvételre
jelentkezdk) és a kdzbsségi aruk szamara a nemzeti elbandst. Az Onkormanyzat kinyilvanitja, hogy
kdzbeszerzeései soran térekszik a kérnyezetvédelmi szempontok figyelembe vételére.

(2) A Szabaiyzat tovabbi célja, hogy a Kbt. rendelkezéseivel 6sszhangban meghatarozza:
— @ kbzbeszerzés folyamatat,
— @ kOzbeszerzések tervezését,
— @ koOzbeszerzési eljarasok elbkészitésére és lefolytatdsara vonatkozd szabélyokat,
— @& szerzGdéskotés és a szerzddések teljesitésével kapesolatos feladatokat,

— a kdzbeszerzés! eljaras egyes cselekményeiért, illetleg az eljaras soran hozott déntésekért
felelds személyt, személyeket, illetéleg testlletet, tovabbéa ezek felelésségi rend;jét,

- azeves stalisztikai 0sszegezés elkészitésére vonatkozd szabalyokat,
- akdzbeszerzési eljarasok belsd ellendrzésének rendjét,
— akbzheszerzésieljarasok dokumentaldsanak rendjét.

2. § AKozbeszerzési eljidrasok fajtal:
a) nyilt,
b)Y meghivasos,
¢} innovacios partnerség,
d) targyaldsos eljaras,
e) versenyparbeszéd,
fy hirdetmény kbzzététele nélklli targyaldsos eljaras.

Il, fejezet

A Szabalyzat hatalya

3. § (1) A Szabdlyzat hatdlya kiteried minden olyan — a kbzbeszerzés targyat képezd -
arubeszerzésre, épitesi beruhazasra, szolgaltatds megrendelésre, épitési és szolgaltatasi
koncessziora, amelyek vonatkozdsdban Hajdusamson Véros Onkormanyzata az ajanlatkérd.




(2) Jelen Szabélyzatot kell alkalmazni akkor is, ha a kdzbeszerzés ajanlatkérbje a Hajdlsamsoni
Polgarmesteri Hivatal, valamint az dnkormanyzat koltségvetési szerve, tovabba &nkormanyzat
tébbségi tulajdonaban 1évé gazdasagi tarsasag, ez esetben az Onkormanyzat a Kbt 29. § (1)
bekezdése szerinti meghatalmazés alapjan jar el.

(3} Ahol jelen Szahalyzat kbzbeszerzést emlit, ott kiiidn jogszabalyban meghatarozott tervpalyazati
eliarast is érteni kell. Tervpélyazati eljaras eseiében jelen Szabdlyzatot a tervpalyazati eljarasra
vonatkozd jogszabalyoknak megfeleléen kell alkalmazni.

(4} Amennyiben az Onkormanyzat mas ltal lefolytatni kivant kdZbeszerzési eljaréshoz csatlakozik,
illetve kizbeszerzési eljardsa soran az &nkormanyzat mas nevében is eljar, az adott kizbeszerzési
eljdras el6készitésére, lefolytatasara, felelGsségi rendjére, a dontéshozatalra jogosultak
személyére, a dokumentdlas modjara, az ellentrzésére az eljarasban részt vevd szervezetek kizott
|&trejové megallapodas, illetéleg az adott eljarasra készilt kiilén szabdlyzat az iranyadé.

Ill. fejezet
A kdzbeszerzési eljarasok lefolytatasa
1. A kbzbeszerzések tervezése

4. § (1) Az Onkormanyzat minden kéltségvetési évben — a jovahagyott kliségvetési eldiranyzatok
figyelembevételével — legkésdbb marcius 31. napjaig éves Osszesitett kGzbeszerzési tervet (a
tovabbiakban: kOzbeszerzési tervet) készit, melyben szerepeltetni kell az adott évre tervezeft
bsszes kdzbeszerzést. Az éves kozbeszerzesi tervben szerepeltetni kell a helyi dnkormanyzati
koltségvetési szerv(ek)nek, illetve az Onkormanyzat altal alapifott vagy részvételével muikédd
gazdasagi tarsasag(ckinak a kdzbeszerzéseit is, ha az adott eljdras tekintetében a nevikben az
Onkormanyzat j&r el (az éves kdzbeszerzési terv elkészitése elStt lefolytatott kdzbeszerzési
eljarasokat szerepeltetni kell a tervben).

{2) A kbzbeszerzési tervben régziteni kell:
- tervezett kdzbeszerzések targyat (egyenkeént},
- a tervezett kizbeszerzési eljdrasok fajtait (egyenként).

{3) Amennyiben év kdzben eldre nem lathaté okbdl eldallt kizbeszerzési igény vagy egyéb valtozas
merllt fel, a kdzbeszerzési tervet modositani kell az ilyen igény vagy egyéb valtozas
felmer{ilésekor, megadva a mddositas indokat is.

(4) Az éves kdzbeszerzési tervet, llletve a Kbt. 42. § (3} bekezdésének megfeleld modositasat a
Hajdisamson Varos Onkormanyzata Képvisel§-testillete fogadja el.

(5) Az éves kdzbeszerzési tervet, illetve annak modositasat az Onkormanyzat honlapjén
nyillvanossagra kell hazni. A kdzbeszerzési tervnek, illetve modositasanak a targyévet kivets évre
vonatkozd kdzheszerzesi terv honlapon torténd kdzzétételgig kell elérhetének lennie.

(6) A kbzbeszerzési tervet, llletve annak modositasat 5 évig meg kell érizni.

(7) Az éves kizbeszerzési terv elfogadasat kovetben az adott kézbeszerzési eljardst csak akkor
lehet meginditani, ha az szerepel az éves kOzbeszerzési tervben, tovabba a forrds az
allamhaztartasrdl szold 2011. &vi CXCV. térvény végrehajtdsardl szdlé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet szerint rendelkezésre all.

(8) EH6l eltéréen, ha az ajanlatkerd tamogatasra irdnyuld igényt (palyazatot) nyljtott be, vagy fog
benyljtani, az eljarast megindithatja fliggetlend! attél, hogy sor kerllli-e mar a tamogatas palyazati
fethivasanak megjelenésére. Ebben az esetben a tdmogatasra iranyuld igeny el nem fogadasat,
vagy az igényeltnél kisebb 8sszegben torténd elfogadasat olyan kériiménynek kell tekinteni, melyre
az ajanlatkérd a szerzGdés megkdiésere vagy teljesitésére képtelenné valasa okaként hivatkozhat
(Kbt. 75. § (2) bekezdés d) pontja, 131. § (9) bekezdése), valamint az ajanlatkérd jogosult a
tamogatasi szerzfdés meghkOtését vagy meghatarozolt Osszegben torténd megkdtését a
kozbeszerzési eljaras eredmeényeként megkdtendd szerzédés hatalyba 1épését felfliggesztd
feliételként is kikotni.




2. A kbzbeszerzési eljarasok elfkészitése

5. § (1) A kézbeszerzési eljéras elékészitése az ajénlattételig (részvételei jelentkezésig) tart.
6. § A kozbeszerzési eljarasok elbkészitése kllonosen a kovetkezd feladatok elvégzését foglalja
magaban:

- ajanlati/ajaniattételi (részvételi) felhivas elkészitése,
— dokumentacié 8sszeallitasa,
- Kiegészit§ tajékoztatas (helyszini konzultacid) biztositasa.

7. § (1) A kdzbeszerzési eljarasok elBkészitése és az érigkelése, a felhivas és a dokumentacid
elkészitése, az ajanlatok értékelése a polgarmester altal megbizott, megfelel§ - a kozbeszerzés
targya szerinti, kdzbeszerzési, jogi és pénzligyi - szakértelemmel rendelkez8 személyekbdl 4ll6,
legalabb haromtagt Szakmai Eldkészit6é és Birdlé Bizottsadg (tovabbiakban: Munkacsoport)
feladata.

(2) Munkacsoport tagjait elsésorban a Polgarmesteri Hivatal, illetve a kdzbeszerzéssel érintett helyi
onkormanyzati kdltségvetési szerv, tovabba 6nkormanyzat ltal alapitott vagy részvételével m(ikdds
gazdasagi tarsasag koztisztviseli, kdzalkalmazotiai, munkavallaléi, illetve amennyiben a
kbzbeszerzés targya megkivanja, kilsé szakértd(k) kézll kell kivalasztani.

(3) Nem lehet a Munkacsoport tagja, aki Hajdusamson Varos Onkormanyzata Képvisels-
testilletének tagja.

(4) A Munkacsoport tagjait a polgarmester kéri fel, a Munkacsoport vezetSjét annak - a
Polgarmesteri Hivatal kéztisztviseld - tagjai kézll a polgarmester jeldli ki. A Munkacsoportban
esetlegesen reszt vevl kozbeszerzési tandcsaddval, egyéb szakértével a polgarmester kot
szerzédést.

8. § Az épitési beruhazas becsilt értékének megallapitasakor a teljes - miiszaki és gazdasagi
szemponthdl funkciondlis egységet képezd - épitési beruhdzasért jard ellenértéket kell figyelembe
venni. Az epitési beruhdzas becsilt értékébe be kell szamitani a megvaldsitasahoz szilkséges, az
ajanlatkérd altal rendelkezésre bocsatott aruk és szolgaltatasok becsilt &rtékét is.

9. § Az aruk és szolgaltatasok megrendelése esetén tilos a szétbontas, ha egyetlen cél
megvalositasara szolgalnak, tartalmuk hasonlé, és egységesen alkalmasak a funkci6juk
betbltésére.

10. § Ha egy epitesi beruhazds vagy ugyanazon kozvetlen cél megvaldsitasdra iranyuld
szolgaltatas megrendelés, illetve azonos vagy hasonld felhasznalasra szant aruk beszerzése
részekre bontva, tobb szerzGdés Otjian valdsul meg, a kodzbeszerzés becslilt értékének
meghatarozasahoz az dsszes rész értékét figyelembe kell venni. Szolgaltatds megrendelése
esetében az ugyanazon kézvetien célra iranyulisdg vizsgélatakor az egyes szolgaitatasok miiszaki
&s gazdasagi funkcionalis egységét kell alapul venni.

11. § (1) A Munkacsoport tagjai titoktartasi és Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot tesznek (7. sz.
meliékiaf). Az §sszeférhetetlenséget a Kbt. 25. §-a alapjan kell vizsgaini.

(2) Ha az eljaras soran merlll fel az 8sszeférhetetienség, errél a polgarmestert haladéktalanul
tajékoztatnia kell, és a megbizast vissza kell adni. Az Ssszeférhetetlenség miatt kiesd tag potlasarol
a polgarmester gondoskodik. Az U tag a megbizdlevele elfogadésakor szintén 6sszeférhatetlenségi
es titoktartasi nyilatkozatof tesz.

12. § A Munkacsoport tagjainak feladata az el6készités tekintetében az adott kdzbeszerzési eljaras
megkezdéséhez szlikséges cselekmények elvégzése, igy kildndsen:

a) az adott kdzbeszerzéssel kapcsolatos helyzet- és piacfelmérés,

b) a becsllt érték megéllapitasa,

¢} amegfelel§ eljarasi rend és az eljaras tipusdnak megvalasziasa,

d) hirdetmeny nélkdli targyalasos eljdras kezdeményezése esetében a jogalap ellenérzése,
illetve helyes megvalasztasa,

e) az eljarast elindito hirdetmény vagy koézvetlenil megkildendé felhivas, kisérélevél
tovabba amennyiben kételezé vagy szlkségesnek latszik, dokumentacié elé-, illetve
elkészitése, melysken belill elsdsorban

f) az alkalmassagi szempontok meghatarozasa, ezek igazolasi madjanak meghatarozasa,

g) akizaré okok meghatdrozasa,

h} a bfralati szempontok, stlyszamok meghatarozasa,

4




i} ahianypdtlas kérdésének rendezése a hatalyos jogszabalyok szerint,

[} akbt 61.§ (4) bekezdésében foglaltak vizsgalata,

k) részletes szerzOdéses feltételeket tartalmazd  szerzddéstervezet elkészitése,
jovahagyasra vald tovabbkildese,

[} adott esetben a kbzbeszerzési mdszaki leiras (feladat-meghatarozas) elkésziiése,

m) kétszakaszos eljards esetében az ajanlaftételi felhivas és dokumentacio elkészitése,

n) az elkészllt felhivas, dokumentacid 4tadédsa a Kozbeszerzési Bizottsagnak
véleményezésre,

o) a felhivasok, illetve dokumentécidk jovahagyas céljdra torténd atadasa a Kozbeszerzeési
Bizottsagnak,

p) a megjelentetni kivant hirdetményeknél a Kézbeszerzési Ertesitd Szerkeszidsége altal a
hianypdtlasra visszak(ldétt anyagok javitasa,

q) az ajanlatifajaniatieteli (részvételi) felhivas, Iilletdleg a dokumentacié esetleges
maodositdsa, a modositasi javaslat jévahagyas céljdra térténd atadasa a Kozbeszerzeési
Bizottsagnak,

t) Javaslattétel az eljarast kezdeményez§ felhivas visszavonasara,

s) adott esethen konzultacion, helyszini bejarason valé részvétel,

t} az ajanlattételi (részvételi) szakaszban az ajanlattevék (részvételre jelentkeztk) altal
feltett kérdésekre t6rténd valaszadas.

3. A kbzbeszerzési eljaras meginditasa

13. § A kbzbeszerzési eljarast, két szakaszbdl &il6 eljardsok esetén az sljards egyes szakaszainak
meginditasakor a Polgarmesteri Hivatal érintett szakirodai egyeztetnek a szerz8dés tartalmardl.

14. § Amennyiben az eljdrds elékészitésébe lebonyolitd, illetve felelds akkreditalt kbzbeszerzesi
szaktanacsadd ker(l bevondsra, az eljiarast meginditd hirdeimény jogszer(ségét a lebanyolitd
cégjegyzésre jogosult képviseldje/kepviseldi, illetve a felels akkreditalt kdzbeszerzési
szakianacsado alairasdval igazolja.

15. § (1) A kdzbeszerzési eljaras meginditasardl a Képviseld-testilet egyedi déntése alapjan a
Kozbeszerzesi Bizottsag dont.

(2) Az eljarast meginditd részvételi felhivas, ajaniattételi felhivds cimzetteknek torténd
megklldéséért, llletve a hirdetménnyel induld eljdrasok eseién a hirdetmény feladasaert a
Munkacsoport vezetSie felelés. A Munkacsoport kotelessége tovabbd a dokumentacié
rendelkezésre bocsatasa. A kdzheszerzéshen kdzremlkddd kizbeszerzési tanacsadoval kétendd
szerzéidés ettdl eltéréen rendelkezhet.

16. § Az ajanlatkérd koteles a kdzbeszerzési dokumentumokat a gazdasagi szereplék szdmara
elektronikus (ton, - a regisziralasi adatok megkérésének kivételevel - korlatlanul és teljeskdrlen,
téritésmentesen hozzaférhetbvé tenni.

17. § Az Onkormanyzat honlapjan kozz§ kell tenni a kézbeszerzési eljardst meginditd hirdetményt,
illetve amennyiben a hirdetmény mddositasara, visszavonasara kerll sor, az arrdl sz06l6
hirdetményt. A hirdetmény kizzétételérdl az Eurépai Unid Hivatalos Lapja, illetve a Kbzbeszerzési
Ertesftd részére tortént feladast kévetd 5 munkanapon bellil a Munkacsoport vezettjének vagy a
kozbeszerzési tanacsadonak kell intézkedni, és gondoskodni kall réla, hogy az az 1 évig elérhetd
maradjon a hanlapon.

4. A bontasi eljaras

18. § (1) A részvételi jelentkezések, ajanlatok falhontdsa, a hontdsrdl jegyzdkdnyv készitése és az
ezzel kapcsolatos teendék sllatdasa a Munkacsoport, ilietdleg a kézbeszerzési tanacsado feladata.

(2) Az ajanlatokat, részvételi jelentkezéseket egy papir alapil példanyban, irashan és zartan, az
ajanlati, ajanlattételi vagy részvételi felhivasban megadott cimre kdzvetlenil vagy postai tton kell
benyljtani az ajanlatiételi, fletve részvétell hatdridd lejartaig. Ajdnlatkérd elbirhatja eiektronikus
masolati példanyok benyujtasat.




{3) Az ajanlatokat, részveteli jelentkezéseket tartalmazd iratok felbontasat az ajéniattételi hataridé
lsjartanak idSpontjaban kell megkezdeni. A bontds mindaddig tart, amig a hataridé lejartaig
benyuijtott 6sszes ajaniat felbontasra nem kerdil.

(4) Az ajanlatok, részvételi jelentkezéseket felbontasakor ismertetni kell az ajanlattevék nevét,
cimét (székhelyét, lakdhelyét), valamint azokat a fébb, szamszerlsithetd adatokat, melyek a biralati
szempont (részszempontok) alapjan értékelésre keriilnek.

(5} Az ajanlatkérd az ajanlatok, részvételi jelentkezéseket - targyaldsos eljdrasban a végleges
ajanlatok - bontdsanak megkezdésekor, az ajanlatok felbontasa elbtt kdzvetlenll ismerteti a
kdzbeszerzés - a Kbt. 18. § (3) bekezdésének alkalmazasa nélkil szadmitott - becsilt éridkét
részajanlattétel biztositasa esetén részenként. Ajanlatkérének Ilehetdsége van szerz6dés
teljesitésehez rendelkezésre allo anyagt fedezet Osszegét is ismertetni,

{6) Az ajanlatok felbontasakor ismertetni kell az ajanlatievék nevét, cimét (székhelyét, lakdhelyét),
valamint azokat a f8hb, szdmszerilsithetd adatokat, melyek az értékelési szempontok alapjan
értékelésre kerllnek. A részvételi jelentkezések felbontasakor ismertetni kelt a részvételre
jelentkezdk nevét, cimét (szekhelyét, lakdhelyat).

(7) Az ajanlatok felbonidsardl és ismertetéserdl az ajanlatkérdnek jegyzdkodnyvet kell készitenie,
melyat a bontastdl szamitott &t napon belll meg kell killdeni az 6sszes ajanlattevének.

5. Az értékelés szakasza

19. § Az értokelés szakasza magdban foglalja az ajanlatok (részvételi jelentkezések) felbontasat
kivetben azoknak a Kbt. eldirdsai szerinti vizsgdlatat, az ezzel Hsszefliggd szilkséges kbzbensd
déntésekre a javaslat megtételét, az ajanlatok elbiralasat és ezek eredményeként javaslat
eléterjesztését az eljarast lezard didntés meghozatalara.,

20. § A targyalasokat megel6z0en az ajanlatok érvenyességére vonatkoz6 Birdlo Bizottsagi Ulés és
a Kht. 98. § (2) bekezdése szerinti ddntés helyett az Onkormanyzat nevében és megbizasabdl
eljaro kbzbeszerzesi tanacsado dont az ajanlatok ervényességérdl szakvéleményben.

21. § (1) Az értékelés elvégzése minden esethen a Munkacsoport feladata.

(2) A Munkacsoport feladata a beérkezett ajanlatok (részvételre jelentkezések) értékelése soran
kll6ndsen a kdvetkezdkre terjed ki:

a) az ajanlatok (részvételi jelentkezések) bontasa;

by a szerzddés teljesitésére vald alkalmassag/alkalmatlansag vizsgélata;

c) kizard okok vizsgalata;

d) amennyiben a hirdetmény (kézvetlenli megklldétt felhivas) erre lehetdséget biztositott,
az ajanlatok (részvétell jelentkezések) hianyossagainak megallapitasa és ennek potlasara
valo felszolltds;

@) térgvaldsos eljardshan a Kdzbeszerzési Bizottsag tagjaival egylittm(kodve a targyalas{ok)
lefolytatasa;

f)  nyilvanvald szamitasi hiba korrigalasa;

g} adott esetben felvilagositas kérése; .

h} aranytalanul alacsony arat, vagy egyeb aranytalan vallalast tartalmazo ajanlatok esetében
indokolas kérése valamint kezelése;

i) annak megallapitdsa, hogy az ajénlat (részvételi jelentkezés) megfelel-e a felhivasban
vagy a dokumentaciéban, vagy jogszabalyokban foglalt feltételeknek, mely kotelezettség
alternativ ajanlat esetén is fennall;

j} javaslattétel a kdzbenst dbntések meghozatalara: kizards, érvénytelenség
megallapitasara;

k) amennyiben &z adott eljarasban az 0Osszességében legjobb ar-érték arany kerll
értékelésre, a pontozas elvégzése;

) azeljarast lezard dintés el8készitése, az arra vonatkozd javaslat elbterjesztése;

m) az ajanlattevdk, részveteli jelentkez6k szamara az eljaras sorén hozott dontésekrdl szdlo
tajékoztatas, valamint az dsszegezés megkiildése,

(3) Az értékelés soran a Munkacsoport legalabb egy (ilést kdteles tartani.




(4) A Munkacsoport valamennyi tagjanak indokoldssal ellatott biralati [apot kell készitenie, melyben
kifejti allaspontjat az ajanlatokkal (részvételi jelentkezésekkel} kapcsolatban. A birdlati lapokat a
Munkacsoport utolso Ulesérdl felvett rasbeli szakvéleményt és dontési javaslatol egyarant tartalmazd
jegyz6kdnyvhoz kell csatolni.

(5) Az értékelés soran a Munkacsoportnak allast kell foglalnia az ajanlattevék (részvételre jelentkezdk)
alkalmassaga, az ajanlat (részvételi jelentkezés) érvényessége targyaban, és abban a kérdésben,
hogy az gjanlattevd (részveételre jelentkezd) vonatkozasaban valamely kizard vagy érvénytelenségi ok
fennall-e. A Munkacsoport valamennyi dontést igenyld kérdést minden kérUlményre kiterjedden
koteles részletesen vizsgalni. Barmely déniés meghozataldra a Munkacsoport ezzel kapcsolatos
allaspontjat megfeleld iddben kiteles a dintéshozd elé tarni.

(6) Az értékelés soran mind a kdzbensd, mind pedig az eljarast lezard déntés esetében a javaslattétel
a Munkacsoport nevében ker(! elSterjesztésre, melyrdl a Munkacsoport tagjainak szavazniuk kell
{nyilt szavazas).

(7} Amennyiben a Munkacsoport valamely tagja a Munkacsoport tBbbségi véleményével nem ért
egyet, kilonvéleményét az adott (lésen készitett jegyzékdnyvben rdgziteni kell. A Munkacsoport
akkor hatérozatképes, ha tagjainak tdbb mint fele az iilésen jelen van. Minden bizottsagi tagot egy
szavazat illet meg.

(8) Barmely déntésre vonatkozo javaslathoz csatolni kell a bizottsagi Ulésrél felvett, az adott kérdésre
vonatkozd irasbeli szakvélemenyt és dontési javaslatot egyarant tartalmazé jegyz6konyvet.

(9) A Munkacsoport vezetSje koételes gondoskodni arrdl, hogy a Kdzbeszerzési Bizottsag tagjai
ésszerll idében megkapjak a déntésiikhoz szikséges informaciokat, dokumentumaokat.

(10) A bontasi és eredményhirdetési jegyz8kdnyvek elkésziiéséhez a Polgarmesteri Hivatal
Varosfejlesztési és Miszaki Osztélya nyljt segitséget.

6. Aranytalan vallaldsok

22. § Az ajanlatkéré az értékelés szempontjabdl lényeges ajanlati elemek fartaimat megalapozéd
adatokat, valamint indokolast k&teles frasban kérni és errdl a kérésrdl a tobbi ajanlattevst egyidejlileg,
frasban értesiteni, ha az ajanlat a megkotni tervezett szerzédés targyara figyelemmael aranytalanul
alacsony Osszeget tartalmaz az értékelési szempontként figyelembe vett ar vagy kéltség, vagy
azoknak valamely dnalléan értékelésre kerlild eleme tekintetében.

7. Dontéshozatal

23. § (1) A kbzbeszerzési eljaras egyes reszett, illetleg az eljarast lezaré dontést Hajdlisamson Varos
Onkormanyzata Képviselt-testllete atruhazott hataskdrében a Kézbeszerzési Bizottsag hozza meg a
Munkacsoport, mint biralobizottsag altal eldierjesztett javasiat alapjan.

(2} A déntéshozo a Munkacsoport szakvéleményét és javaslatat mérlegelve hozza meg a dintését. A
dontéshozatal el6tt kérheti, hogy amennyiben a Kbt. szabalyai, kiléndsen a betartandd hatariddk
engedik, a Munkacsoport Ujbél 0ljon dssze és az esetlegesen felmerllt kérdéseket kbzdsen
tisztazzak. A kbzbeszerzési eljaras illetve eljdrasi szakasz eredményét a Kbdzbeszerzési Bizottsag
allapitja meg, és elfogadja az irasheli {sszegezést.

(3} A Munkacsoport vezetbje kételes tajékoztatni a polgarmestert, amennyiben a Kézbeszerzési
Bizottsag dontése a birdldbizottsag szakmai javaslataval ellentétes.

(4) Amennyiben a polgarmester véleménye szerint a Kdzbeszerzési Bizottsdg hatarozata sérti az
dnkormanyzat érdekeit, annak végrehajtasat felflggesztheti és a kérdést a Képviseld-testiilet
rendkivili (lése elé terjesztheti dontéshozatalra.

(5) A reészvételi jelentkezések, illetéleg az ajanlatok elbiralasarodl készitett irasbeli 6sszegezést a
Munkacsoport vezetdje vagy a kOzbeszerzési tanacsadd a Kozbeszerzési Bizottsag, - illetdleg a
Képviselé-testllet - hatdrozataban szerepld hatariddn belll egyidejlleg, telefaxon vagy elektronikus
Gton koteles minden részvételre jelentkezének, ajanliattevének megkiildeni. Ugyanezen szemeélyek
kotelessége az eljdras eredményérdl ezzel egyidejlieg az Ajanlatkérd vezetdjét, Bnkormanyzati
beszerzés esetén a polgarmestert tajékoztatni.




(6) Az Onkorményzat honlapjan kdzzé kell tenni a kdzbeszerzési eljaras eredményérsl vagy
eredmeénytelenségérdl sz6l6 tdjékoztatast.

8. Uzleti titok

24. § A gazdasagi szerepld az ajanlatban, részvételi jelentkezésben, hidnypdtidshan, valamint a Kbt.
72. § szerinti indokolésban elkllénitett médon elhelyezett, lzlet! titkot — a Polgéri Térvénykdnyvrdl
5z0lo 2013, évi V. tOrvény 2:47. §-dban meghatarozott védett ismeretet is — tartalmazdé iratok
nyilvanossagra hozatalat megtilthatja. Az Ozleti titkot tartalmazé irat kizardlag olyan informacidkat
tartalmazhat, melfyek nyilvanossagra hozatala a gazdasdgi szereplé Uzleti tevékenysége
szempontjabol aranytalan sérelmet okozna. A gazdasagi szerepld az Uzleti titkot tartalmazo,
elklldnitett irathoz indokolast koteles csatolni, melyben részletesen aldtamasztja, hogy az adott
informaci¢ vagy adat nyilvanossagra hozatala miért és milyen médon okozna szamara aranytalan
sérelmet. A gazdasagi szerepld altal adott indokolas nem megfeleld, amennyiben az 4italdnossag
szintjén ker(il megfogalmazasra.

9. Szerz6déskdtés és a szerzddés teljesitésével kapcsolatos feladatok

25. § (1) A kdzbeszerzési eljaras alapjan kdtendd szerzédést a nyertes Ajanlattevéve! az Ajanlatkérd
szerv vezetSje a szerzddéskotés rendjérdi 25616 szabalyzata szerint kot szerzddést.

(2) A kozbeszerzési elaras lefolytatasat kovetben létrejott szerzdést, annak alairdsa elbtt az
Onkormanyzat altal, a kdzbeszerzési eljaras lebonyolitasaval - ezen belll az eljaras
jogszer(iségének, az egyes eljarasi cselekmények kdzheszerzési szempontl szakszer(iségének, a
tdrvényesség biztositédsanak, iiletve a megkdidtt szerz8dés jogszerliségének biztositasaval -
megbizott kbzbeszerzési tanadcsadoval is ala kell fratni.

26. § Amennyiben az Onkormanyzat nem biz meg céget a kézbeszerzési eljaras lebonyolitasdval,
abban az esetben az Onkormanyzat &ltal altaldnosan megbizott Gigyvéd véleménye szlkséges a
kbzbeszerzési ajanlatiételi dokumentacioban szerepld szerzddés-tervezetre, illetve szilkséges a
kizbeszerzési eljarast kbvetben megkdtésre kerllld szerzédés ellenjegyzése, annak alairdsa elftt.

27. § (1) A Kozbeszerzési eljdrds lefolytatdsat kovetben |élrejdtt szerz8dés megkotésére,
modositasara, megszintetésére az dnkormanyzat kotelezettségvallalas szabdlyairol rendelkezé
bels¢ szabélyzatnak megfelelfen kerlilhet sor.

(2) Ugyanez az eljdrasrend kévetendd a szerzdédések modositasa esetén is.

28. § A kozbeszerzés nyoman letrejott szerzddest, annak megkotését kovetd 5 munkanapon beldl
kizzé kell tenni az Onkcrmanyzat honlapjan, és gondoskodni kell réla, hogy az 5 évig elérhetd
maradjon a honlapon. A szerzddésnek Uzleti titok kérébe esé része nyilvanossagra nem hozhato.

29. § Amennyiben a szerz8désmddositas szllkséges, ezt a tényt a Polgarmesteri Hivatal szerz8dés
tekintetében illetékes osztdlyvezetje a hataridé lejarta eldtt irasban jelzi a polgarmester felg,
megadva a modositas indokat is.

30. § A kbzbeszerzési eliaras lefolytatasat kovetben |étrejdtt szerzddésnek a felhivas, a
dokumentacié feltételel, illetve az ajanlat tartalma alapjan meghatarozott részét a szerzédést kotd
felek a Kbt. 141. §-dban el6irtak szerint modosithatjak. A szerzédésmébdositasrol az ajanlattevék
értesitése, illetbleg az esetleges hirdetmény kdzzétételi kitelezettség teljesitése a polgarmester
feladata.

31. § (1) A szerzédés mobdositasardl, illetve teljesitéseérdl szbld hirdetményeket a Kozbeszerzési
Ertesité részére tortént feladast koveto 5 munkanapon beliil az Onkormanyzat honlapjén is kizzé
kell tenni.

(2) Az Onkormanyzat a kdzbeszerzési eljards nyoman megkdtott szerzédés teljesitését kévetBen
vagy a teljesités elmaradasa esetén — a szerzédes teljesitésérdl szold, jelen Szabdlyzat elézd
bekezdésben szerepl§ tdjékoztatd mellett — a fentiek bekovetkeztétdl szamitott 5 munkanapon belll
a honlapjén kildn tajékoztatast ad a teljesiteés megtorténtérdl, a teljesitéssel kapcsolatban esetleg
felmerdlt probléemakrdl, adott esethen a teljesités elmaradasnak okardl. Jelen bekezdésben szerepld
tajekoztatd esetében is gondoskodni kell arrél, hogy az 5 évig elérhett maradjon a honlapon.
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(3) Amennyiben barmely jelen Szabélyzatban, illetve a Kbt-ben meghatarozoti dokumentumot kézzé
kell tenni az Onkermanyzat honlapjan, annak teljesitése a jegyzé faleltssége.

10. Az elfleg szabalyai

32. § Amennyiben a kézbeszerzés targya - a Kbt. 135. § (7} bekezdése alapjan - épitési beruhazas
és a szerzédés teljesitésének iddtartama a két honapot meghaladja, az ajanlatkérd koteles a
szerzddésben foglalt - tartalékkeret és altaldnos forgalmi ado nélkil szamitott - teljes
ellenszolgaltatas 5%-anak megfeleld ésszeg, de legfeljebb 75 millid forint eldleg igénybevételének
lehetdséget biztositani. Az elSleg fizetését e kdtelezben biztosftandd mértékben az ajanlatkérd nem
teheti fliggdvé a szerzGdd fél részérdl biztositék nydjtasatol.

IV. fejezet

Az ajanlatkérd nevében eljard, illetéleg az eljarasba bevonhat6 személyek és szervezetek
feladatai és felel6ssége

1. Hajdusamson Varos Onkormanyzata Képviselé-testiilete

33. § (1) A kdzbeszerzések esetében az Onkormanyzat, mint ajanlatkéré jogai és kotelezettségei
Hajdlisamson Varos Onkermanyzata KépviselS-testlletét illetik meg.

(2) HajdUsédmson Véros Onkormanyzata Képviselé-testilete az Onkormanyzat Szervezeti és
MUkddési Szabdlyzatdban foglaltak szerint hozza létre és vélaszija meg a Kozbeszerzési
Bizottsagot, tovabba ruhdzza 4t hatdskdret a Bizottsagra.

{(3) A Képviseld-testiilet tagjai kitelesek betartani a Kbt. 25. §-ban részletezeit 6sszeférhetetlenségi
szabdiyokat, s annak felmerilése esetén az dsszeférheietlenséget jelenteni a polgarmesternek. Az
Bsszeférhetetlenség fennallasa esetén az adoit kdzbeszerzéssel kapesolatos eljarasban a Képviseld
nem vehet részt.

34. § A Képviseld-testiilet fogadja el az dnkormanyzat éves kézbeszerzési tervét.

35. § A Képvisel-testlilet dont az dénkormanyzatnak mas ajanlatkéré altal lefolytatands
kdzbeszerzési eljarasban valé részvétele kérdésében.

2. Kézheszerzési Bizottsag

36. § (1) A kozbeszerzés eljarasokban az ajanlatkérd jogait és kotelezettségeit Hajdusamson Varos
Onkorményzata Képvisel8-testiilete afruhazott hataskéreben a Kbzbeszerzési Bizotisag gyakorolja.

(2) Jelen szabalyzatban foglalt feladatai elvégzésére, nataskérei gyakorlasara az Onkormanyzat
Kepviselé-testllete Kdzbeszerzesi Bizotisagot (a tovabbiakban: Bizottsag) hoz létre. A Bizottsag
kizarélag dnkormanyzat! képviseldkbd! all, elndkét és tagjait a polgarmesier javaslatara a Képviselé-
testillet valaszija meg.

(3) A Bizoitsag feladat-és hatdskérét a Kbt. eldirasainak, valamint az dnkorményzat Szervezet! és
MUkddési Szabdlyzatardl széld &nkormanyzati rendelet, és jelen Szabdlyzat rendelkezéseinek
keretei kozott gyakorolja. A Bizottsag mlikodését a Polgarmesteri Hivatal segiti.

(4) A Kozbeszerzési Bizottsag mikddésére, dontéshozataldra az onkormanyzati bizottsdgokra
vonatkozo szabalyokat a jelen Szabalyzatban foglalt eltérésekke! kell alkalmazni.

37. § Nem vehet részt a kozbeszerzési eljarasban, és a ddntéshozatalban, akivel kapcsolathan
fennall a Kbt. 25. §-a szerinti isszeférhetetlenséy. Az Osszeférhetetlenséget a polgarmesternek is
jelezni kell.




38. § A Kbzbeszerzési Bizottsag mikddésére a Képviseld-testiletre vonatkozé szabalyokat kell
alkalmazni azzal, hogy a kizbeszerzesi eljarast lezard dontést — a Kbt. 27. § (5) bekezdése alapjan
— név szerinti szavazassal hozza meg.

39. § A Kdzbeszerzési Bizottsag Uléseirdl jegyz6konyvet kell késziteni, melynek elkésziteséhez a
Polgarmesteri Hivatal nytijt segitséget.

40. § A Kbzbeszerzési Bizottsag feladatait képezik killéndsen:

a) a kdzbeszerzések esetében az eljdrast kezdeményezd felhlvasok, dokumentacidk, illetve
kétszakaszos eljarasok tekintetében a részvételi felhivas, ajanlattételi felhivas és a
dokumentacié jovahagydsa, melybe beletartozik a Munkacsoport altal vélasztott
gljarasfajta megfeleléségének vizsgalata,

b) a hataskdrébe tartozd kozbeszerzések esetében déntés a felhivas vagy a dokumentacio
moédositasardl, az eljarast kezdeményezd felhivas visszavonasardl,

c) kozheszerzések esetében a kdzbensd és az eljarast lezard dontés meghozatala,

d) a kdzbeszerzési eljdrasok nyoman megkotott szerzédésekben foglaltak teljesitésenek
figyelemmel kisérése, a szerz6édés modositasanak, felmonddsanak, felbontasénak
kezdeményezése, amennyiben annak jogi feltételei fennallnak,

@) az éves kizbeszerzési statisztikai jelentés elfogadasa,

f) elézetes vitarendezési eljarasban az ajan!atkerot megilletd doéntések soron kivili
meghozatala,

g) jogorvoslati eljaras esetén az ajanlatkérét megilleté déntések soron kivili meghozatala.

41. § A Kozbeszerzési Bizottség tagjai jogosultak részt venni a bontasi eljarason, tovabba
targyaldsos eljaras sorén a targyalaso(ko)n. A Kézbeszerzési Bizotisag felhivhatja a Munkacsoportot
az eljarast kezdeményezd, vagy egyéb felhivas, dokumentécio atdolgozasara és jovahagyas végett
torténé ismételt elbterjesztésére. A Kozbeszerzési Bizotisdg az adott kdzbeszerzési eljgrassal
kapcsolatosan jogosult kérdéssel fordulni a Munkacsoporthoz, illetve kérdeseket feltenni a
Munkacsoportnak.

42. § A Kozbeszerzési Bizottsag tagjai kotelesek betartani a Kbt. 25. §-ban részletezett
Osszeférhetetlenségi szabdlyokat, s annak felmerililése esetén az dsszeférhetetlenséget jelenteni a
bizottsag elndkének, az elnbk eseiében a polgarmesternek. Az dsszeférhetetlenség fennallasa
esetén az adott kozbeszerzéssel kapcsolatos ddntéshozatalban a bizottsagi tag nem vehet reszt,
abbél minden esetben ki kell zarni, az eljarassal kapcsolatos kérdések targyalasakor, illetve
dontéshozatalkor kizardlag tanacskozasi joggal vehet részt a bizoftsagi Glésen.

43. § A Kdzheszerzési Bizottsag tagjai felelGsek jelen Szabalyzatban foglalt feladataik ellatasaért, az
dsszeferhetetlenségi szabalyok betartasaéri.

3. A polgarmester

44. § A polgarmester felelds a kdzheszerzésekke! kapcsolatos kivetkezd déntések meghozatalaért:
a) a Munkacsoport elndke és tagjai kivalasztasaert,
b) akdzbeszerzési tandcsado kivalasztasaért, a vele vald szerzédéskdtésért,
c) a Kdzbeszerzési Bizottsag Snkormanyzat érdekeivel ellentétes dontésének esetén teendd
intézkedésekeért,
d) aszerzddéskitésekert,
@) aszerzGdések modositasaért, felmondasaért, az egyoldald eléllasi jog gyakorlasaért.

45. § (1) Amennyiben az Onkormanyzat mas altal lefolytatni kivant kdzbeszerzési efjarashoz
csatlakozik, illetve kdzheszerzési eljarasa soran az Onkormanyzat mas nevében is eljar, az adott
kozbeszerzési eljdrasra vonatkozo, a reszt vevd felek kozott létrejové megallapodast az
Onkormanyzat nevében a polgarmester irja ala.

(2) Felelds tovabba a kdzbeszerzési eljgrasok nyoman koétdtt szerzédések jogszerl teljesitéséert,
ennek megkoveteléséért és elmaradasa esetén a szlikséges jogi Iépések megtételéert.

4. A jegyzd

46. § A jegyzd felelbs a kbzbeszerzési eljarasok szakmai elSkészitéséért, illetve a lefolytatas
feltételeinek biztositaséert, beleértve mindazon feladatokat, melyeket jelen Szabdlyzat szerint a
Polgarmesteri Hivatalnak kell ellatnia.
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47. § A jegyzé koteles gondoskodni arrdl, hogy:

a) a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok megosztasarél, melyet az érintett
koztisziviseld munkakoéri leirasaban rogzit, beleértve a vagyonnyilatkozat-tételi
kételezettséget is;

b) az eljarast kezdeményez0 es egyeb hirdetmények idGben feladasra keriijenek a
Kozbeszerzési Ertesitd Szerkeszidsége szamara;

¢} a kozvellendd megkildendd felhivasok hatarid6ben megkildésre Kerlljenek az
ajanlatteviknek;

d) hirdetmény nélklli targyaldsos kozbeszerzési eljards esetében a Kozbeszerzési
Doéntdhizottsag hataridében megkapja a Kbt, altal eléirt dokumentumokat;

e) a Kbt, illetve jelen Szabalyzat altal eldirtak (Szabalyzat, tajékoztatok, stb.} a megfeleld
iddben felkerlilienek az Onkormanyzat honlapjara;

f) az éves statiszlikai &sszegezést az Onkormanyzat hatariddben megkiidie a
Kozheszerzések Tanacsanak;

g) adokumentalas rendjet betartsak;

h) jogorvoslati eljarés sordn a Kdzbeszerzési Dontéhizottsdg szadmadra az eljaras Gsszes
dokumentumanak masolati forméban az Onkormanyzat megklldje;

i} azeljdrads dokumentumalinak arra jogosult szervek kérése alapjan valo megkUldéséért;

J} minden kdzbeszerzést zavard korllmény, és minden olyan esetet, amely annak
eredményét befolyasolhatja, kivizsgalasra kerllljén,

K) az eljaras tiszfasagat sértd cselekmeény esetén kételes a Kdzheszerzési Dontébizottsagot
koteles értesiteni.

5. A Munkacsoport

48. § A Munkacsoport feladatait jelen Szabalyzat |l. fejezet 2. és 3. pontja tartalmazza.

49. § (1) A Munkacsoport tagjai a feladatukat az elvarhattd szakértelemmel és gondossaggal, a
kozbeszerzésre, a kizbeszerzés targyara vonatkozd jogszabdlyok, eldirasok és ulasitasok szerint
kotelesek ellatni.

{2) A Munkacsoport tagjainak feleléssége ezzel &sszeflggéshen kiterjed minden olyan
tevékenységre, melyek a Munkacsoport altal elvégend§ feladatokhoz kapcsoladnak.

(3) A Munkacsoport tagjai felelnek a felhivasok és a dokumentaciok tartalmaért, a kbzbensd és az
eljarast lezaro dontést megeldézd javaslathan és az eljéras értékelését tartalmazé szakvéleményben
foglaliakért.

{4) A Munkacsoport tagia az ajaniatievékkel (részvételre jelentkezdkkel), illetve alvallalkozdikkal az
fsszegezés megklideséig) sem szoban, sem irasbhan nem tarthat kapcsolatot. Az adott
kdzbeszerzéssel 0sszefliggd megkeresés tényét haladéktalanul jelenteni kell a polgarmesternek.

(8) Abban az esetben, amikor a bizoltsagi tag egyeb munkakdri kételezettségéhdl adddéan
barmelyik ajanlattevével (részvételre jelentkezbvel), illetve alvallalkozbikkal munkakapesolatban all,
és személyes kapcsolattartds elkerllhetetlen a kdzbeszerzési eljaras alatt, akkor errél a
kdriiiményrdl a fentieknek megfelel8en kiteles tajgkoztatni a polgarmestert.

6. A [ebonyolitod

50. § A Munkacsoport munkajanak segitése céljabdl szakmai és egyéb szempontoknak megfeleld
lebonyotito szervet is felkérhet &8s meghizhai az ajanlatkérd nevében eljaré polgarmester.

51. § (1) A lebonyolitéval kdtdtt szerz8désben — minden esetben — ki kell kdtni, hogy a bonyolito
vallaljion telies jogi és anyagi felel6sséget a kOzbeszerzési eljaras jogszabélyi elbirdasoknak
megfeleld lebonyolitasaért. Ez aldl csak akkor mentesiil, ha Hajdisamson Varos Onkorméanyzata
KépviselG-testllete, illetbleg a Kozbeszerzési Bizottsag a bonyolitéd irasbeli szakvéleménye ellenére
jogszabaiysértd dontést hoz.

{2} A lebonyolito feladatat — alkalmazasa esetén — a vele kitdtt szerzddésben konkrétan meg kell
hatarozni.

{3} A lebonyolito feladatal az adott kdzbeszerzés teljes kérli lebonyolitasa soran kiléndsen a
kovetkezok lehetnek:
a) a Munkacsoport tagjai meghbizo levelének elkészitése, dsszeférhetetlenségi és titoktartasi
nyilatkozataik alairatasa,
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b}y az eljarast kezdeményez6 felhivas és dokumentécio, illetéleg kétszakaszos eljaras esetén
az ajanlattételi felhivas és dokumentacid tekintetében az egyeztetések lefolytatdsa a
Munkacsoport tagjaival,

¢) a Munkacsoport tagjaitol szarmazo vélemények heépitése a tervezetbe,

d) a kesz eljarast kezdeményezd felhivas és dokumentacid, illetleg kétszakaszos eljaras
esetén az ajanlattételi felhivas és dokumentacié atadasa azon dontéshozé szamara, aki a
fenti dokumentumok elfogadasara jogosult,

e) az elfogadott felhivas megjelentetése, illetve — adott esethben — kdzvetlen eljuttatdsa az
ajanlattetelre felkértek szamara,

f} a Kdzbeszerzési Ertesitd SzerkesziGsége altal elvart hidnypdtlas teljesitése, ha
szlkséges a Munkacsoport tagjaival val6 egyeztetése,

g) adott esetben a helyszini konzultacié megtartasa, jegyzékényvvezeteés,

h) a kiegészitd tajékoztatds keretében feltett kérdések hataridében tdrténd megvalaszolasa,

i} a beérkezett ajanlatok (részvételi jelentkezések) bontdsa, a bontasi jegyzSkonyv
elkészitése,

J} az ajanlatok (részvételi jelentkezések) teljes korl atvizsgalasa, értékelése, a hidnypotlasi
felhivasok slkészitése, érfelmezd kérdések Gsszedllitasa,

K) a beérkezett hidnypotlasl anyagok és a valaszok ellendrzése,

) a Munkacsoport tagjaival egyetértésben az aranytalanul alacsony, illetve egyéb
aranytalan vallalas tapaszialasa esetén az erre vald rakérdezés, indokolas kérése,

m) a beérkezett valaszek, indokolasok megvizsgalasa,

n) irasheli szakvélemeény késziiése a kizbeszerzési eljdrashan elddntends kérdésekhez,

0) ddniés-elékészitd javaslat készitése és megklldése véleményezésre a Munkacsoport
tagjai szdmara,

P} jegyzdkényvvezetés a Munkacsoport Ulésein, beleértve a Munkacsoport dontési
javaslatanak irasba foglalasat is,

q) azeljaras végen az dsszegezes €s a szlikséges tajékoziatok elkészitése,

r) jegyzdkényvvezetés, az dsszegezés megkildéss, szlikség esetén részvétel a Képviseld-
testllet, illetSleg a Kozbeszerzési Bizottsdg (lésein, az ot felmerlid kérdések
megvalaszolasa,

s) eredményes kéizheszearzési eljaras esetén a szerz6dések szignalasa,

t}y adott esetben részvétel az elézetes vitarendezési eljardsban, a Ddntébizottsag eldtt
jogorvoslati eljardsban, ezzel Jsszefiiggéshen a szakvélemény készitése, iletve a
Szakmai El8készités Biralo Bizottsaggal és a Kozbeszerzési Bizottsdggal vald konzultacid
utan a jogorvoslati észrevélelek elkészitése. A jogorvoslaftal kapesolatban meghozandd
ddntéseket a Kozbeszerzési Bizottsag fogadja el.

{4) Ahol jelen Szabalyzat valamely dokumentum elkészitését emliti, olt annak az érintettek részére
tortend megklldesét is érteni kel

7. A felelés akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsadé

52. § Jelen Szabélyzathan foglalt esetekben az Onkormanyzat kételes, illetve jogosult felelds
akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsado is igénybe venni kdzbeszerzési elidrasai lefolytatasara.

53. § A reszben vagy egeszben eurcpai unios forrasbdl megvaldsuld, valamint drubeszerzés és
szolgaltatas megrendelése esetén az unios értekhatart meghalado, épitési beruhazas esetén az
Otszazmillio forintot meghalado értékll kbzbeszerzési eljardsba az ajanlatkérd kiteles felels
akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsadét bevonni.

54. § (1) Az Onkormanyzat egyéb eljarasba is jogosult kdzbeszerzési tandcsadot bevonni, illetve
t6le szakmai kérdésekben dllasfoglalést kérni. Az Eurdpai Unidbol szarmazd forrasbél tamogatott
kizbeszerzesei eseteben, fluggetlenll annak értékhataratdl, illetve eljarasrendjétdl fliggetien felelés
akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadd von be az Onkormanyzat.

(2} A kizbeszerzési szakertd, illetve tanacsadd feleldsségét, feladatait a vele kotbtt szerzddés
tartalmazza.

(3} A kbzbeszerzési szakértd feladatal az alabbiakra terjedhetnek ki

a) a kozbeszerzesi eljaras inditasahoz szikséges feltételek meglétének ellendrzése,
hianyossag jelzése,

b) az eljarast inditd hirdetmény, illetve kétfordulés eljaras eseten az ajanlattételi felhivas — a
Kbt. eléirasainak megfeleld — tervezetének elkészitése,

¢) az eljardst kezdeményezd hirdetmény ellenjegyzése, amennyiben az megfelel a
kozbeszerzésre, illetéleg a kbzbeszerzési eljarasokra vonatkozo jogszabalyoknak,
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d)} adokumentacid kézbeszerzési jogi jellegli részeinek elkészitése,

e) adott esetben a kbzbeszerzési eljaras forgatokdnyvének elkészitése, sziikség esefén
részvétel a helyszini bejarasen/konzultacion,

f) az ajanlattevok (részvételre jelentkezdk) dltal feltett kézbeszerzést jogi jellegli kérdésekre
valaszadas, az egyéb kérdésekre adott valaszok ellenérzése a Kbt. el6irasainak t6rténd
megfelelés szempontjabdl,

g) részvétel a bontasi eljarason,

h} felkérés alapjdn részvétel a Munkacsoport munkajaban, tanacsadas az alkalmatlansag,
érvénytelenség, kizards vonatkozasaban eléterjesztendd javastathoz, lletve a fenti
kérdésben térténd déntéshez,

iy hidnypotlo, illetve felvilagositast kérd levelek tartalmanak meghatérozasa, elkészitése,
illetve tartalmanak kdzbeszerzési szempontu ellenérzése,

j) reszvétel az ajaniatok (részvételi jelentkezések) a Kbt eldirasainak valé megfelelés
szemponijabol vald atvizsgaldsaban,

k) az ajdnlatok (részvételi jelentkezések) éridkelesérdl| szald szakvélemény, illetve a dontési
Javaslat sl6készitése &s a Munkacsoport ele terjesztése,

) szilkség esetén részvétel a Képviselb-testlilet, liletéleg a Kozbeszerzési Bizottsag Ulésein,
az ott felmer(lé kérdések megvalaszolasa,

m} részvétel a nyilvanos eredményhirdetésen, szilkség eseten tandcsadas a felmer(it jogi
jelleglt kérdésekben,

n) az eljaras végén az Osszegzés, illetve az eljaras eredményéril szold tajékoztatd
elkészitése, adott esetben ezek atvizsgdldsa a Kbt eldirdsainak vald megfelelés
szempontjabdl,

0) eredményes kézbeszerzési eljaras esetén a szerzdédések szignalasa,

p} felkérés alapjan megvizsgalja, hogy a kbzbeszerzés alapjan kitdtt szerzddés
mddositasanak fennall-e a Kbt 141. §-a szerinti jogalapja, illetve kdzrem(kddik a
modositasrdl sz0l6 hirdetmény elkészitésében,

q) reszvetel a Dontdblzotisag elbtti eljarasokban,

ry felkérés alapjan barmely kdzbeszerzési kérdéshen szakvélemény készitése, tandcsadas,

s) felkérés alapjan az eljdrdsok soran masok altal készitett dokumentumok alapjan
kozbeszerzési vélemenyezése a Kbt. eldirasainak tdrténd megfelelés érdekéhen.

55. § A felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsad¢é a kOzbeszerzés! eljaras jogszabalyi
eldirasoknak megfelelé lebonyolitasaert, szakvéleménye megfeleléségért anyagi felelfsséggel
tartozik. Ez alol csak akkor mentesil, ha HajdUsamson Varos Onkormanyzata Képviselé-testilets,
illetdleg a Kozbeszerzési Bizottsag a bonyolitd irasbeli szakvéleménye ellenére jogszabalysérit
ddntést hoz.

56. § Felel8s akkreditalt kbozbeszerzési szakianacsado szerepét betdltheti a 6. ponthan ismertetett
lebonyolitd szervezet is, ha megfelel a jogszabdlyilag el8irt feltdteleknek és bemutata a
nyilvantartasba vételével kapcsolatos igazolast.

V. fejezet
1. Az eljaras dokumentalasi rendje

57. § (1) Az éves stafisztikai sszegezést a jogszabalyban meghatarozott minta szerint a
Polgarmesteri Hivatal késziti el es {erjeszti a Kdzbeszerzési Bizottsag elé elfogadasra.

{2) A polgarmester — a jegyz$ Utjan — kételes gondoskodni arrdl, hogy az elfogadott éves statisztikai
Bsszegzés a Koézbeszerzési Hatdsag részére megkiildésre Kkerlljon, legkésbbb a kllén
iogszabalyban meghatarozott hataridé lejartaig.

(3) Az éves statisztikai &sszegezést annak elfogadasat kdvetd 5 munkanapon belll kozzé kell tenni
az Onkorményzat honlapjan, és gondoskodni kell rola, hogy az 5 évig elérhetd maradjon a
honlapon.

58. § (1) Az Onkorményzat minden egyes kdzbeszerzési eljarasat irasban kételes dokumentalni. A
kizheszerzési eliaras elfkészitésevel, lefolytatasaval és a szerzGdés ieljesitésével kapcsolatban
keletkezett dsszes iratot a kdzbeszerzesi eljards lezaruldsatdl, illetéleg a szerzGdés teljesitésétdl
szamitott 6f eévig meg kell 8rizni. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az
iratokat annak jogerds befejezéséig, de a Kbt. 46. § (2) bekezdése alapjan legalabb ot évig meg kell
Orizni. A kiozbeszerzési eljards soran keletkezett dokumentumokat az Onkormanyzat Iratkezelési
Szabalyzataban meghatarozottak szerint kell dokumentaini,
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(2) A kozbeszerzési tbrvényben el6irt dokumentdlds megtorténiéért, és a dokumentumok
teljességéért a jegyz6 a felelds.

{3) A Munkacsoport vezetfje, Kdzbeszerzési Bizottsag elndke, tovabba a kdzbeszerzesben
kdzrem(kddd lebonyolité vagy szakért kotelesek a kdzbeszerzésekkel kapcsolatos valamennyi
dokumentaciot a jegyzé részére atadni. A kizbeszerzési eljardsok Ugyiratait kiildn kell nyilvantartani
és tarolni, errdl a jegyzé kételes a hivatala Utjan gondoskodni.

2. A kbzzétételi kételezettségek teljesitése

59. § (1) Az Onkormanyzat, mint ajanlatkérd koteles az aldbbi adatokat, informaciokat,
dokumentumokat a Kdézbeszerzési Hatosag &ltal mikodtetett Kozbheszerzési Adatbazisban
kézzétenni. Amennyiben az Adatbazisban val6 kdzzététel nem lehetséges az Onkormanyzat sajét
honlapjan teszi kbzzé:

a) akodzbeszerzési tervet, valamint annak médositasat (modositasait),

b) akKbt. 9. § (1) bekezdés alkalmazasaval megkdtétt, valamint

c) az elzetes vitarendezéssel kapcsolatos, a Kbt. 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat,

d) akdzbeszerzési eljaras alapjdn megkdtott szerz8déseket,

e) a szerzédés teljesitésére vonatkozo kovetkezd adatokat: hivatkozast a kdzbeszerzési eljarast
megindité hirdetményre (hirdetmény nélkil induld eljarasok esetében felhivasra), a szerz6dd
folek megnevezését, azt, hogy a teljesités szerzédésszerll volt-e, a szerzddés teljesitésének
az ajanlatkérs altal elismert idépontjat, tovabbé az ellenszolgdltatas teljesitésének idépontjat
és a kifizetett ellenszolgaltatés értékét,

f) akllén jogszabalyban meghatdrozott éves statisztikai dsszegzest.

(2) A fenti adatok kézérdekbdl nyilvéanos adatok, azok nyilvanossagra hozatala (zleti titokra
hivatkozassal nem tagadhaté meg.

(3) A kdzbeszerzési tervnek a honiapon a targyévet kdvetd évre vonatkozo kozbeszerzési terv
honlapon torténd kdzzétételéig kell elérhetének iennie.

(4) A Kbt. 43. § (4) bekezdése alapjdn meghatdrozott adatoknak, informacioknak,
dokumentumoknak a honlapon a Kbt 46. § (2) bekezdésében meghatérozott iddpontig kefl
elérhetdnek lennilk.

(5) A szerzédéseknek a honlapon a teljesitéstél szadmitott &t évig folyamatosan elérhetdnek kell
lennie.

(6) A szerzédés teljesitésérdl szolo tdjékoztatast a szerzGdés mindkét fél altali teljesitésétdl
szamitott tizendt munkanapon belll kell kézzétenni, az egy évnél hosszabb vagy hatarozatlan idére
kétdtt szerzédés esetében a szerzddés megkOtésétdi szamitva évenként kell a.-kozzéteit adatokat
aktualizalni.

VI. fejezet
El6zetes vitarendezési és jogorvoslati eljaras

60. § (1) A kdzbeszerzésekkel kapcsolatos elézetes vitarendezési eljarasokban a Kbzbeszerzest
Bizottsag jar el, déntését a Munkacsoport kesziti eld.

(2) A kdzbeszerzésekke! kapcsolatos jogorvoslati eljarasokban az Onkormanyzat jogi képviseletét a
kdzbeszerzési eljarasok lefolytatasara megfeleld szakmai felkészlltséggel rendelkezd szemely latja
el.

(3) Az ajanlatkérd kdzbeszerzési tevékenységével szemben a Kozbeszerzési Dontbbizottsag el6tt
inditott eljardsban az ajanlatkérét Képvisel személyt a polgdrmester esetenkent bizza meg.

(4) Jogorvoslat esetén, az Onkormanyzat honlapjan kdzzé kell tenni a jogorvoslati kérelemnek a
Kbt. 149. § (1) bekezdés szerinti adatait, a Kdzbeszerzési Déntébizottsag érdemi hatarozatat, a
kozbeszerzési ligy befejezését eredményezé hatarozatat és a szerzédés megkdtését engedelyezd
végzését, illetve adott esetben a birdsdg hatarozatat, hatarozatait.
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(5) A fenti dokumentumokat a kézhez vételtdl szamitott 5 munkanapon belll kdzzé kell tenni az
Onkormanyzat honlapjan, és gondoskodni kell réla, hogy az 5 évig elérheté maradjon a honlapon.

VII. fejezet

A belsé ellenérzés rendje

61. § (1) A kozbeszerzési eljardsok belsd ellendrzését a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzéseérdl szdlé 370/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet alapjan,
valamint az allamhaztartdsrél sz6ld 2011. évi CXCV. térvény végrehajtasarol széld 368/2011.
{XI1.31.) Korm. rendeletben eldirt FEUVE rendszer kialakitdsdra vonatkozd eldirdsok szerint kell
vegrehajtani,

(2) A kbzbeszerzések soran minden eljérasi szakasz lezarasat megeldzden biztositani kell a
folyamatha épitett és vezetbi ellendrzések megtételét és frasbeli dokumentatésat.

(3} Amennyiben az 'O'_Inkorményzat ellen inditott jogorvoslati eljdrasban, illetve fellebbezés nyoman
birdséagi itéletben az Onkormanyzatot elmarasztalja, kételezd a feleldsség megallapitidsa érdekében
belsd ellendrzést lefolytatni.

(4) Az Onkormanyzat belsd ellenéri tevékenységét — meghizas alapjan — helsé ellendr Gtjan latja el
A megbizott belsd ellendr felelbs a jelentésében foglaltak szakmai megalapozottsagaért,

62. § Az agjénlatkérd nevében eljard, illetéleg az eljarasokba bevont személyek és szervezetek
felelésségének megéllapitdsa az ajanlatkéré altal — amennyiben az sllyosabban mindsiié
cselekményt nem valdsit meg — a Kbt. elbirasaiba, illetve jelen Szabdlyzathan foglaltakba (itkdz6
cselekmények miatt térténhet:

a) a polgarmester a polgdrmesteri tisztség ellatasara vonatkozd szabélyok szerint,

b) ajegyz6 a kOzszolgalati tisztviselékre vonatkozd szabalyok szerint,

c) a Polgarmesteri Hivatalban dolgoz6 més doigozok a kézszolgalati tisztviseldk jogdlldsardl sz016
torvény, a Munkacsoport tagjai esetében a rajuk vonatkozé munkajogi jogszabélyok (pl.
kozalkalmazotti térveny, a Munka Torvénykdnyve) szabéiyai, illetéleg megbizas esetén az erre
vonatkozd szerz6dés szerint,

d) a lebonyolitd, illetve és a felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadd a veilik kététt
szerzddések szerini.

VIII. fejezet

2aro rendelkezések

63. § Jelen Szabalyzat 2016. februar 28. napjatdl Iép hatalyba. A Szabélyzat hatdlyba |épésével
hatalyat veszti Hajdisamson Varos Onkorményzata Képviselé-testiilete 111/2014. (IV. 24.) 8h. sz
hatarozataval elfogadott Kézheszerzési Szabdlyzata.

64. § Jelen Szabalyzatot a hatalyba |épesét kivetSen inditott kbzbeszerzési eljarasok esetén,
valamint a folyamatban 1&vé eljarasckra is alkalmazni kell.

65. § A jegyz8 feladata gondoskodni arrdl, hogy a Szabalyzatban foglalt elSirdsokat a
Kdzbeszerzesi Bizottsag, a Munkacsoport tagjai, az érintett belsé munkatarsak és az eljarasokba
bevont klllsé szakertbk és bonyolitok, tovabba a Kozbeszerzési Bizottsag llésein esetenként
resztvevdk megismerjék, ennek tényét megismerési nyilatkozatban alairasukkal igazoljk.

Zaradék
Jelen Szabalyzatot a Képviseld-testllet ............ /2016 (ll. 25.} 6h. szadmU hatarozataval elfogadta.
Hajdusamson, 2016. februar 19.
Antal Szabolcs Dr. Danku Jézsef
polgarmester jegyzé
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