Hajdisamson Varos Onkormanyzata Polgarmesterétél

ELOTERJESZTES
a belsd ellendérzési tevékenység 2014. évi végrehajtasarol

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Magyarorszdg helyi Onkormanyzatairdl szélé 2011, évi CLXXXIX. tdrvény 119. §-a
rendelkezik a helyi énkorméanyzat belsé kontrollrendszerérdl.

Az allamhaztartasrdl sz616 2011, évi CXCV, térvény 70. §-a tartalmazza a belsd ellendrzéssel
kapcsolatos részletes szabalyokat. Ennek alapjan:

(1} A Dels6 ellenérzés kialakitdsarol, megfelelé mikodietésérdl és fiiggetlenségének
biztositdsdrol a koltségvetdsi szerv vezetGje koteles gondoskodni. A belsé ellendrzést végzd
személy vagy szervezet tevékenységét a koltségvetési szerv vezetSjének kozvetleniil
alarendelve végzi, jelentéseit kozvetlenill a koltségvetési szerv vezetdjének kiildi meg. Az
iranyitd szerv belsé ellentrzést végezhet

a) az irdnyitasa ald tartozd barmely koltségvetési szervnél,

b) a sajat vagy az irdnyitdsa, feliigyelete ala tartozo koltségvetési szerv hasznélataba,
vagyonkezelésébe adott nemzeti vagyonnal vald gazdalkodés tekintetében,

¢) az iranyitd szerv altal nyujtott koltségvetési tAmogatasok felhaszndldsdval kapesolatosan
a kedvezményezetteknél és a lebonyolitd szerveknél, és

d) az irdnyitdsa ald tartozé bdrmely, a koztulajdonban &ll6 gazdasdgi trsasdgok
takarékosabb miikddésérsl szolo 2009. évi CXXII. térvény 1. § @) pontjdban meghatirozott
koztulajdonban 4116 gazdasagi tarsasagnal.

(2) A belsd ellenér bizonyossagot add ¢és tandcsadd tevékenysége keretében a
jogszabalyoknak és belsd szabalyzatoknak vald megfelelést, a tervezést, gazdalkodast, és a
kizfeladatok ellatasdt vizsgdlva megallapitdsokat és javaslatokat fogalmaz meg a
kiltségvetési szerv vezetSje részére. A belst ellendr ezen kiviil mas tevékenységbe nem
vonhaté be,

(3) A belsd ellendrzést vegzd személy az ellentrzitt szervnél mindsitett adatot, tizleti titkot
tartalmazd iratokba és mas dokumentumokba is betekinthet, azokrdl masolatot, kivonatot
kérhet, személyes adatokat kezelhet az adatvédelmi, illetve a mindsitett adat védelmére
vonatkozd eldirdsok betartasaval.

Az allamhéztartasrdl szo6lé torvénynek megfeleléen a belsé ellendrzés kialakitdsarol,
megfelelé mitkodtetésérol és fiiggetlenségének biztositasardl a koltségveiési szerv vezetdje
gondoskodott.

A belsé ellendrzési feladatokat 2014, évben is kiilsé szolgéltatd, a REBRON Kft. latta el. A
kiilsd szolgaltatd tevékenységét a koltségvetési szerv vezetdjének kozvetleniil aldrendelve, a
vonatkozd jogszabalyok, a nemzetkdzi belsGellenérzési standardok, az allamhaztartdsért
felelés miniszier dltal kézzétett modszertani dtmutatdk és kézikonyv minta alapjan készitett
belsé ellendrzési kézikonyv szerint végezte.

A 2014. évi belsé ellendrzési tervet Hajdusdmson Varos Onkormanyzata Képvisel-testiilete a
283/2013. (XI. 28.) 6h. sz hatdrozatdval fogadta el. Ennek megfeleléen keriilt sor az
ellenérzések végrehajtdsara.




A belst ellenbrzés kiterjedt Hajdusdmson Varos Onkorményzatara, Polgirmesteri Hivatalara,
az Bsztetlanc Ovodara €s a Pet6fi Sandor Viarosi Konyvtar, Kozmivelodési €s Muzedlis
Intézményre és a Roma Nemzetiségi Onkormanyzatra.

A koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérél szold 370/2011.
(XII. 31.) Kormanyrendelet 49. § (3) bekezdése értelmében: ,Helyi Onkorményzati
koltségvetési szerv esetén a belsd ellendrzési vezetd az éves ellendrzési jelentést megkiildi a
polgarmesternek, a jegyzdnek a targyévet koveté év februdr 15-ig.

A belsé ellendrzési vezetd a 2014, évrdl szold éves ellendrzési jelentést 2015, februar 2-4n
meglkiildte, eleget téve ezen jogszabélyi kotelezettségének.

A korményrendelet 49. § (3a) bekezdése értelmében: ,,A polgarmester a targyévre vonatkozo
éves ellendrzési jelentést, valamint a helyi dnkorméanyzat feliigyelete ald tartozd koltségvetési
szervek éves ellendrzesi jelentésel alapjan készitett éves Osszefoglald ellendrzési jelentést — a
targyévet kdvetben, a zarszamadasi rendelettervezettel egyidejiileg — a képvisel6-testiilet elé
terjeszti jovahagydasra.

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl €s belsd ellenérzésérdl szolo 370/2011.

(X1I. 31.) kormanyrendelet 49. §-anak megfelelden a 2014, évi ¢ves belsd ellendrzési jelentés
elkésziilt, melyet jovahagyésra a tisztelt képviseld-testiilet részére benyijtok.

Hatdrozati javaslat:

Hajdusamson Varos Onkormanyzata Képvisels-testillete — a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerér6l és belst ellendrzeéseérdl szolo 370/2011. (XIL. 31.) korményrendelet 49. §-
a alapjan - Hajdtsamson Véaros Onkorményzata és a feliigyelete ald tartozo koltségvetési
szervek 2014, évi belsd ellendrzésérdl szolo éves ellendrzési és éves sszefoglald ellendrzési
jelentést - az 1. sz. melléklet szerint - fogadja el.

A képviseld-testiilet kérje fel a polgarmestert, hogy a hatarozatrol a belsd ellendrzési vezetot
értesitse.

Hataridé: 2015. majus 15.
Felelds: Antal Szaboles polgarmester

Hajdusamson, 2015. méajus 4.

Antal Szaboles
polgérmester
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Vezetdi dsszefoglald

A bels6 ellendrzés 2014. évi ellendrzési tevékenysége kiterjedt:

e Hajdusamson Véros Onkorményzatira, Intézményrendszerére
e HajdGsdmson Véros Polgarmesteri Hivatalara

Az ellenérzés tipusdt tekintve szabalyszerliségi, pénziigyi és rendszerellenérzések kertiltek
végrehajtasra.

A bels6 ellendrzés fiiggetlen, targyilagos bizonyossdgot add tandcsadd tevékenység, amelynek
célja, hogy az ellenbrzott szervezet mikodését fejlessze és eredményességét ndvelje. A belsd
ellenérzés az ellenbrzdtt szervezet céljai  elérése  érdekében rendszerszemléletii
megkozelitéssel ¢és modszeresen értékeli, illetve fejleszti az ellenérzstt szervezet
kockézatkezelési, ellen6rzési és irdnyftasi eljdrasainak hatékonysdgit. A jogszabdlyoknak és
‘bels® szabédlyzatoknak valé megfelelést, valamint a gazdasdgossigot, hatékonysagot és
eredményességet vizsgilva a belsé ellendrzés megéllapitisokat és ajanlasokat fogalmaz
jelentésében az Onkorményzat Jegyzdje részére, melyet az Onkorméanyzat Jegyzéje indokolt
esetben a T. Képviseld Testlilet soron kovetkezé illésére terjeszt eld.

Hajdtsémson Véros Onkorményzata, Intézményei és Polgarmesteri Hivatala a ré4 vonatkozod
jogszabélyok betartdsa mellett, a belsé ellendrzési feladatokat Snalldan valdsitotta meg a
2014, évben. A 2014. évre elfogadott Belsé ellenérzési terv nyomvonalin megvaldsitott
ellenSrzések megallapitasait, kovetkezictéseit és javaslatait az éves ellenbrzési és dsszefoglald

jelentés részletesen tartalmazza.
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1 A BELQ‘(’)"ELLENO"RZES ALTAL TETT MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK
HASZNOSITASA

l.a., Az intézkedési tervek megvalositasardl szolo beszamolas

1.b. Az ellendrzési rendszer fejlesztésére vonatkozd javaslatok
2.a. A kontrollkérnyezet értékelése

2.b. A kockizatkezelés értékelése

2.c. A kontrolltevékenységek értckelése

2.d. Az informacié és kommunikdcié értékelése

2.e. A nyomon kivetési rendszer (monitoring) értékelése

I A BELSO ELLENORZES ALTAL VEGZETT TEVEKENYSEG BEMUTATASA

A 2014. évben a belsd ellenérzés az éves ellendrzési feladatokat az elfogadott Belsd
Ellenérzési tervnek megfelelden teljesitette.

Az irdsos jelentésen kivill az esetleges hidnyossdgok pétldsdra, javitisdra a helyszinen széban
is segité szandéku javaslatot tett az ellenérzést végzd belsd ellendr,

A belsé ellenérzés a milkodési folyamatokat elemzi abbél a szempontbél, hogy a vezetdk dltal
létrehozott, a kockdzatok kezeldsére szolgald kontrollok megfeleléségét. értékelje. Ilyen
kontrollok példéul: a szabalyzatok, a hatas-, és felelosségi korok, a szervezeti tagolodas, a
végrehajtasi, ellenérzési és jovahagyasi funkciok killonvélasztasa, a folyamatba epitett,
elézetes, utdlagos és vezetdi ellendrzés, az informécidszolgaltatds, a monitoring, az
informatikai kontrollok, stb. A belsé ellenérzés a miikddési, tevékenységi folyamatokbél
indul ki, mikézben Smmaga is egy koniroll folyamatot képez a koliségvetési szerv belsd
kontroll rendszerében.

A belst ellendrzési folyamat legfébb elemei, Iépései a kdvetkezbk:
1. Tervezés (elékészités, kockdzatelemzgés, felkésziilés)
2. Végrehajtas (ellenSrzésre valo fellésziilés, ellendrzés lebonyolitdsa)
3. Nyomon kévetés (intézkedési tervek véleményezése, intézlkedések végrehajtdsinak
nyomon kdvetése, utbdellenbrzés).
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1. Az ellen6rzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése, tervidl valo eliérések
indoka, a terven feliili ellen6rzések indokoltsdga.

A tervezés magdban foglalta a kockdzatelemzést megel6z8 el6készitd 1épéseket, valamint
magét a kockdzatelemzést.

A kockézatelemzést megeldzd el6készités sordn a belsd ellendrzés:

» elemezte a kiilsé és belsd kontroll kémyezetet annak érdekében, hogy azonositsa az
ellenérzési tervezés soran figyelembe veendd véltozdsokat;

« azonositotta a folyamatokat és a folyamatgazdakat (az adott folyamat irdnyitasdért,
mikodtetéséért felelés személy), és a vezetdkkel egyeztetett az cgyes folyamatok ~ a
szervezet célkitlizéseihez viszonyfitott — fontossdgarol;

o Sriclmezte a szervezet célkitlizéseit;

« avezetbkkel kdztsen meghatarozta a belsé ellendrzési fokuszt;

« elkészitette a kockdzatelemzési kritérium matrixot, amely a kockdzatok felmérésének

elsddleges eszkbze.
A kockézatelemzés kiterjedt a munkaszervezet folyamataira, valamennyi intézményre.

A 2014, évi ellenbrzési terv S vizsgalatot irdnyzott eld, amellyel szemben a targyévben 5
ellen6rzés végrehajtasra kertlt, amely alapjan a tervtél valé eltérés 2014. évben nem tdrtént.
Az eredeti terv végrehajtasa teljes mértékben megtortént.

1.1. A tervezés mindségének utdlagos rovid értékelése

A 2014, évi belsd ellenbrzések vizsgalatai a T. Képviseld Testiilet 4ltal elfogadott belsd
ellenbrzési tervnek megfelelden torténtek. A tervben szereplé ellendrzési célok lehetdséget
nytjtottak 4tfogéan vizsgilni az Hajdusimson Vdros Onkorményzata, Intézményel s
Polgérmesteri Hivatala szabdlyozottsagdt, a vizsgalt teriiletek hatdlyos jogszabdlyoknak valo
megfelelését, a pénztigyi terlilet mikodését.,

Az ellenérzési terv Gsszedllitdsa elétt a Nemzetgazdasagi Minisztérium modszertanat
alkalmazva kockédzatelemzést végeztink a vezetSkkel egylittmiikddve. A kockazatelemzes
sotan az egyes szervezetek tevékenységeit, folyamatait beazonositva, az el6forduld
kockézatokat felmérve, stlyozva valasztottuk ki az ellenérzendd tertileteket.

1.2. A targyévre vonatkozd éves ellendrzési terv teljesitése, az ellenbrzések dsszesitése.

A Hajdtsamson Véros Onkorményzat T. Képviselé Testiilete altal jovahagyott 2014, évre
vonatkozd belsd ellen6rzési tervben az aldbbi célterliletek keriiliek meghatarozasra

o Utbellendrzés, amelynek célja a 2013. évi jegyz&kdnyvi megallapitasok szdmbavétele,
realiziciéjdnak vizsgalata, a végrehagjtott, illetve a végre nem hajtott intézkedések
elemzése,

o Szabdlyozottsdg ellendrzése, amelynek célja, annak megéllapitisa, hogy a kotelezd
szabalyzatok kialakitdsra kertiltek-e, illetve azok aktualizaltsdga megfelel§-e.

o Adatszolgdltatdsok, fSkonyvi kimyvelés, analitikus nyilvdntarids, beszdmold készités
ellenbrzése, amelynek célja volt Annak megdllapitisa, hogy a f6kdnyvi konyvelés
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kialakitdsa, mitkddése megfelels-e, illetve a kéltségvetési beszamolé a vonatkozd
szamviteli alapelveknek megfelel6en kertilt-e 8sszeallitasra,

» Készpénzkezelés vizsgdlata keretében a hdzipénztir kezelésének, milkddésének és
szabélyozottsdganak vizsgalata valosult meg.

s Bankszdmldk kezelésének vizsgélata sordn, a szdmlapénzforgalom szabalyozotisdganak és
a bankszédmlakezelés, hatalyos jogszabédlyoknak valé megfelelésének vizsgalata tortént
meg.

A 2014, évben az Onkormanyzat, Intézményei és a Polgarmesteri Hivatala mikodésének
vizsgalatara 5 ellentrzési tertileten, dsszesen 36 revizori nap keretében kerdilt sor,

1.2.1 Elmaradt ellendrzések

Az elfogadott belsd ellendrzési tervtd! ettérés 2014. évben nem tortént.
1.2.2 Soron kiviili ellendrzések

Soron kiviili ellenérzésre nem kertilt sor 2014, évben.

1.2.3 Terven feliili ellenfrzések

Terven feliili ellendrzésre nem keriilt sor a 2014. évben,

2. Az cllendrzések mindségét, személyi és targyi feltételeit eldsegitd és akadalyozoé
tényezok

A belsd ellenérzés HajdGsdmson Varos Onkormanyzata, Intézményei és Polgdrmesteri
Hivatala tekintetében, kiilsé erforrds bevondsaval (Rebron Kft. 4400 Nyiregyhdza, Kiss Ernd
u. 44-46, Fsz./1.) valosult meg.

2.1 A belsd ellendrzési egység létszamhelyzete

A belsd ellendrzést elldtd killsd szolgéltatd tevékenységében 1 f6 belsd ellenér folyamatos
munkavégzése mellett térténik a tevékenyséyg ellatdsa. A szolgaltatasban személyi fluktudcid

nem tortént.
2.2 A belséd ellendrok képzettségi szintje és gyakorlata

A belsd ellendrdk a jopszabalyokban eléirt képesitési, képzettségi kovetelményeknek
megfelelnek, az eléirt szakmai gyakorlatial rendelkeznek. E szakmaisag tovabbi erdsitését — a
belst ellendrsk 2009. év végétd! induld kotelezd regisztracidjat és vizsgaztatasat — szolgéljak
az allamhaztartasrol szolo 2011, évi CXCV. tdrvény, a 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet,
ifletve a koltségvetési szervnél belsd ellendrzési tevékenységet végzdk nyilvantartdsardl és
kotelezd szakmai tovabbképzésérol szolo 28/2011. (VIII.3.) NGM rendelet eléirdsai is.

Varga Péter belso ellendr regiszirdcids szama: 5113491,

2.3 A belsd ellendrik képzései
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A mindségi és magas szinvonalil szolgéltatds ellatdsdhoz nélkiilézhetetlen a folyamatos
képzések, eldadasok latogatasa, illetve a belsé ellendrdk kitelezd folyamatos tovabbképzese,
mely elvarasoknak a belsé ellendr eleget tett.

2.4 4 belsd ellendrzési egység funkciondlis fiiggetlensége.

A belsd ellen6rdk helye a szervezeti hierarchiaban megfelelé volt, funkcionalis
fiiggetlenségitk  biztositott. A belsd ellenérék tekintetében — a Ber. 15. §-dban
meghatarozottak szerint — 6sszeférhetetlenség nem allt fenn.

2.5 Az ellendrzés sordn valamilyen dokumentdcidhoz és/vagy ellendrzétthoz vald hozzdféréds
akaddlyai ,
Az ellenbrzések lefolytatdsa soran a belsd ellendidket a dokumentdcidkhoz és az

ellendrzéttekhez valé hozzaférési jogosultsigaiban rem akadalyoztdk. Tevékenységik
folytatdsdhoz a targyi feltételeket biztositottak.

2.6 Osszeférhetetlenségi esetek
Nem alakult ki 6sszeférhetetlenség a targyévben.
2.7 Az ellendrzési jelentések ditalanos mindsége

Az ellenérzési jelentések megallapitdsait az intézményvezetSk elfogadtdk. A jelentések
megfeleltek az eldirdsoknak, megvaldsithatd, érdemi ajanldsokat és javaslatokat tartalmaztak.

2.8 A belsd ellendrzés végrehajtdsdt akaddlyozo tényezbk

A belst ellendrzések vizsgalatainak végrehajtasat akadalyozd tényez8k nem befolyasoltak.

2.9 Az ellendrzések nyilvantartdsa

A belst ellenér az elvégzett ellendrzésekrdl nyilvaniartast vezet és gondoskodik az ellendrzési
dokumentumok megdrzésérdl, melynek szabdlyozdsat a belsd ellenérzési kézikonyv
tartalmazzak.

3. A tandesadé tevékenység bemutatasa:

2014, évben szobeli tandcsaddi tevékenység ¢s szervezett tovébbkeépzési formaban
(2014.06.18. Nyiregyhaza, Megyehdza) tortént a Kézds Hivatal pénziigyi tertiletén dolgozod
munkatarsai szdmara.

Ezen tevékenység Bagolyné Sziics Mariann Jegyzd Holgy felkérése alapjdn tortént:

A tandcsadd tevékenység targykore a kivetkezdkre terjedt ki, szobeli tédjékoztatas forméjdban:

- 2014, évet érinté Gj szdmviteli valtozasok /4/2013.(X1L.31.)
Korm. rendelet/ hatdsa, a szabélyzatok aktualizaldsa
terén (szdmviteli politika, kapesolddo szabdlyzatok, stb...)
- 2014, évet érinté adodjogi valtozasok: szamldzas,
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forditott AFA szabalyai, AFA levonds killonds szabalyai)

4. Az ellendrzések fontosabb megallapitasai, kivetkeztetései és javaslatai

4,1,  Utélagos ellenbrzés.

Az utdlagos ellendrzés sordn a 2013. évben feltart hidnyossagok potlasénak ellendrzése
megvalosult, a 2013, évben feltart hidnyossagok potlasa teljes mértékben megtdrténtek.

4.2.  Szabalyozottsig ellenérzése.
Onkermanyzat, Polgdrmesteri Hivatal:

F6bb megdllapitdsaink a kvetkezok:

o Szervezeti és Mikodési Szabdlyzat (tovdbbiakban SZMSZ): Az Onkorményzat
hatélyos SZMSZ-el rendelkezik.

Az SZMSZ éttekintése sordn megallapithatd, hogy annak adattartalma megfelel a
368/2011. (XI. 31.) Korm. rendelet 13, § (1) bekezdésben részletezett
kévetelményeknek,

o Szamviteli Politikat az Onkormanyzat a 4/2013. (L.11.) Korm. rendelet alapjan
elkészitette,. A jogszabalyban foglaltaknak megfelelden a Szamviteli Politika
tartalmazza:

o az eszkdzok és a forrdsok leltarozasi és leltarkészitési szabdlyzatat,

o az eszkozdk és forrasok értékelésének szabdlyozasat

o atermékértékesités és szolgaltatdsnyiijtds tekintetében az dnkoltségszamitas
rendjére vonatkozo belsé szabélyzatot, amennyiben kotelezett 14 az
Onkorményzat ¢s Polgarmesteri Hivatala

o a pénzkezelési szabalyzatot.

o Szamlarend és Szamlakeret-tikor a 4/2013. (I.11.) Korm. rendeletben foglaltaknak
megfeleléen, az abban foglalt adattartalommal keriilt kialakitdsra.

o Kbtelezettségvallalds, ellenjegyzés, érvényesités, utalvanyozas rendjének szabalyzata:
a szabdlyzat aktualizéltsage megfeleld, a 368/2011. (XIL31)) Korm. rendelet
vonatkozé rendelkezései atvezetésre kertiltek a szabalyzaton.

o DBeszerzési szabélyzat: Az Onkormdnyzat és Intézményei, valamint Polgérmesterl
Hivatala beszerzési szabalyzattal rendelkezik, amelyben rogzitésre kertiltek a
beszerzési értékhatdrokhoz rendelt beszerzési eljarasok, azok kételezd lépései, az
ajanlatok értékelési modjai, illetve a szerz6déskotés lehetdségei.
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o Belfsldi és kulfsldi kikiildetések lebonyolitdsdnak, elszdmoldsanak szabalyzata: A
szabalyzat részletes meghatdrozza a belfoldi és kilfoldi kiktldetés rendjét, az
esetleges elélegeket, az elszdmolhaté koltségtéritési tételek korét, illetve a
hasznélatban 16v6é nyomtatvanyok egy-egy méasolati példanyat.

» Anyag és eszkdzgazdalkodasi szabalyzat: A szabalyzat tartalmazza az anyagbeszerzés
tervezésétsl, a megrendelésen, atvételen keresztil a raktarozds, felhasznalas alapvetd
szabalyait, amely rendelkezések vonatkoznak az Onkorményzat és intézményeire.,
valamint Polgarmesteri Hivatalara.

o Reprezenticiés szabédlyzat: A szabalyzat egységes szerkezetben foglalja Ossze az
Onkorményzat és ntézményei, valamint Polgdrmesteri Hivatala tevékenységével
Ssszefliggd hivatali, szakmai, diploméciai rendezvény, iizleti ajéandék, tovabba az
allami (vérosi, kézségl) tinnepek alkalméval ellenérték nélkiil nytjtott vendéglatas és
az  ahhoz  kapcsolddd  szolgdltatds  (utazas,  szdllas, szabadidéprogram)
megrendelésének, elszamoldsanak, nyilvantartisanak rendjét.

o Gépjarmiivek igénybevételének és hasznélatanak szabélyzata: Az elterd tizemeltetési,
szervezési feladatok mellett minden esetben biztositani kell a vonatkozé jogszabalyock
betartdsat, azok alkalmazasit, valamint a korrekt lizemanyag felhasznalas és az annak
alapjaul  szolgdld  teljesitmények dokumentaldsit, bizonylatoldsat, amelynek
megvalésitdsahoz nytijt timpontot az elkészitett szabalyzat.

o Vezetdkes és radiotelefonok hasznilatdnak szabilyzata: A telefonok hasznélatinak
szabalyzata  rendelkezik a  hivatali és  magancéld telefonhasznalat
meglkiilonboztetésérdl, a haszndlat médjardl, illetve a magéncéli telefonhaszndlat
dijanak megtéritésérsl.

o Kozérdekit adatok megismerésének és a kotelezben kozzéteendd adatok
nyilvénossagra hozataldnak szabélyzata: A szabdlyzat célja, hogy az Onkorményzat és
Intézményei, valamint Polgdrmesteri Hivatala meghatérozza és elésegitse a kozérdektll
adatok megismerésére vonatkozd jog érvényesiiiését, a kérelem esetén kovetend6
eljards menetét, az Ugyintézésben résztvevl személyeket, rogzitse az adatokat
megismerni kivand személy jogait és kotelezettségeil, valamint meghatérozza az
adatszolgaltatonak a jogait és kbtelezettségeit.

Megéllapitasokhoz kapcsolédd javaslataink az alabbiak:

o A 368/2011. (XIL31.) Korm. rendeletben megfogalmazott szabalyzatokat sziikseges
folyamatosan aktualizalni.

e A szabdlyzatok aktualizdlasét oly modon szikséges elvégezni, hogy azok
maradékialanul kovessék a 4/2013. ([.11.) Korm. rendelet modositasait.

Intézmények:
Eszterlanc Ovoda:

Fébb megéllapitasaink a kovetkezdk:




Hajdusimson Varos Onkotmanyzata, Intézményei és Polgirmesteti Hivartala

o Szervezeti és Miikoddsi Szabalyzat (tovébbiakban SZMSZ): Az Intézmény hatdlyos
SZMSZ-el rendelkezik.

Az SZMSZ 4ttekintése sordn megéliapithats, hogy annak adattartalma megfelel a
368/2011, (XIL. 31) Korm. rendelet 13. § (1) bekezdésben részletezelt
kévetelményeknek.

¢  Szamviteli Politikat az Intézmény a 4/2013. (1.11.) Korm, rendelet alapjan elkészitette.
A jogszabélyban foglaltaknak megfeleléen a Szdmviteli Politika tartalmazza:

o az eszkdzok és a forrdsok leltdrozési és leltérkészitési szabalyzatat,

o az eszkdzok és forrdsok értékelésének szabdlyozasat

o atermékértékesités és szolgdltatasnytjtas tekintetében az 6nkoltségszamitas
rendjére vonatkozé belsé szabalyzatot, amennyiben kdtelezett r4 az Eszterlanc
Ovoda

o apénzkezelési szabdlyzatot.

o Szémlarend és Szamlakeret-tikor a 4/2013. (1.11.) Korm. rendeletben foglaltaknak
megfeleléen, az abban foglalt adattartalommal keriilt kialakitasra.

o Kotelezettségvallalds, ellenjegyzés, érvényesttés, utalvanyozas rendjének szabdlyzata:
a szabdlyzat aktualiziltsiga megfeleld, a 3682011, (XIL31.) Korm. rendelet
vonatkozo rendelkezései dtvezetésre keriiltek a szabalyzaton.

o Besverzési szabalyzat: Az Intézmény beszerzési szabalyzattal rendelkezik, amelyben
rogzitésre kertiltek 2 beszerzési értékhatdrokhoz rendelt beszerzési eljarasok, azok
kistelezd 1épései, az ajanlatok értékelési modjai, illetve a szerzodéskotés lehetdségei.

o Belfsldi és kilfoldi kikildetések lebonyolitisanak, elszdmoldsdnak szabdlyzata: A
szabélyzat részletes meghatdrozza a belfSldi ¢s Kkiilfoldi kikiuldetés rendjét, az
esetleges  el6legeket, az elszdmolhaté Kkoltségtéritési tételek Kkoret, illetve a
hasznalatban 1év6 nyomtatvanyok egy-egy mdsolati példanyat.

o Anyag és eszkbzgazddlkodasi szabdlyzat: A szabalyzat tartalmazza az anyagbeszerzés
tervezésétdl, a megrendelésen, atvételen keresztiil a raktarozds, felhasznélds alapvetd
szabalyait, amely rendelkezések vonatkoznak az Intézmenyre.

» Reprezenticios szabilyzat: A szabdlyzat egyscges szerkezetben foglalja Gssze az
Intézmény tevékenységével osszefilggé hivatali, szakmai, diplomaciai rendezvény,
tzleti ajandék, tovabbé az allami (vérosi, kozségi) tinnepek alkalméval ellenérték
nélliil nytjtott vendéglatds és az ahhoz kapcsolddd szolgaltatds (utazas, szallas,
szabadidéprogram) megrendelésének, elszdmoldsanak, nyilvantartasdnak rendjét.

e Gépjarmitvek igénybevételének és haszndlatanak szabalyzata: Az eltérd lizemeltetési,
szervezési feladatok mellett minden esetben biztositani kell a vonatkozd jogszabdlyok
betartésat, azok alkalmazasat, valamint a korrekt lizemanyag felhaszndlds és az annak
alapjaul  szolgdlo teljesitmények  dokumentélasat, bizonylatolasat, amelynek
megvaldsitasdhoz nyjt tAmpontot az elkészitett szabalyzal.
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Vezetékes és rddiotelefonok haszndlatinak szabdlyzata: A telefonok hasznélatinak
szabdlyzata  rendelkezik a  hivatali és  magéncéla  telefonhaszndlat
megkiilonbbztetésérdl, a haszndlat mddjardl, illetve a magancélil telefonhasznalat
dijanak megtéritésérol.

Megéllapitdsokhoz kapesolédd javaslataink az aldbbiak:

A 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendeletben megfogalmazott szabdlyzatokat sziikséges
folyamatosan aktualizalni.

A szabdlyzatok aktualizdldsat oly mddon szitkséges elvégezni, hogy azok
maradéktalanul kévessék a 4/2013, (I1.11.) Korm. rendelet médositasait.

Petéfi Sandor Varosi Konyvtdr, Kézmiivel6dési és Muzealis Intézmény:

Fdbb megallapitdsaink a kovetkezdk:

Szervezeti és Miikadési Szabalyzat (tovabbiakban SZMSZ): Az Intézmény hatélyos
SZMSZ-¢el rendelkezik.

Az SZMSZ attekintése sordn megaliapithaté, hogy annak adattartalma megfelel a
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (1) bekezdésben részletezett
kévetelményeknek.

Szamviteli Politikat az Intezmény a 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet alapjan elkészitette.
Ajogszabélyban foglaltaknak megfeleléen a Szamviteli Politika tartalmazza:

o az eszkbzok és a forrdsok leltdrozési és leltarkészitési szabalyzatat,

o az eszkdzok és forrasok értékelésének szabalyozésat

o atermékértékesités és szolgaltatasnyfjids tekintetében az onksltségszamitas
rendjére vonatkozd belsé szabdlyzatot, amennyiben kotelezett rd az Intézmény

o apérizkezelést szabilyzatot.

Szémlarend és Szémlakeret-titkdr a 4/2013. (1.11.) Korm. rendeletben foplaltaknak
megfeleléen, az abban foglalt adattartalommal kertilt kialakitdsra.

Kételezettségvallalds, ellenjegyzés, érvényesités, utalvanyozas rendjének szabalyzata:
a szabdlyzat aktualizdltsdga megfeleld, a 368/2011. (X1I.31.) Korm. rendelet
venatkozo rendelkezései atvezetésre kerliltek a szabdlyzaton.

Beszerzési szabdlyzat: Az Intézmény beszerzési szabdlyzatial rendelkezik, amelyben
rogzitésre kertiltek a beszerzési értékhatédrokhoz rendelt beszerzési eljdrdsok, azok
kételezd 1épései, az ajanlatok értékelési madjai, illetve a szerzidéskotés lehetsége.

Belfsldi és kilfoldi kikildetések lebonyolitdsdanak, elszdmoldsanak szabélyzata: A
szabélyzat részletes meghatdrozza a belfldi és kulfldi kiktldetés rendjét, az
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esetleges clblegeket, az elszdamolhatd koltségtéritést tételek korét, illetve a
haszndlatban 1év6 nyomtatvanyok egy-egy masolati példanyat.

e Anyag és eszkdzgazddlkoddsi szabdlyzai: A szabdlyzat tartalmazza az anyagbeszerzcs
tervezésétdl, a megrendelésen, atvételen keresztiil a raktarozés, felhasznalds alapvetd
szabélyait, amely rendelkezések vonatkoznak az Intézményre.

e Reprezenticids szabdlyzat: A szabdlyzat egységes szerkezetben foglalja Ossze az
Intézmény tevékenységével Osszefliggd hivatali, szakmai, diploméciai rendezvény,
iizleti ajandék, tovabba az éallami (vérosi, kozségi) tinnepek alkalméval ellenérték
nélkiil nyGjtott vendéglatds és az ahhoz kapcsoldédd szolgéltatds (utazds, szallas,
szabadidéprogram) megrendelésének, elszdmoldsanak, nyilvantartisinak rendjét,

»  Gépidrmivek igénybevételének és hasznalatdnak szabdlyzata: Az eltérd Uizemeltetési,
szervezési feladatok mellett minden esetben biztositani kell a vonatkozé jogszabalyok
betartdsat, azok alkalmazasat, valamint a korrekt tizemanyag felhaszndlds és az annak
alapjdul szolgalé teljesitmények dokumentdldsat, bizonylatolasat, amelynek
megvalésitdsdhoz nyijt tAmpontot az elkészitett szabalyzat.

e Vezetékes és radidtelefonok haszndlatdnak szabdlyzata: A telefonok haszndlatinak
szabélyzata  rendelkezik a  hivatali és  magéncéli  telefonhasznalat
megkiilénbéztetésérsl, a hasznédlat modjarol, illetve a magéncéld telefonhasznalat
dijanak megtéritésérol.

Megéllapitasokhoz kapcsoldo javaslataink az alabbiak: .

e A 368/2011. (XIL.31.) Korm. rendeletben megfogalmazott szabalyzatokat szilkséges
folyamatosan aktualizalni.

o A szabilyzatok aktualizaldsdt oly médon szitkséges elvégezni, hogy azok
maradéktalanul kdvessék a 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet médositasait.

4.3. Fokonyvi kinvvelés:

Onkorminyzat, Polgarmesteri Hivatal:

Fébb megallapitasaink a kévetkezok:

» A 2014. 1. féléves beszdmols a 2011. évi CXCV allamhaztartisi torvény ¢s a
vonatkozd 368/2011. (XI131.) Kormanyrendelet - az allamhaztartisrol sz0lo torvény
végrehajtdsardl - eléirdsainak megfelelden, a MAK dltal kiadott kézponti informécios
rendszernek megfeleléen keriilt Gsszedllitasra.

» Az immateridlis javak és targyi eszkozdk értékestkkenésének elszdmoldsat a 4/2013.
(I1.11.) Korm. rendelet eldirdsainak megfeleléen negyedévente elvégzik.

» A 2014, 1. félévben beszerzett targyi eszkozokrsl fizembe-helyezési okméany minden
esetben késztilt, a 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet eléirdsainak értelmében.

» Az inpatlan vagyonkataszteri nyilvantartasban a fékényvi valtozdsok rbgzitésére
negyedévente sor kertil.
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» A pénzforgalmat érintdé bizonylatok adatait minden esetben a pénzmozgassal

egyidejtileg és a bankszamla kivonat megérkezésekor, a 4/2013. (L.11.) Korm. rendelet
eléirdsaival egyezden, a targyhonapon beliil rogzitetiék.

A pazdasigi miveletek, események (értékestkkenések elszamolasa, kovetelések,
kistelezettségek alloményvaltozasa. ..stb) elszamoldsédhoz az analitikus
nyilvéantartdsokat illetve azokbol Osszesitdé bizonylatot, feladést negvedévente
készitenek. Az egyéb gazdasagi mfiveletek bizonylatait — a 4/2013. (L11.) Korm.
rendelet clbirdsaival egyezéen negyedévente allitjdk ki, a f8konyvi nyilvantartdsban
ezekef a gazdasdgi eseményeket negyedévente rogzitik,

A 2011, évi CXCV Tv. 36§-ban, illetve a 368/2011, (XIL.31.) Korményrendeletben,
részletesen meghatérozott és elirt kotelezettségvallaldsok analitikus nyilvantartasat, a
368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 56. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen
vezetik.

Megallapitasokhoz kapesolddd javaslataink az alabbiak:

A kovetelések tekintetében felhiviuk a figyelmet arra, hogy az esctleges értékvesziést
év végén, az Gjraaktualizalt eszkozok és forrasok értékelési szabélyzatéban foglaltak
alapjan 4t kel! tekintetni,

A bizonylatok kbnyvekben tdrténé rogzitésének rendjét a 4/2013. (L11.) Komm.
rendelet elbirasainak megfelelden be kell tartani.

A kotelezettségvallaldsok analitikus nyilvantartasét folyamatosan vezetni sziikséges, a
368/2011. (XIL.31.) Korme. rendelet, vonatkozd el6irdsai maradéktalan betartdsa
érdekében.

Eszterldanc Ovoda, Petdfi Sandor Virosi Kényvtar, Kézmiivel6dési és Muzealis
Intézmények Hajdusamson:

F8bb megdllapitssaink a kovetkezdk:

A 2014. 1. féléves beszémolé a 2011. évi CXCV allamhdztartdsi torvény ¢s a
vonatkozé 368/2011. (X11.31.) Korményrendelet - az allamhaztartdsrol sz616 torvény
végrehajtasarol - eldirasainak megfeleléen, a MAK 4ltal kiadott kozponti informécios
rendszernck megfeleléen kertilt dsszeallitasra,

Az immaleridlis javak és tArgyi eszkozok értékosdkkenésének elszamoldsat a 4/2013.
(I.11.) Korm. rendelet el6irdsainak megfeleléen negyedévente clvégzik.

A 2014, 1. félévben beszerzett targyl eszkozokrd! lizembe-helyezési okmény minden
csetben késziilt, a 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet eldirdsainak értelmében.

A pénzforgalmat érintd bizonylatok adatait minden esetben a pénzmozgdssal
egyidejlileg és a bankszamla kivonat megérkezésekor, a 4/2013. (L.11.) Korm. rendelet
eldirdsaival egyezben, a targyhonapon beltil rogzitettk.

A gazdasigi mtveletek, események (értekesokkenések elszamolasa, koveteldsek,
kotelezettségek allomanyvaltozasa...stb) elszamolasahoz az  analifikus
nyilvantartdsokat illetve azokbdl Osszesitd bizonylatot, feladdst negyedévente
készitenek. Az egyéb gazdasigi miiveletek bizonylatait — a 4/2013. (I.11.) Korm.
rendelet eléirdsaival egyezden negyedévente allitjak ki, a fokonyvi nyilvantartdsban
ezeket a gazdasdgi eseményeket negyedévente rdgzitik.

A 2011, évi CXCV Tv. 36§-ban, illetve a 368/2011. (XI1.31.) Korményrendeletben,
részletesen meghatirozott és eldirt kotelezettségvéllalasok analitikus nyilvantartdsat, a
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368/2011. (XI1.31.) Korm, rendelet 56. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen
vezetik.

Megallapitdsokhoz kapesolddoé javaslataink az aldbbiak:

* A bizonylatok kdnyvekben tdrténd rogzitésének rendjét a 4/2013. (L.11.) Korm.
rendelet el6irdsainak megfelelben be kell tartani.

» A kételezettségvallaldsok analitikus nyilvéntartasat folyamatosan vezetni szilkséges, a
368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet, vonatkozd elbirdsai maradéktalan betartasa
érdekében.

4.4. Készpénzkezelés ellendrzése:

Onkormdnyzat, Polgarmesteri Hivatal:

Fobb megaltapitasaink a kovetkeztk:
Az Onkorményzat és a Polgarmesteri Hivatal hatélyos Pénzkezelési szabélyzattal rendelkezik,
a szabdlyzat aktualizaltsdga megfeleld.

A végrehajtott rovancsok sordn cl6talalt készpénzek dsszege megegyezett az id6szaki
pénztarjelentések zard pénzkeszleteivel.
Az elBlegek, utdlagos elszamoldsra dtadott 8sszegek nyilvéntartdsa megfeleld.

Az intézményi téritési dijak beszedését a szabalyzatban rogzitett munkatdrsak végzik. A
téritési dijak beszedése szamla alapjén torténik. Ennek beszedésének, elszamolasénak a rendje
a Pénzkezelési szabalyzatban 1Ogzitésre kertilt, ennek betartisa minden esetben a
szabdlyzatban foglaltaknak megfeleléen megtorténik.

A péancélszekrény, pénzkazetta kulcskezelése megfelels. A szigort szdmadds alé vont
nyomtatvanyok nyilvantartisa, kezelése teljes kird.

A pénztérellendri feladatokat a szabélyzat nevesiti, a pénztdr ellendr munkakOri leirdsa
tartalmazza részletesen az ellenéri feladatokat.

A pénztirellendrzések gyakorisdga rbgzitésre kertilt.

Az idészaki pénztirjelentés vezetése folyamatos, a pénztirzérlat készitésének idejét a
szabdlyzat tartalmazza.

A szigor szémaddsi nyomtatvényok kezelése a pénztarban torténik, ennek szabalyozdsa a
Pénzkezelési szabalyzatban rogzitésre kertiit.

A bizonylatokat aldiré személyek, név szerint rojgzitésre keriiltek a szabélyzatban, az
ellenjegyzés, az utalvanyozds sorin betartjak a szabalyzat vonatkozd elbirdsait.

Megéllapitdsokhoz kapesolodé javaslataink az alabbiak:

- A gyakori tdrvényi véltozdsok miatt a pénzkezelési szabalyzat folyamatos
aktualizaldsa sziikséges.

- Javasoljuk a szigort szamadasu bizonylatok tsmbjeinels tételes ellendrzését, azok
visszavételezésekor.




Hajdasamson Varos Onkorminyzata, Intézményei és Polgirmesteri Hivatala

Eszterlinc Ovoda, Petéfi Sandor Varosi Konyvtar, Kézmiivelsdési és Muzedlis
Intézmény Hajdhisamson:

Fé&bb megdllapitasaink a kovetkezdk:

Az Onkormdnyzat Intézménye hatdlyos Pénzkezelési szabélyzattal rendelkezik, a szabalyzat
aktualizéltsaga megfeleld.

A végrehajtott rovancsok soran eldtaldlt készpénzek Osszege megegyezett az id8szaki
pénztarjelentések zard pénzkészleteivel.
Az elélegek, utdlagos elszamoldsra atadott sszegek nyilvantartdsa megfeleld.

Az intézményi téritési dfjak beszedését a szabélyzatban rogzitett munkatérsak végzik. A
térftési dijak beszedése szdmla alapjén térténik. Ennek beszedésének, elszamoléasanak a rendje
a DPénzkezelési szabilyzatban rogzitésre keriilt, ennek betartdsa minden esetben a
szabélyzatban foglaltaknak megfeleléen megtoriénik.

A péncélszekrény, pénzkazetta kulcskezelése megfeleld. A szigorn szamadas ald vont
nyomtatvanyok nyilvantartésa, kezelése teljes kort.

A pénzifrellenéri feladatokat a szabalyzat nevesiti, a pénztdr ellendr munkaltri leirasa
tartalmazza részletesen az ellendri feladatokat.

A pénztirellendrzések gyakorisaga rogzitésre keriilt.

Az id8szaki pénztarjelentés vezetése folyamatos, a pénziarzérlat keészitésének idejét a
szabalyzat tartalmazza.

A szigori szamadést nyomtatvanyok kezelése a pénztarban torténik, ennek szabalyozasa a
Pénzkezelési szabalyzathan rogzitésre kertlt,

A bizonylatokat aldfré személyek, név szerint rogzitésre keriiltek a szabédlyzatban, az
ellenjegyzés, az utalvanyozis sordn betartjak a szabdlyzat vonatkozo eldirdsait.

Megéliapitisokhoz kapcsolddd javaslataink az alabbiak:

- A gyakori torvényi valtozdsok miatt a pénzkezelési szabalyzat folyamatos
akiualizdldsa szikséges.

- Javasoljuk a szigort szdmadast bizonylatok témbjeinek tételes ellendrzését, azok
visszavételezésekor.

4.5, Bankszdmlakezelés vizsgdlata:

Onkormanyzat, Polgdrmesteri Hivatal:

F'6bb megallapitisaink a kovetkezok:

» Az Onkorményzat és a Polgarmesteri Hivatal a 368/2011. (XIL.31.} Korm. rendelet
145.§-ban foglaltaknak megfeleléen megnyitott szémldkkal rendelkezik.

v Az elszamolasi szamlak bizonylatainak rendezettsége, trolasa megfeleld.
» A megnyitott szamldkon bonyolitott bevételek beszedésének elrendelését,
utalvényozas, érvényesités aldtdmaszija.
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A bankszamla kezelés rendjét, pénzeszkozok feletti rendelkezési jog gyakorldsét, a
bankszamlaforgalom lebonyolitésat, a szémlakivonatok kezelését az Onkormanyzat és
Pénzkezelési szabdlyzata bankszamla kezelés rendjére vonatkozo része tartalmazza.

Az Onkorményzat és a Polgarmesteri Hivatal a kdtelezettségvallalas rendszerét
kialakitotta, azt a hatdlyos jogszabélyi rendelkezéseknek megieleloen végzi, a
kételezettségvallalasokrol nyilvantartast vezetnek.

Megallapitasokhoz kapcsolodo javaslataink az alabbiak:

o A kélelezettségvallalds rendszerét a jogszabalyi rendelkezéseknek megfelelden sziikséges

mitksdtetni, figyelemmel kisérve az esetleges jogszabdlyi valtozasokat.

o A kotelezettségvillalas nyilvantartast folyamatosan szilkséges vezetni év kézben.

Eszterlinc Ovoda, Petfi Sandor Virosi Kényvtar, Kozmiivel6dési és Muzealis
Intézmény Hajdasamson:

F3bb megallapitasaink a kévetkezok:

Az Esztertine Ovoda, Petéfi Sandor Vérosi Konyviar, Kozmiivelddési és Muzealis
Intézmény Hajdisamson

a 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 145.§-ban foglaltaknak megfeleloen megnyitott
szamlédkkal rendelkezik.

Az elszamolasi szamlék bizonylatainak rendezettsége, tirolasa megfeleld.
A megnyitott szamlakon bonyolitott bevételek beszedésének elrendelését,
utalvdnyozds, érvényesités alatamasztja,

A bankszamla kezelés rendjét, pénzeszkizok feletti rendelkezési jog gyakorldsat, a
bankszamlaforgalom lebonyolitdsat, a szdmlakivonatok kezelését az Eszterlanc
Ovoda, Petéfi Sandor Vérosi Konyvtdr, Kézmivelsdési és Muzedlis Intézmény
Hajdusdmson &s Pénzkezelési szabdlyzata bankszamla kezelés rendjére vonatkozd
része tartalmazza.

Az Eszterlane Ovoda, Petdfi Sandor Vérosi Koényvtar, Kozmivelddési ¢s Muzealis
Intézmény Hajdisémson a kotelezettségvallalds rendszerét kialakitotta, azt a hatélyos
jogszabalyl rendelkezéseknek megfelelden végzi, a Kkotelezettségvallaldsokrol
nvilvéntartdst vezetnek.

Megéllapitasokhoz kapcesolédé javaslataink az alabbiak:

o A kotelezettségvallalds rendszerét a jogszabdlyi rendelkezéseknek megfeleléen szilkseges

miikddtetni, figyelemmel kisérve az esetleges jogszabalyi vdltozasokat.

e A kételezettségvéllalas nyilvantartdst folyamatosan sziikséges vezetni év kizben.
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5. Az ellenérzések soran biintetd, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljards
meginditsira okot adé cselekmény, mulasztds vagy hidnyossag gyanija kapesin tett
jelentések szdma és rovid Gsszefoglalisa.

rrrrr

ad6 cselekményt nem téart fel.

6. A belsé kontrollrendszer szabdlyszeriiségének, gazdasigossaganak hatékonysaginak
és eredményességének nivelése, javitisa érdekében tett fontosabb javaslatok.

A belsé kontrollrendszer a koliségvetési szerv altal a kockézatok kezelésére ¢s targyilagos
bizonyossdg megszerzése érdeksben kialakitott folyamatrendszer, amely azt a célt szolgalja,
hogy a kéltségvetési szerv megvaldsitsa a kovetkezd 16 célokat:
e atevékenységeket (miiveleieket) szabalyszerlien, valamint a megbizhato gazdalkodas
elveivel (gazdasdgossag, hatékonysag és eredményesség) dsszhangban hajtsa végre
o teljesitse az elszdmoldsi kotelezettségeket
o megvédie a szervezet erdforrdsait a veszteségektol (k4roktol) és a nem
rendeltetésszer(i hasznélattol.

A koltségvetési szerv belsd kontrollrendszeréért a koltségvetési szerv vezetsje felelds, aki
kitteles — a szervezet minden szintjén érvényesiils — megfeleld kontrollkdrnyezetet,
kockézatkezelési rendszert, kontrolltevékenységeket, informdcids és kommunikécios
rendszert, monitoring rendszert kialakitani és miiktdtetni.

A kontrollok lényege, hogy nem egyszeri ellenbrzési tevékenységet jelentenek, hanem
folyamatokat, ,kontrollpontok™ alkalmazasat elozetes, folyamatba épitett &s utolagos
jelleggel.

A belsd ellendrzés a kontrollok mikodésére az ellendrzési jelentésekben a vizsgélt
folyamatokkal kapesolatos megéllapitisokat, javaslatokat tesz. A jelentésekben szerepeltek az
ellendrzitt szervezet folyamataira vonatkozdan az eljardsok maodositdsi lehetbséget,
kitelezettségel, a szabélyos mitkddtetés érdekében végrehajtando feladatok.

1. A BELSO ELLENORZES ALTAL TETT MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK
HASZNOSITASA

1. a.Az intézkedési tervek megvaldsitisarol sz616 beszamolis

A Bkr. 48.§ ¢) pontja szerint az ellen6rzések hasznositasa mindenckel6tt abban jut kifejezéste,
hogy a jelentésekben foglalt megallapitdsok, kévetkeztetések &s javaslatok — a velik
kapcsolatban kidolgozott intézkedési tervekben foglalt feladatok végrehajtisa révén —
elésegitik a szervezet jobb mitkodését, céljainak elérésct.

A belsé sllendrzések kozvetlentil vagy kozvetve a vizsgdlt szervezetek tevékenységét 1s
befolyasoljék: hozz4jarulnak a hibék, hidnyossagok megelézéséhez, illetve megsziintetéséhez,
a tevékenységek jobbitdsdhoz, hatdsfokuk noveléséhez, a feladatok megvalsitdsdhoz

A 2014. &vi ellenbrzési jelentések a feltart hidnyosségok/ észrevételek metlett tartalmaznak
javaslatokat is azok megsziintetésére, illetve korrigdlésara. A belsd ellenér altal tett
javaslatokat a szervezet vezetdje illetve a szervezeti egységek vezetdi elfogadtik, Az
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ellenérzési jelentésekben megfogalmazott javaslatokra a szitkséges esetekben az intézmények
vezetdi intézkedési tervet készitettek a felel6s személyek megnevezésével €s hatdridd
kitlizésével.

A sziikséges kontrollok alapjén a belsd ellen6r nyomon koveti ezek hasznosftisdt es
alkalmazisat.

1.b. Az ellenbrzési rendszer fejlesztésére vonatkozo javaslatok

Alapveté cél, hogy az Onkormanyzatnii, Intézményeinél és a Polgdrmesteri Hivatalndl
folyamatosan és zokkendmentesen elvégzésre kertiljon a belsé ellendrzési tevékenyseég.

A belst ellendrzéssel szemben alapvetd elvards, hogy megallapitdsaival segitse a vezetdket a
dontéshozatalban, tarja fel az esetleges szabdlytalansdgokat, nylUjtson segitséget az
dnkorményzati intézmények jogszerli miikodéséhez.

A belst ellendrzési- és belsd kontroll standardok ajanlasai alapjan fejleszteni indokolt a belsé
ellenGrzés szakmai tandcsadd tevékenyseégét.

Az éves ellendrzési tervek kidolgozésa sordn torekedni keli

+ astratégidhoz kapeselddo, dokumentalt kockézatelemzések készitésére,

+ erdsiteni kell az ellenfrzések tudatos egymésra épiilését, az ellendrzési célok és
irdnyok &sszehangolasét annak érdekében, hogy a kéltségvetési szerv felsd vezetése
munkajdban  felhasznalhassa az  ellenérzési tapasztalatain = alapuld  elemzd
dsszegzéseket, atfogd helyzetértékeléseket,

« ellen6rzési egységei egyiittmitkddésének fokozasdval meg kell teremteni az
ellenérzottek lehetd legkisebb ellentrzésbo! adodo leterheltségét,

+ az ellen6rzés hozzdadott-ériékének novelésére a rendszer- és teljesitmény-ellendrzések
aranyanak nivelésével.

2.a. A kontrollkdrnyezet értckelése:

HajdusAmson Véaros Onkormdnyzata, Intézményei és Polgdrmesteri Hivatalanak belsd
kontrollkérnyezetének miilkddéséhez a feltételek alapvetben biztositottak. Az ellendrzési célok
minden gazdasdgi évre megfogalmazasta kertilnek, amelyet az Onkormanyzat T. Képviseld
testiilete éves belsd ellendrzési terv formajaban dokumental.

A pénzigyi folyamatok mikddietéséhez a vonatkozd jogszabalyok alapjan a kotelezd
szabalyzatok kialakitasra kertltek.

A pénziigyl folyamatokben résztvevd dolgozék feladat és feleldsségi korei irdsban
meghatarozdsra keriiltek.

A huménerdforrds terén a sziikss anyagi forrasok korlatot jelentenek,

Az etikai értékek kialakitdsra keriiltek, amelyek a napi munkafolyamatokba beintegralasa

megtortént.
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2.b. A kockazatkezelés értékelése:

Az Onkorményzat T. Képvisel§ Testillete az éves belsd ellenérzési terv elfogadasahoz
alapdokumentécioként megkapta 2014. évre vonatkozdan is a belsé ellendrzési vezetd altal
ssszeallitott kockazatelemzést, mellyel egyetértve keriilt elfogaddsra a 2014, évi belsd

ellendrzési terv.
A munkafolyamatokba épftett vezetdi ellenérzés megtdrténik az cgyes szinteken, amelynek

eredményeirsl év kdzben szébeli konzultaciét folytattak a pénziigyi tertiletek vezetdi a Jegyzd
Holggyel, illetve a belsd ellendrrel.

2.¢. A kontrolltevékenységek értékelése:

A pénziigyi teriileten 8sszeférhetetlenségi tényezék nem dlltak fenn 2014. évben. Az egyes
munkaksrok funkeiondlis szétvélasztasa megtortent.

2.d. Az informacié és kommunikécid értékelése:
A pénziigyi teriilet dolgozoi folyamatos, napi kapesolatban allnak kozvetlen vezetbikkel, igy
az informdcié dramlds biztositott az egyes munkafolyamatokban jelentkezé problémak,

hidnyossdgok kezelésére.
Az iktatisi rendszer megfeleléen mikadik.

2.e. A nyomon kivetési rendszer (monitoring) értékelése:

A szervezeti célok megvaldsuldsénak monitoringia és a belsé kontrollok értékelése
folyamatos témédja a vezetéi megbeszéléseknek értekezleteknek. A belsd ellendrzési

jelentéseket folyamatosan értékelik.

Az éves ellendrzési jelentést az ellendrzott teriiletek vezetdivel egyeztettilk.

Hajdusédmson, 2015, januér 16.

REBRON KFT
4400Negyhiza s 4045, |
Addsaam 13578953315

Varga Péter
belsé ellendrzési vezetd
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Eves ellendrzési jelentés és éves dsszefoglald ellendrzési jelentes

2014.

Az ellendrzési jelentés tartalmat megismertem, egy példdnyét atvettem. A koltségvetési

szervek belsd kontrollrendszerér§l és belsd ellendrzésérdl sz6l6 370/2011. (XIL 31.) Korm.

rendelet 42.§ (2) bekezdése értelmében nyilatkozom, hogy

- dszrevételt kivanok tenni, és azt a jelentés kézhezvételétdl szdmitott 8 munkanapon

beliil megkiildom a belsé ellenérzési vezetének (az ellenbrzést végzd szervezet

vezetdjének);

- dszrevételt nem kivanok tenni*,

Hajdusdmson, 2015. janudr 16.

...............................................

alafras®*

*a megfeleld szoveget ald kell hiizni

#* nyilatkoznia kell az ellenérzott terfilet, illetve szervezetl egység vezetdjének, illetve annak, akire vonatkozoan
a jelentds megallapitast vagy javaslatot tartalmaz, a 370/2011 (XIL.31 . Korm. rendelet 42§ (5) értelmében a fent
megjeldlt hataridd elmulasztdsa a jelentésben foglaltalkkal vald egyetértésnek mindsill. Amennyiben észrevétell
szandékaval éini kivén, gy azzal egyidejlleg lehetdsége van a 370/201% (XII:31.) Korm. rendelet 43§ (1)

bekezdése szerinti egyezietd megbeszélés kezdeményezésére.






