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1/2018. szamu

UTASITASA
a Hajduisamsoni Polgarmesteri Hivatal

Kozzétételi Szabalyzatarol

Késziilt: 3 példanyban



A jogalkotasrél sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés j) pontjaban, az informaciés énrendelkezési
jogrol és az informécidszabadsagrol sz0l6 2011. évi CXIl. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 35. § (3)
bekezdésében, valamint a kozérdek( adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresé
rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegréciora vonatkozo részletes szabalyokrdl
sz6l6 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet) 3. §-aban szereplé felhatalmazas
alapjan, figyelemmel az allamhaztartasrol sz6l6 térvény végrehaijtasarol szold 368/2011. (XIL. 31.) Korm.
rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjara, a Hajdusamsoni Polgérmesteri Hivatal Kozzéteteli Szabalyzata a

kovetkezék szerint kerlil meghatarozésra:

l. Fejezet
A Szabalyzat hatalya

1. § A Szabélyzat hatélya kiterjed a Hajdisamsoni Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) valamennyi
szervezeti eqységének valamennyi kdztisztviseldjére, munkavallaldjara.

A Szabalyzat célja

2. § A Szabalyzat célja a kdzérdekd es kdzérdekbdl nyilvanos adatok (a tovabbiakban: kézérdek(i adatok)
kdzzétételével kapcsolatos egységes Ugymenet, kbzzétételi eljaras és felelésségi rend kialakitésa, valamint a
kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasanak biztositasa.

Ertelmez6 rendelkezések

3. § A Szabdlyzat alkalmazasaban:
1. Adatfelelés: a Hivatal azon szervezeti egyseége, mely az elektronikus Gton kotelezéen kozzéteendd

kézérdek(i adatot eléallitotta, tovabba melynek a mikddese soran ez az adat keletkezett.
2 Kzzétételi felelds: az adatok kdzzétételével kapcsolatos, 8. §-ban meghatarozott feladatok ellatasara

kijeldlt személy(ek).
3. Adatkozlé: adatkozlésért felel6s személyként a helyi informatikai rendszeriizemeltetd, aki — a 9. §-ban
meghatarozott feladatokkal dsszhangban — a hozza eljuttatott adatokat a www.hajdusamson.hu

internetes oldalon (a tovabbiakban: honlap) kdzzéteszi.

Kozzétételi kotelezettségek

4. § A honlapon kozzé kell tenni az Infotv. 1. szamG melléklete szerinti &ltaldnos kozzetételi listaban
meghatarozott, valamint a kiilonds, tovabba egyedi kdzzétételi listaban meghatéarozott, az dnkormanyzatokra

és szerveire vonatkozo adatokat.

5. § (1) A kozérdekl adat kozzétételének adatfeleldsi feladatai a Hivatal azon szervezet egységét terhelik,
mely a konkrét adatot el&allitotta, tovabba melynek mlikddése soran az keletkezett.

(2) A szervezeti egységek vezetdi kozzétételi felelds(dke)t jeldlnek ki, tovabbd gondoskadnak a kozzétételi
felelés(dk) munkakdri leirasainak — a munkaltatdi jogkor gyakorléja altal meghatarozott munkakari feladatokat
is tartalmazo — elkészitésérdl. Egy szervezeti egysegnél tobb kozzétételi felelds is kijeldlhets. A kozzétételi

felelés személyérdl a szervezeti egyseg vezetdje nyilvantartast vezet.

6. § Az dltalanos kozzététel lista kbzzétételi egységeit és azok adatfeleldseit az 1. szamu flggelék
tartalmazza.

Il. Fejezet
A kézzétételben résztvevik, a kozzététellel kapcsolatos egyes feladat- és hataskdrok

7. § (1) Az Infotv.-ben, valamint a tovabbi, jogszabalyokban meghatarozott, kozzététellel kapcsolatos
szabalyok betartasarol a Hivatal teljes személyi allomanya koteles gondoskodni. A kozzétételt illetden
szikséges dontések meghozatalaért a polgarmester a felelds, aki a feladat- es hataskoroket a jegyz6,

valamint a szervezeti egységek vezetdi Gtjan gyakorolja.
2) A kdzzététellel kapcsolatos, jogszabalyok dltal eldirt feladatokat a jegyzd koordinalja, melynek keretében:

(
a) megallapitja és maédositja a kozzétételi szabalyzatot,
b) megallapitja és madositja az dnkormanyzat, Hivatal egyedi kozzétételi listajat,
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c) a kdzzététellel kapcsolatos feladatok nem megfeleld teljesitése, vagy elmulasztasa esetén intézkedik a
sziikséges intézkedések megtételérdl.

(3) A kdzzététellel kapcsolatos feladatok korében

a) a jegyzd, valamint a Polgarmesteri Kabinet kijeldlt munkatarsa koordinélja a 9. §-ban foglalt feladatok
ellatasat,

b) a Jogi és Szervezési Osztaly kdzzétételi feleldse koordindlja a honlap tartalmanak belsé egyeztetéset;
rendszeresen attekinti a honlap adattartalmat; ellendrzi a kozérdekii adatok nyilvanosségara vonatkozo
jogszabalyok és belsd szabdlyzatok rendelkezeseinek megtartasat; figyelemmel Kkiséri az altalanos,
kilonds és egyedi kozzétételi lista adatainak frissitését: figyelmezteti az egyes szervezeti egységeket a
frissités szilkségességerdl; illetve szlikseg esetén javaslatot tesz jelen Szabalyzat maodositasara,

c) a szervezeti egységek vezetsi a kijeldlt kozzétételi feleldsok utjan ellendrzik a feladatkoriikbe tartozo
kdzzétételi egységek tartalmi és formai megfeleldségét, tovabba sziikség esetén irasban kezdeményezik a

kdzzétételi egységek modositasat.

A kozzétételi felelds feladatai

8. § A kizzétételi felelésdk gondoskodnak:
a) a szervezeti egysé€g feladatkdrébe tartozd kozzétételi egységek tartalmi megfeleldségének ellendrzésérdl,
b) a kdzzétételi listakon szerepld adatok el6allitasardl és hataridore torténé megkiildésérsl az adatkozld

részere,
c) a kozzététel megtorténtének ellendrzéserdl, tovabba a kdzzétételre kerlild adatok pontossagarodl,

szakszerliségérd| és aktualitasardl kozzététel elbtt és utan,
d) a helyeshitett vagy frissitett adatok tovabbitasardl az adatkozld részére,
e) a kdzzétett adatok szlikség esetén torténd eltavolitasanak kezdeményezesérdl.

Az adatkozl8, mint adatkdzlésért felelés személy feladatai

9. § Az adatkdzlésért felelGs személy (adatkdzld) gondoskodik:
a) az adatfelelgs szervezet egység altal megkuldott adatoknak a honlapon térténd kozzétételerdl, folyamatos

elérhetSségérél, frissitéserdl,
b) a kdzzétett adatok hitelességérdl (a kdzlésre atadott adatokkal valo egyezdségérdl),
c) az egységes kozadatkeresd rendszerhez kapcsolédas informatikai feltételeinek biztositésaral,
d) Gzemzavar esetén, annak haladéktalan, munkaidében megkezdett elharitasarél, tovabba az elharitas

kezdeményezésérdl.

10. § (1) Az adatkodzlésert felelds személynek az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésevel vagy
eltavolitasaval kapcsolatban naploznia kell az esemény bekovetkeztének datumat és idSpontjat.

(2) A naplozott adatallomanyt védeni kell a megsemmisitéstdl, az illetéktelen személy altali modositastol, a
bejegyzések torlésétdl, sorrendjének megvaltoztatésatdl, tovabba biztositani kell, hogy a napl¢ tartalmahoz

csak arra feljogositott személyek férhessenek hozza.

lil. Fejezet
A kbzzétételi eljaras szabalyai

11. § A honlapon tdrténd kozzétételnez az adatfelelés szervezeti egyseég vezetbjének (osztalyvezetd),
valamint a Polgarmesteri Kabinet kijelolt kdzzétételi felelds munkatarsanak jovahagyésa szikseges.

12. § A kozzététel kérelemre tortenik. A kérelem honlap karbantartasi (rlap (2. szamu fliggelék) kitdltésével
papiralapon, vagy elektronikus lizenet formajaban nyUjthato be az adatkdzl6hoz.

13. § A kdzzéteendd adatok és a honlap karbantartasi (rlap szakmai tartalmanak megfeleldségéért, valamint
az atadott adatok formatum, kilalak, megjelenés szerinti kozlésre valo alkalmasségéért az adatfelelds

szervezeti egység vezetdje felelds.

14. § A kdzzéteendd adatokat a ki zzétételi felelés az adatkdzlésért felelds személlyel (adatkozI8) egyeztetve
elektronikus Gton vagy elektronikus adathordozon, kézzétételre alkalmas, kiléndsen Word (doc, rtf), Excel
(xls), kép (jpg) vagy Adobe Acrobat (pdf) forméatumban eljuttatja az adatkozléhdz. A kdzzétételi felelds az
tgyfél altal kitdltendd nyomtatvanyokat, Grlapokat letdlthetd, szerkeszthetd formatumban kildi meg az

adatkozlének.



15. § Az adatkdzlésért felelés személy haladéktalanul ellendrzi az atadott adatok formatum, kilalak,
megjelenés szerinti kozlésre vald alkalmassagat, valamint a honlap karbantartasi Grlap tartalom szerinti
megfeleldségét. Alkalmatlansag esetén, a hianyossag kikiiszoboléséig visszautasitia a kozzétételt és az
adatfelelés szervezeti egység kdzzétételi felelése Utjan gondoskodik a hibak javitasardl, illetve a

hianyossagok poétlasarol.

16. § A kozzéteendd adatokat az adatfelelds szervezeti egység a kozzétenni kivant adat keletkezésetdl
szamitott 3 munkanapon beliil, de — azon adatok esetén, amelyek kbzzétételére jogszabaly hatérid6t nem
dllapit meg — a kozzététel megjeldlt idépontjat legalabb 5 munkanappal megelézen eljuttatia az

adatkdzldhéz. Amennyiben a megjeldlt idépontban torténd kodzzététel varhatdan barmely okbdl nem
valésithaté meg, az adatkdzlésért felelds személy errdl legkésdbb a kdzzététel megjeldlt napjat megelézd

munkanapon értesiti az adatfelelds szervezeti egységet.

17. § A kozzétételi felelds minden esetben ellenérzi az adatkdzléhdz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezdseget.

18. § A kozzétételi egység honlaprdl t5rténd  eltavolitasanak idSpontjara, tovabba el6z8 allapota
archivalasanak (honlapon tartéasanak) idétartamara a jelen szabdlyzat 2. szamU flggeléke az iranyadé a

kdvetkezdk szerint:
a) amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z8 allapotanak archivumban tartasat irja els, az adat

frissitése esetén annak elérhetdvé tétele a megdrzési idd elteltéig nem szlntetheté meg, az
adatvaltozas (frissités) tényét, idejet, az 0 allapot fellelhetéségét, az archivumban elérhetd adat

elavulasat egyértelmien fel kell tintetni;
b) téves vagy pontatian adat nem tehetd elérhetvé sem a honlapon, sem az egységes kozadatkeresd

rendszer szamara,
a frissitett adat (j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve sziikség esetén az

c)
adat eléz6 allapoténak archiv allomanyban valo elérhetoségét.

19. § (1) A kdzzétett adat eltdvolitasanak szilkségességérdl az adatfelelds szervezeti egyseg elektronikus
(ton értesiti az adatkézIét, aki az eltavolitas irant a megjelolt idépontban, ennek hianyaban haladéktalanul

intézkedik.
(2) A kozzétételi egység honlaprdl valé eltavolitasa esetén alkalmazandé eljaras azonos az eredeti kozzétételi

egység tovabbitasi modjaval.
IV. Fejezet
A kozérdekii adatok egyedi igénylése és teljesitése

20. § A kozérdekl adatok egyedi igénylésének és teljesitésének szabdlyait és az adatigénylés
dokumentalasanak rendjét az adatvédelmi szabalyzat tartaimazza.

V. Fejezet

Zard rendelkezések

21. § Jelen szabalyzat 2018. januar 1. napjan lép hatalyba.

Debrecen, 2018. januar 1.

jegyz6




1. szamu fiiggelék

AZ INFORMACIOS ONRENDELKEZES| JOGROL ES AZ INFORMACIOSZABADSAGROL SZOLO 2011, EVI
CXII. TORVENY MELLEKLETEBEN MEGHATAROZOTT ALTALANOS KOZZETETELI LISTA KOZZETETELI
EGYSEGEI A 18/2005. (XII. 27.) IHM RENDELET ALAPJAN

1.1. Szervezeti, személyzeti adatok

1.1. Kapcsolat, szervezet, vezetdk
| Kozzétételi egység: Elérhetéségi adatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Hivatalos név (teljes név)

2. Székhely

3. Postacim (postafiok szerinti cime, ha van)

4. Telefonszam (nemzetkozi vagy belfdldi
szamként, utdbbi esetben kdrzetszammal,
illetve szolgaltatas- vagy halézatkijeldls
szammal)

5. Faxszam (nemzetk6zi vagy belfdldi
szamkent, utébbi esetben korzetszammal,
illetve szolgaltatas- vagy halozatkijelold
szammal)

6. Kdozponti elektronikus levélcim

A kozvetlen elérés biztositasaval.

7. A honlap URL-je

8. Ugyfélszolgalat vagy kozénségkapcsolat
elérhetdsége (telefonszam, telefaxszam,
ligyfélfogadas helye, postacime)

Ha t&bb 6nallé Ggyfélszolgalat vagy kdzdnségkapcsolat is van (pl.
szervezeti egységenként eltérd), akkor az elérhetdsegi adatokat
tigyfélszolgalatonként vagy kdzdnségkapcsolatonként
csoportositva.

9. Az Ugyfélszolgalati vagy
kdzénségkapcsolati vezetd neve

Ha tobb 6nalld Ugyfélszolgalat vagy kdzonségkapcsolat is van (pl.
szervezeti egységenként eltérd), akkor az elérhetdsedi adatokat
ligyfélszolgalatonként vagy kdzdnségkapcsolatonkent
csoportositva.

10. Az Ugyfélfogadas rendje

Ha tébb &nallé Ugyfélszolgalat vagy kdzénségkapcsolat is van (pl.
szervezeti egységenként eltérd), akkor az elérhetdsegi adatokat
tigyfélszolgélatonkent vagy kozénségkapcsolatonként
csoportositva.

. Kozzétételi egység: A szervezeti struktira

A) Adat megnevezese

B) Megjegyzés

1. A szervezeti struktira abraja (a szervezeti
egységek és vezetdik megnevezésevel)

Elérést biztositva a szervezeti egységek feladatainak
leirasat tartalmazé dokumentumokhoz.

ll. Kozzétételi egység: A szerv vezetdi

A) Adat megnevezese B) Megjegyzés

1. A szerv vezetdjének, vezetdinek, valamint testiileti szerv esetén a testlleti
tagok neve, beosztas megnevezése, hivatali elérhet8sége (telefon, telefax,

postacim, elektronikus levélcim)

Az elektronikus levélcim kdzvetlen
elérésének biztositasaval.

2. A szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztas megnevezése, hivatali Szervezeti egységenkeént
elérhetdsége (telefon, telefax, postacim, elektronikus levélcim)

felsorolasszerlen.
Az elektronikus levélcim kozvetlen
elérésének biztositasaval.




1.2. A felligyelt koltségvetési szervek

I Kozzétételi egység: A szerv iranyitasa, fellgyelete vagy ellendrzése alatt 4ll6, vagy aldrendeltségében miik6do
mas kézfeladatot ellato szerv
A) Adat megnevezese B) Megjegyzes

1. A szerv iranyitasa, feliigyelete vagy ellendrzeése alatt allo, vagy A szerv dltal alapitott
alarendeltségében miikodé mas kozfeladatot ellato szervek hivatalos neve kdltségvetési szerv adatait
(teljes neve), székhelye, elérhetsége (telefonszam, telefaxszam, postacim, kilon kozzétételi egysegben

elektronikus levélcim) kell kbzzétenni.
Az elektronikus levélcim

kozvetlen elérésenek
biztositasaval.

2. A szerv irdnyitasa, felligyelete vagy ellenérzése alatt allo, vagy A honlap kdzvetlen elérésének
alarendeltségében miikodd mas kdzfeladatot ellatd szervek honlapjanak URL-je | biztositasaval.

3. A szerv irdnyitasa, felligyelete vagy ellendrzése alatt allo, vagy
alarendeltségében miikodd mas kdzfeladatot ellato szervek lgyfélszolgalatanak

vagy kdzdnségkapcsolatanak elérhetésége (telefonszam, telefaxszam,
ligyfélfogadas helye, postacime), ligyfélfogadasanak rendje

1.3. Gazdalkodo szervezetek

I, Kozzétételi egység: A szerv tulajdonaban allé vagy részvételével mikddé gazdalkodo szervezetek

5 B)
A) Adat megnevezese Megjegyzés
1. Azon gazdalkodd szervezetek neve, székhelye, elérhetésége (telefon, telefax, foldrajzi hely,
postacim, elektronikus levélcim), amelyek a kdzfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdonaban allnak,
illetve amelyek felett kozvetlen iranyitassal rendelkezik
2. A fentiek szerinti gazdélkodo szervezetek tevékenységi korének leirasa
3. A fentiek szerinti gazdalkodd szervezetek képviselSjének neve
4. A fentiek szerinti gazdalkodd szervezetekben a kdzfeladatot ellatd szerv részesedésének
merteke
1.4. Kodzalapitvanyok
| Kbzzétételi egység: A szerv éltal alapitott kdzalapitvanyok
A) Adat megnevezése B) Megjegyzes
1. Azon kdzalapitvanyok neve, amelyeket a kdzfeladatot ellatd szerv | Az alapitd okiratok kdzvetlen
alapitott, amelyek alapitdi jogat & gyakorolja elérhetéségének biztositasaval.
2. A fentiek szerinti kdzalapitvanyok székhelye
3. A fentiek szerinti kézalapitvanyok kezelé szerve tagjainak
felsorolasa
1.5. Lapok
|. Kozzétételi egység: Lapok
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kdzfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok neve

2 A kdzfeladatot ellatod szerv altal alapitott lapok szerkesztdségének és Az elektronikus levélcim
kiaddjanak neve és elérhetdsége (telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim, kdzvetlen elérésenek

elektronikus levélcim) biztositasaval.




3. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok fészerkesztdjének a neve

1.6. Felettes, felligyeleti, tdrvényességi ellendrzest vagy felligyeletet gyakorld szerv

|. Kozzétételi egység: Felettes, felugyeleti, tdrvényességi ellenérzést vagy felligyeletet gyakorld szerv

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kbzfeladatot ellato szerv felettes, illetve feligyeleti szervének, hatésaai A honlap és az
déntéseinek tekintetében a fellebbezés elbirdlasara jogosult szervek, ennek hianyaban | elektronikus levélcim
a kbzfeladatot ellatd szerv felett torvényességi ellendrzest vagy felugyeletet gyakorld kozvetlen elérésének
szerv hivatalos neve (teljes neve), székhelye, elérhetdsége (telefon, telefax, foldrajzi biztositasaval.

hely, postacim, elektronikus levélcim), honlapjanak cime

5 A kdzfeladatot ellatd szerv felettes, illetve felligyeleti szervének, hatdsagi
déntéseinek tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult szervek, ennek hianyaban
a kozfeladatot ellatd szerv felett torvényessegi ellendrzést vagy feligyeletet gyakorlo
szerv Ugyfélszolgalatanak vagy kbzonségkapcsolatanak elérhetdsége (telefonszam,
telefaxszam, ligyfélfogadas helye, postacime), {igyfélfogadasanak rendje

1.7. Koltségvetési szervek

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellatd szerv altal alapitott koltségvetési szerv neve, A jogszabaly, az alapito hatarozat, az
székhelye, a koltségvetési szervet alapito jogszabaly megjeldlese, alapitd okirat, miikdési engedély
illetve azt alapitd hatarozat, a koltségvetési szerv alapito okirata, kdzvetlen elérésének biztositasaval.

miikddési engedelye

A honlap kdzvetlen eléeresenek

2. A koltségvetési szerv vezetdje, honlapjanak elérhetésege
biztositasaval.

2. Tevekenységre, miikddésre vonatkozo adatok

I. Kozzétételi egység: A szerv alaptevékenysege, feladat- és hataskore

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kbzfeladatot ell&té szerv feladatat, hataskdret és A jogszabalyok, kézjogi szervezetszabdlyozo
alaptevékenységét meghatarozd, a szervre vonatkozo eszkdzok, valamint a szervezeti és miikddesi
alapvetd jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyozo szabdlyzat vagy Ugyrend, az adatvédelmi és
eszkdzok, valamint a szervezeti és miikodési szabalyzat biztonsagi szabdlyzat hatélyos és teljes szovegét
vagy lgyrend az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabélyzat | tartalmazo énallo dokumentumok elérhetéségének

hatalyos és teljes szdvege biztositasaval.

2. Az orszagos illetékességl szervek, valamint a févarosi A tartalomjegyzékben a dokumentum cimét angol
és megyei kormanyhivatal esetében a kozfeladatot ellatd nyelven is meg kell jeldlni.

szerv feladatardl, tevékenységérdl szolo tajekoztato
szovege magyar és angol nyelven

A feladatokat helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok
esetén az adott nemzetiség nyelvén is meg kell
jelentetni.

3. A helyi 6nkormanyzat dnként vallalt feladatainak
felsorolasa és részletes leirésa

I, Kozzetételi egység: A hatosagi ligyek intézésenek rendjével kapcsolatos adatok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzes

1. Az allamigazgatasi, dnkormanyzati és egyéb hatésagi ligyekben A kdzzétételi egységen belll
tigyfajtanként és eljarastipusonkent a hataskorrel rendelkezd szerv tigycsoportonként (igytipusonkent) és
megnevezése, hataskor gyakorlasanak atruhazasa esetén a eljaras-tipusonként csoportositva.

ténylegesen eljard szerv megnevezése

2. Az allamigazgatasi, dnkormanyzati és egyeb hatosagi ligyekben




tigyfajtanként és eljarastiposonként a hataskorrel rendelkezd, hataskor
gyakorldsénak atruhazasa esetén a ténylegesen eljard szerv
illetékességi terllete

3. Az 4llamigazgatési, dnkormanyzati és egyeb hatdsagi ligyekben az
ligyintézéshez sziikséges dokumentumok, okmanyok felsorolasa

4. Az dllamigazgatasi, dnkormanyzati és egyeb hatdsagi ligyekben az
eljarasi illetékek, igazgatasi szolgaltatasi dijak osszege

5. Az allamigazgatasi, dnkormanyzati és egyeb hatosagi Ugyekben az
alapvetd eljarasi szabélyok, ezek magyarazata, az tgyintézést segitd
(tmutatdk, az igymenetre vonatkozo téjékoztatas

6. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati és egyéb hatdsagi ligyekben az
eljarast megindito irat benyujtasara szolgald postacim (postafiok szerinti
cim, ha van), (igyfélfogadasi vagy kézdnségkapcsolati cim és
nyitvatartasi idé

7. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati és egyéb hatosagi Ugyekben az
eljarast megindito irat benyujtasara, elintézésére, fellebbezésére nyitva
allé hataridé

8. Az allamigazgatasi, dnkormanyzati és egyeéb hatdsagi Ugyekben
hasznalt formanyomtatvanyok listaja

A formanyomtatvanyok
letolthet&ségének biztositasaval.

9. Az allamigazgatasi, dnkormanyzati, és egyeb hatdsagi Ggyekben
igénybe vehetd elekironikus programok elérése, idépontfoglalas

Az elektronikus program kozvetlen
elérésének biztositasaval.

10. Az allamigazgatasi, dnkormanyzati, €s egyéb hatésagi Ugyekben az
ligytipusokhoz kapcsolodo jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az
{igyfelet megilletd jogokrdl és az tgyfelet terhelé kotelezettségekrol

A jogszabélyok kdzvetlen elérésének
biztositasaval.

IIl. Kozzétételi egység: Kozszolgaltatasok

A) Adat megnevezese

B) Megjegyzés

1. A kdzfeladatot ellatd szerv dltal nydjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatasok
megnevezese

2. A kozfeladatot ellatd szerv dltal nydjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kizszolgéltatasok
tartalmanak leirasa

3. A kozfeladatot ellatd szerv ltal nydjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kizszolgaltatasok

igénybevételének rendjére vonatkozo tajékoztatas
biztositasaval.

Amennyiben hosszabb terjedelmlek, a tajékoztatasokat
5nallé dokumentumban, azok, valamint az igénybevételhez
hasznalt formanyomtatvanyok elérhetéségéenek

4. A kozfeladatot ellato szerv altal nydjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatasok
dijanak és az abbal adott kedvezmények mérteke

V. Kozzétételi egység: A szerv nyilvantartasai

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzes

1. A kozfeladatot ellatd szerv altal sajat fenntartasu

Az altalanos kézzétételi listaban csak az adatokat

adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird (név,
formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, idétartama,
az érintettek kore, az adatok forrasa, kérddives
adatfelvétel esetén a kitdltetlen kérddiv) jegyzéke

tartalmazo jegyzéket kell kdzzétenni, azonban a
kdzadatkeresd felé torténd adatszolgaltatés soran
minden egyes adatbazisrdl, illetve nyilvantartasrol kllon
leird adatot kell késziteni az Adatbazisokat meghatarozo

séma alapjan.

2. A kézfeladatot ellato szerv altal — alaptevékenysege
keretében — gy(ijtott és feldolgozott adatok fajtai

3. A kozfeladatot ellatd szerv dltal — alaptevékenysege




keretében — gylijtott és feldolgozott adatokhoz valo
hozzaférés madja

4. A kdzfeladatot ellato szerv altal — alaptevékenysége
keretében — gy(ijtott és feldolgozott adatokrdl vald
masolatkészités koltségei

V. Kozzétételi egység: Nyilvanos kiadvanyok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzes

1. A kbzfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvényainak cimei

2. A kdzfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyai témajanak leirasa

Kiadvanyonkénti bontasban.

3. A kdzfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyaihoz valé hozzaferes

modja

Amennyiben a honlaprdl a
kiadvany letdlthetd,

a kiadvany elérhetdségenek
biztositasaval.

4. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyaiért fizetendd kéltségtérités

mértéke vagy az ingyenesseég ténye

VI. Kozzétételi egység: Dontéshozatal, Ulesek

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A testiileti szerv déntései el6készitésének rendje

2. A testiileti szerv dontéseiben vald allampolgari kozrem(ikodes
(véleményezés) madja (erre szolgalo postai, illetve elektronikus

levélcim)

3. A testlleti szerv dontéshozatalanak eljarasi szabalyai

4. A testlileti szerv lilésének helye (iranyitdszam, varos, utca, hazszam)

Tébb helyszin esetén lilésenkenti
bontasban.

5. A testiileti szerv megtartott (iléseinek ideje (év, hé, nap, dra

Az Ulés jegyzdkdnyve, illetve

megjeldléssel), valamint nyilvanossaga, Uléseinek jegyzdkoényvei, illetve | 6sszefoglaldja elérhetésegének

osszefoglaldi

biztositasaval.

6. A testiileti szerv tervezett lléseinek ideje (év, ho, nap, 6ra

megjeldléssel), valamint nyilvanossaga

7. A testiileti szerv (ilései latogathatosaganak rendje

8. A testiileti szerv léseinek napirendje

Ulésenkénti bontasban.

9. A testlileti szerv dontéseinek felsorolasa

Ulésenkénti bontasban; a déntések
elérhetdségének biztositasaval.

VII. Kozzétételi egység: A szerv dontései, koncepciok, tervezetek, javaslatok

A) Adat megnevezese

B) Megjegyzés

1. A testlileti szerv dontéseinek felsorolasa

A déntések elérhetGségének biztositasaval.

2. A testiileti szerv dontéshozatalanak datuma (év, ho,
nap megjeldléssel)

Déntésenkénti bontasban; a megfeleld lles
jegyzdékonyve, illetve dsszefoglaldja elérhetésegének

biztositasaval.

3. A testiileti szerv szavazasanak nyilvanos adatai, ha
azt jogszabaly nem korlatozza

Dontésenkénti bontasban.

4. A jogszabalyok elékészitésében valo tarsadalmi
részvételrél szold torvény alapjan kdzzéteendd
jogszabalyalkotasra iranyul6 koncepciok,
jogszabalytervezetek és kapcsoldédé dokumentumok

A kozadatkeresd felé torténd adatszolgaltatas soran
minden egyes jogszabalytervezetrdl kiilon leiré adatot
kell késziteni a Jogszabalytervezeteket meghatarozo
séma alapjan.

5. A jogszabalyok el6készitésében valo tarsadalmi
részvételr6l szolo torvény alapjan kézzéteendd
jogszabalyalkotasra iranyuld koncepciok,

Koncepcionkénti, illetve jogszabaly-tervezetenkenti
bontasban.




jogszabalytervezetek tekintetében az egyeztetés allapota

6. A helyi dnkormanyzat képvisels-testiletének nyilvanos | A kézadatkeres0 felé torténd adatszolgaltatas soran
lilésére benyUjtott eldterjesztések a benyujtas minden egyes el6terjesztésrdl kiilon leird adatot kell

idépontjatol
séma alapjan.

késziteni a Jogszabalytervezeteket meghatarozo

7. Osszefoglald a véleményezdk észrevételeird|, és az A nyilvanvaléan alaptalan észrevételek esetén az

észrevételek elutasitasanak indokairdl

elutasitas indokairal nem kell 8sszefoglalét késziteni.

VIIl.  Kozzétételi egység: Palyazatok

A) Adat megnevezese

B) Megjegyzés

1. A kbzfeladatot ellaté szerv altal kiirt palyazatok szakmai A kapcsolodd dokumentumok kdzvetlen
leirasa, azok eredményei és indoklasuk elérhetéségének biztositasaval.

IX. Kbozzétételi egység: Hirdetmények

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kdzfeladatot ellaté szerv altal kozzétett hirdetmenyek, | A hirdetmények, kdzlemények kdzvetlen elérésének

kézlemenyek biztositasaval.

X, Kozzétételi egység: Kozérdeki adatok igénylése

A) Adat megnevezese

B) Megjegyzés

1. A kozérdek(i adatok megismerésére iranyuld igények intézésének rendje

2. A kézérdek(i adatok megismerésére irdnyulé igények tekintetében illetékes
szervezeti egység neve

3. A kozérdek(i adatok megismerésére iranyulé igények tekintetében illetekes
szervezeti egység elérhetésége (postacime, foldrajzi helye, telefonszama,
telefaxszama, elektronikus levélcime)

Az elektronikus levélcim
kozvetlen elérésének
biztositasaval.

4. Az adatvédelmifelelés vagy az informécios jogokkal foglalkozd személy neve

5. A kézérdek(i adatokkal kapcsolatos kdtelezd statisztikai adatszolgaltatas adott
szervre vonatkozd adatai

6. A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1éve kozérdek(i adatok
felnasznalasara, hasznositasara vonatkozo altalanos szerzddési feltételek

7 Azon kozérdek(l adatok hasznositasara iranyulo szerzddések listdja,
amelyekben a kdzfeladatot ellatd szerv az egyik szerz6dé fél

XI. Kozzétételi egység: Kozzététel listak

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kdzfeladatot ellato szervre vonatkozo A kdzzétételt elrendeld jogszabaly megnevezésével és
kilonos kozzétételi lista elérnetbve tételével.
2. A kdzfeladatot ellaté szervre vonatkozd A kdzzétételt elrendeld jogszabaly vagy egyeéb aktus
egyedi kbzzeétételi lista megnevezésével, elérhetéve tetelével.

3. Gazdalkodasi adatok

31. A miikodés torvényessége, ellenérzések
| Kozzétételi egység: Vizsgalatok, ellendrzések listéja

A) Adat megnevezese

B)
Megjegyzes

1 A kézfeladatot ellato szervnél végzett alaptevékenységgel kapcsolatos — nyilvanos

megéallapitasokat tartalmazo — vizsgalatok, ellendrzések felsoralasa

I, Kozzétételi egység: Az Allami Szamvevészek ellenérzesei

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzes
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1. Az Allami Szamvevészék ellendrzéseinek nyilvanos megallapitasai
. Kozzétételi egység: Egyéb ellendrzések, vizsgalatok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1 A szervre vonatkozo egyéb ellenérzések, vizsgalatok nyilvanos megallapitasai Idérendben.
V. Kodzzétételi egység: A miikodés eredményessége, teljesitmeny
. B)
A) Adat megnevezese Megjegyzés
1. A kizfeladatot ellato szerv feladatellatasanak teljesitményére, kapacitasanak jellemzésére,
hatékonysaganak és teljesitményének mérésére szolgald mutatok és értékilk, idébeli véltozasuk
V. Kozzéteteli egység: Mikodési statisztika
: B)
A) Adat megnevezese Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére vonatkozo, jogszabalyon alapulé statisztikai
adatgyijtés eredmeényei, idébeli valtozasuk

3.2. Koltségvetések, beszamoldk

I Kozzétételi egység: Eves koltségvetések
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
Evenkénti bontasban.

1. A kdzfeladatot ellaté szerv éves (elemi) kdltségvetese
. Kozzétételi egység: Szamviteli beszamolok

A) Adat megnevezese B) Megjegyzés
Beszamolonként.

1. A kdzfeladatot ellatd szerv szamviteli torvény szerinti beszamoldi
. Kozzetételi egység: A koltségvetes végrehajtasa

A) Adat megnevezeése B) Megjegyzés
Beszamolonként.

1. A kbzfeladatot ellatd szervnek a koltségvetés végrehajtasardl — a kiilén jogszabalyban
meghatérozott médon és gyakorisaggal — készitett beszamoloi

3.3. Koltségvetések, beszamolok

| Kozzétételi egység: A foglalkoztatottak

. B)
A) Adat megnevezese Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak letszama és személyi juttatasaira vonatkozo

Osszesitett adatok

2 A vezetdk és avezetd tisztségviseldk illetmenye, munkabére, és rendszeres juttatasai, valamint

koltségtéritése dsszesitett osszege

3. Az egyéb alkalmazottaknak nyuijtott juttatasok fajtaja és merteke Osszesitve

I, Kbozzétételi egység: Tamogatasok
A) Adat megnevezése B) Megjegyzes

1. A kdzfeladatot ellatd szerv koltségvetésébdl nyUjtott, nem normativ,
céljellegl, fejlesztesi tamogatasok kedvezmeényezettjeinek neve

2 A kdzfeladatot ellatd szerv koltségvetésébdl nyujtott, nem normativ, Tamogatasonként s
céliellegl, fejlesztési tamogatasok celja kedvezményezettekként lebontva.
3. A kbzfeladatot ellatd szerv koltségvetésébdl nyujtott, nem narmativ, Tamogatasonként és
céliellegl, fejlesztési tmogatasok dsszege kedvezményezettekként lebontva.

4. A kdzfeladatot ellatd szerv kéltségvetésebdl nyujtott, nem normativ, Tamogatasonkent és
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[céljeltegt’j, fejlesztési tamogatasi program megvalositasi helye kedvezményezettekként lebontva. J

. Kozzétételi egység: Szerzédések
. B)
A) Adat megnevezese Megjegyzés
1. Az dllamhaztartas pénzeszkdzei felhasznalasaval, az allamhaztartashoz tartozé vagyonnal
térténd gazdalkodassal 6sszefliggd, stmillio forintot eléré vagy azt meghaladé értékd
arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgéltatas megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni érték( jog dtadaséara, valamint koncesszidba adasra
vonatkozo szerzédések megnevezése (tipusa), targya, a szerzédést kotd felek neve, a szerzédés
értéke, hatarozott iddre kétott szerzédes esetében annak idétartama, valamint az emlitett adatok
valtozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel kozvetlenll 6sszefliggd beszerzeések
adatai, &s a mindsitett adatok kivételével
A szerzédés értéke alatt a szerz6dés targyaert kikotott
— &ltalanos forgalmi adé nélkil szamitott — ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes tgylet esetén a
vagyon piaci vagy kdnyv szerinti ériéke kozill a magasabb dsszeget kell figyelembe venni.
Az idBszakonként visszatérs — egy évnel hosszabb idétartamra kétott — szerzédéseknel az érték
kiszamitasakor az ellenszolgéltatas egy évre szamitott dsszegét kell alapul venni. Az egy
kdltségvetési évben ugyanazon szerz6d6 féllel kotdtt azonos targyu szerzédések értéket egybe kell
szamitani
V. Kozzétételi egység: Koncessziok
. B)
A) Adat megnevezese Megjegyzés
1. A koncessziérél szolo torvényben meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetdk, palyazat eredménye)
V. Kozzetételi eqység: Egyéb kifizetések
. B)
A) Adat megnevezese Megjegyzés

1. A kbzfeladatot ellatd szerv altal nem alapfeladatai ellatasara (igy kilondsen egyesiilet
tAmogataséra, foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi érdek-képviseleti szervei szamara,
foglalkaztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és sporttevékenységet segitd szervezet
tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott feladatokkal 6sszeflggd kifizetésre) forditott, otmillié
forintot meghaladé kifizetések cimzettjei

VI, Kozzétételi egység: Eurdpai Unid altal tamogatott fejlesztések

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

A dokumentumok, a szerzédesek, kozvetlen
elérésének biztositasaval.

1. Az Europai Unié tAmogatasaval megvaldsulo fejlesztések
leirasa, az azokra vonatkozd szerzddesek

VII. Kozzétételi eqység: Kozbeszerzes
A) Adat megnevezese B) Megjegyzes

Az éves terv kozvetlen elérésének

biztositasaval.

1. K&zbeszerzési informaciok: éves terv, Gsszegzés az ajanlatok
elbiralasardl, a megkotott szerzddésekrdl
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2. szamu fiiggelék
HONLAP karbantartasi dirlap

http://www.hajdusamson.hu

Szervezeti egység:

Kozzétételi felelds:

Ugyintézé:

1. Uj anyag kézzététele a honlapon

Az Uj anyag e-mail-ben csatolva: IGEN ha NEM. akkor hol talalhaté meg?

Az Uj anyag hol jelenjen meg a honlapon (menipont, ikon, kezd&lapon, hirek stb.):

A honlapon mi legyen az (j anyag cime?

A honlapon valé megjelentetés datuma: e BV iieeeeans hénap ........ nap
Az anyag levételének datuma: e BV eeen honap ........ nap

A megjeldlt levételi datumtol kezdve archivumba kell helyezni? IGEN NEM (végleges torles)
Megjegyzés:

2. Elavult anyag eltévolitasa a honlaprdl, illetve a honlap archivumaban toérténé elhelyezés

Az elavult anyag a honlapon hol talalhatd meg (egyértelmd, pontos meghatarozas):

Archivumba kell helyezni? IGEN NEM (végleges torlés)

Megjegyzés:

3. Egyéb honlappal kapcsolatos kérés:

A kozzétételt jovahagyom:

Polgarmesteri Kabinet munkatarsa

Karbantartas a honlapon végrehajtva:

adatkozlé
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............ (szervezeti egység)

Megismerési Nyilatkozat

A HajdGsamsoni Polgarmesteri Hivatal Kozzétételi Szabalyzat” cimii szabalyzata tartalmat 2018. ...... ......
napjan megismertem, elérhetéségérdl tajékoztatast kaptam.

Munkatars neve: Alairasa
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