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Hajdisamson Varos Onkormanyzatanak

KOZBESZERZESI SZABALYZATA

Hajddsamson Véros Onkormanyzata KépviselG-testillete a kdzpénzek ésszer(i felhasznalasa
atlathatésaganak és széleskorl, nyilvanos ellendrizhetdségének megteremtése, tovabba a
kOzbeszerzések soran a verseny tisztasaganak biztositasa érdekében a kozbeszerzésekrdl szolo
2015. évi CXLIII. térveny (a tovabbiakban: Kbt.) 27. §-aban meghatarozott kotelezettségének eleget
teve a kdzbeszerzési eljarasok elSkészitésével, lefolytatasaval, dokumentalasaval, valamint belsé
ellendrzésével, tovabba az ajanlatkéré nevében eljaré és az eljarasba bevont személyekkel,
szervezetekkel kapcsolatos szabalyokrol, feladat- és felelésségi rendrél a kovetkezé Kozbeszerzési
Szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja:

I. fejezet
Altalanos rendelkezések

1. § (1) A Szabalyzat alapvetd célja, hogy Hajdusamson Varos Onkormanyzatanak (a
tovabbiakban: Onkorményzat vagy ajanlatkéré) a kézbeszerzési folyamatban részt vevé
valamennyi szervezeti egysége tevékenységét dsszehangoltan, az Onkormanyzat érdekeinek
figyelembevételével, az eddig szerzett tapasztalatokat felhasznalva a Kbt., valamint hozza
kapcsolodo jogszabalyok maradéktalan betartasaval hatékonyan (megfelels mindségben, idében és
anyagi feltételekkel térténd szerzddéskotéssel) lassa el, melynek soran az Onkormanyzat biztositja
a verseny tisztasagat, nyilvanossagat, a gazdasagi szereplék szaméra az esélyegyenléséget és az
egyenlé banasmodot, tovabba az Eurdpai Unié teriiletén letelepedett ajanlattevik (részvételre
jelentkezdk) és a kdz0sségi aruk szamara a nemzeti elbanast. Az Onkormanyzat kinyilvanitja, hogy
kbzbeszerzései soran torekszik a kdrnyezetvédelmi szempontok figyelembe vételére.

(2) A Szabalyzat tovabbi célja, hogy a Kbt. rendelkezéseivel 6sszhangban meghatarozza:

- akdzbeszerzés folyamatat,

— akozbeszerzések tervezését, : .

— akézbeszerzési eljarasok elkészitésére és lefolytatasara vonatkozo szabalyokat,

— aszerzGdeéskotés és a szerzGdések teljesitésével kapcsolatos feladatokat,

— a koOzbeszerzési eljaras egyes cselekményeiért, illetéleg az eljaras soran hozott dontésekért
felelés szemelyt, személyeket, illetSleg testiletet, tovabba ezek feleldsségi rendjét,

— az éves statisztikai 6sszegezés elkészitésére vonatkozoé szabalyokat,

— akozbeszerzesi eljarasok belsd ellenérzésének rendjét,

— akozbeszerzési eljarasok dokumentalasanak rendjét.

2. § A Kézbeszerzési eljarasok fajtai:
a) nyilt,
b) meghivasos,
¢) innovacids partnerség,
d) targyalasos eljaras,
e) versenyparbeszéd,
f) hirdetmény kdzzététele nélkili targyaldsos eljaras.

Il. fejezet
A Szabalyzat hatalya

3. § (1) A Szabdlyzat hatdlya kiteried minden olyan - a kozbeszerzés targyat képezd -
arubeszerzésre, épitési beruhdzasra, szolgaltatas megrendelésre, epitési és szolgaltatasi
koncesszidra, amelyek vonatkozasaban Hajduisamson Varos Onkormanyzata az ajanlatkérd.



(2) Jelen Szabalyzatot kell alkalmazni akkor is, ha a kbzbeszerzés ajanlatkéréje a Hajdisamsoni
Polgarmesteri Hivatal, valamint az 6nkormanyzat koltségvetési szerve, tovabba dnkormanyzat
tébbségi tulajdondban lévé gazdasagi tarsasag, ez esetben az tnkormanyzat a Kbt. 29. § (1)
bekezdése szerinti meghatalmazas alapjan jar el.

(3) Ahol jelen Szabalyzat kbzbeszerzést emlit, ott kilon jogszabalyban meghatarozott tervpalyazati
eljarast is érteni kell. Tervpalydzati eljaras esetében jelen Szabalyzatot a tervpalyazati eljarasra
vonatkozo jogszabdlyoknak megfelelden kell alkalmazni.

(4) Amennyiben az Onkormanyzat mas altal lefolytatni kivant kézbeszerzési eljardshoz csatlakozik,
illetve kdzbeszerzési eljarasa soran az énkormanyzat mas nevében is eljar, az adott kdzbeszerzesi
eliaras elékészitésére, lefolytatasara, feleldssegi rendjére, a dontéshozatalra jogosultak
személyére, a dokumentalas modjara, az ellendrzésére az eljarasban részt vevl szervezetek kozott
létrejévé megallapodas, illetéleg az adott eljarasra keészllt killén szabalyzat az iranyado.

lil. fejezet
A kdzbeszerzési eljarasok lefolytatasa
1. A kdzbeszerzések tervezése

4. § (1) Az Onkormanyzat minden kdltségvetési évben — a jovahagyott kdltségvetési eldiranyzatok
figyelembevételével — legkésébb marcius 31. napjaig éves Osszesitett kozbeszerzési tervet (a
tovabbiakban: kdzbeszerzési tervet) készit, melyben szerepeltetni kell az adott évre tervezett
beszes kozbeszerzést. Az éves kozbeszerzési tervben szerepeltetni kell a helyi dnkormanyzati
kbltségvetési szerv(ek)nek, illetve az Onkormanyzat altal alapitott vagy részvételevel mUikodé
gazdasagi tarsasag(ok)nak a kdzbeszerzéseit is, ha az adott eljaras tekintetében a nevikben az
Onkormanyzat jar el (az éves kdzbeszerzési terv elkészitése el6tt lefolytatott kdzbeszerzési
eljarasokat szerepeltetni kell a tervben).

(2) A kdzbeszerzési tervben rogziteni kell:
— tervezett kozbeszerzések targyat (egyenként),
— atervezett kdzbeszerzési eljarasok fajtait (egyenkent).

(3) Amennyiben év kdzben elére nem lathato okbdl eldallt kozbeszerzési igény vagy egyéb valtozas
meriilt fel. a kdzbeszerzési tervet moédositani kell az ilyen igény vagy egyéb valtozas
felmeriilésekor, megadva a modositas indokat is.

(4) Az éves kozbeszerzési tervet, illetve a Kbt. 42. § (3) bekezdésének megfeleld maodositasat a
Hajdusamson Varos Onkormanyzata KépviselG-testllete fogadija el.

(5) Az éves kozbeszerzési tervet, illetve annak modositasat az Onkormanyzat honlapjan
nyilvanosségra kell hozni. A kozbeszerzési tervnek, illetve maodositasanak a targyévet kovetd évre
vonatkozé kozbeszerzési terv honlapon térténd kézzétételéig kell elérhetdnek lennie.

(6) A kdzbeszerzési tervet, illetve annak maodositasat 5 évig meg kell &rizni.

(7) Az éves kdzbeszerzési terv elfogadasat kovetden az adott kozbeszerzési eljarast csak akkor
lehet meginditani, ha az szerepel az éves kOzbeszerzési tervben, tovabba a forras az
allamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV. torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XI1. 31.) Korm.
rendelet szerint rendelkezésre All.

(8) Ettdl eltéréen, ha az ajanlatkérd tdmogatasra iranyuld igényt (palyazatot) nyujtott be, vagy fog
benyjtani, az eljarast megindithatja fiiggetlendl attol, hogy sor keriilt-e mar a tamogatas palyazati
felhivasanak megjelenésére. Ebben az esetben a tamogatasra iranyuld igény el nem fogadasat,
vagy az igényeltnél kisebb tsszegben torténd elfogadésat olyan koriilménynek kell tekinteni, melyre
az ajanlatkérd a szerzédés megkdtésére vagy teljesitésere képtelenné valasa okaként hivatkozhat
(Kbt. 75. § (2) bekezdés d) pontja, 131. § (9) bekezdése), valamint az ajanlatkéré jogosult a
tdmogatasi szerzGdés megkotését vagy meghatarozott Osszegben torténd megkotését a

kbzbeszerzési eljaras eredményeként megkotendd szerzédes hatdlyba lépését felfliggesztd
feltételként is kikotni.



2. A kdzbeszerzési eljarasok el6készitése
5. § (1) A kdzbeszerzési eljaras elGkészitése az ajanlattételig (részvételei jelentkezésig) tart.

6. § A kOzbeszerzesi eljarasok el6készitése killondsen a kdvetkezé feladatok elvégzését foglalja
magaban:

— ajanlati/ajanlattételi (részvételi) felhivas elkészitése,
— dokumentacio dsszedllitasa,
— kiegeszit§ tajékoztatas (helyszini konzultacié) biztositasa.

7. § (1) A kdzbeszerzési eljarasok el6készitése és az értékelése, a felhivas és a dokumentacio
elkészitese, az ajanlatok értékelése a polgarmester altal megbizott, megfelelé - a kdzbeszerzés
targya szerinti, kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi - szakértelemmel rendelkezé személyekbdl &llo,
legalabb haromtagli Szakmai El6készité és Birdld Bizottsag (tovabbiakban: Munkacsoport)
feladata.

(2) Munkacsoport tagjait elsdsorban a Polgarmesteri Hivatal, illetve a kdzbeszerzéssel érintett helyi
onkormanyzati kéltségvetési szerv, tovabba dnkormanyzat altal alapitott vagy részvételével miikods
gazdasagi tarsasag koztisztviselSi, kozalkalmazottai, munkavallaldi, illetve amennyben a
kozbeszerzés targya megkivanja, kiilsé szakérté(k) kozil kell kivalasztani.

(3) Nem lehet a Munkacsoport tagja, aki Hajdisamson Varos Onkormanyzata Képviseld-
testlletének tagja.

(4) A Munkacsoport tagjait a polgdrmester kéri fel, a Munkacsoport vezet§jét annak - a
Polgarmesteri Hivatal koztisztvisel§ - tagjai kézil a polgarmester jeléli ki. A Munkacsoportban
esetlegesen részt vevd kozbeszerzési tanacsaddval, egyéb szakértével a polgarmester kot
szerz8dést.

8. § Az épitési beruhazas becslilt értékének megallapitasakor a telies - miszaki és gazdasagi
szempontbdl funkcionalis egységet képezé - épitési beruhazasért jard ellenértéket kell figyelembe
venni. Az épitési beruhazas becsillt értékébe be kell szamitani a megvaldsitasahoz szikséges, az
ajanlatkerd altal rendelkezésre bocsatott aruk és szolgaltatasok becsiilt értékét is.

9. § Az aruk és szolgdltatdsok megrendelése esetén tilos a szétbontas, ha egyetlen cél
megvalositasara szolgainak, tartalmuk hasonld, és egységesen alkalmasak a funkcidjuk
betditésére.

10. § Ha egy épitési beruhdzads vagy ugyanazon kozvetlen cél megvaldsitasara iranyuld
szolgaltatas megrendelés, illetve azonos vagy hasonld felhasznalasra szant aruk beszerzése
részekre bontva, tdbb szerzédés uUtjan valésul meg, a kozbeszerzés becslilt értékének
meghatarozasahoz az Osszes rész értékét figyelembe kell venni. Szolgaltatds megrendelése
esetében az ugyanazon kdzvetlen célra iranyultsag vizsgalatakor az egyes szolgaltatasok mUszaki
és gazdasagi funkcionalis egységét kell alapul venni.

11. § (1) A Munkacsoport tagjai titoktartasi és Gsszeférhetetienségi nyilatkozatot tesznek (1. sz.
melleklet). Az Osszeférhetetlenséget a Kbt. 25. §-a alapjan kell vizsgalni.

(2) Ha az eljaras soran meriil fel az Gsszeférhetetlenség, errdl a polgarmestert haladéktalanul
tajekoztatnia kell, és a megbizast vissza kell adni. Az dsszeférhetetlenség miatt kiesé tag potlasardl
a polgarmester gondoskodik. Az (j tag a megbizélevele elfogadasakor szintén 8sszeférhetetlenségi
és titoktartasi nyilatkozatot tesz.

12. § A Munkacsoport tagjainak feladata az el6készités tekintetében az adott kdzbeszerzési eljaras
megkezdésehez szlikséges cselekmények elvégzése, igy kiildndsen:

a) az adott kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzet- és piacfelmérés,

b) a becsllt érték megallapitasa,

c) amegfeleld eljarasi rend és az eljaras tipusanak megvalasztasa,

d) hirdetmeny nélkili targyalasos eljaras kezdeményezése esetében a jogalap ellenérzése,
illetve helyes megvalasztasa,

e) az eljarast elindité hirdetmény vagy koézvetlenil megkildendd felhivas, kisérélevél
tovabba amennyiben kotelez6 vagy szikségesnek latszik, dokumentacié els-, illetve
elkészitese, melyeken bellil elsésorban

f) az alkalmassagi szempontok meghatarozasa, ezek igazolasi médjanak meghatarozasa,

g) a kizard okok meghatarozasa,

h) a biralati szempontok, sllyszamok meghatarozasa,
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i) ahidnypétlas kérdésének rendezese a hatalyos jogszabalyok szerint,

j) aKbt. 61.§(4) bekezdésében foglaltak vizsgalata,

k) részletes szerzédéses feltételeket tartalmaze  szerzddéstervezet  elkészitese,
jovahagyasra valé tovabbkildése,

) adott esetben a kdzbeszerzési miszaki leiras (feladat-meghatarozas) elkészitese,

m) kétszakaszos eljaras esetében az ajanlattételi felhivas es dokumentacio elkészitése,

n) az elkészilt felhivas, dokumentacio atadasa a Kozbeszerzési Bizottsagnak
véleményezésre,

o) a felhivasok, illetve dokumentaciok jovahagyas céliara torténd atadasa a Kozbeszerzesi
Bizottsagnak,

p) a megjelentetni kivant hirdetményeknél a Kozbeszerzési Ertesitd SzerkesztGsége altal a
hianypdtlasra visszakiildétt anyagok javitasa,

q) az ajanlati/ajaniattételi (reszveételi) felhivas, illetsleg a dokumentéci6 esetleges
médositasa, a moédositasi javaslat jovahagyas céljara térténd atadasa a Kézbeszerzesi
Bizottsagnak,

r) javaslattétel az eljarast kezdeményez6 felhivas visszavonasara,

s) adott esetben konzultacion, helyszini bejarason valo részvétel,

t) az ajanlattételi (részvételi) szakaszban az ajanlattevék (részvételre jelentkezok) altal
feltett kérdésekre torténd valaszadas.

3. A kdzbeszerzési eljaras meginditasa

13. § A kdzbeszerzési eljarast, két szakaszbdl allo eljarasok esetén az eljaras egyes szakaszainak
meginditasakor a Polgarmesteri Hivatal érintett szakirodai egyeztetnek a szerzédés tartalmarol.

14. § Amennyiben az eljaras el6készitésébe lebonyolitd, illetve felelds akkreditalt kozbeszerzesi
szaktanacsado kerill bevonasra, az eljarast megindité hirdetmény jogszerliségét a lebonyolitd
cégjegyzésre jogosult képviselbje/képviseldi, illetve a felelés akkreditalt kozbeszerzeési
szaktanacsado alairasaval igazolja.

15. § (1) A kOzbeszerzési eljaras meginditasarol a Képvisel6-testilet egyedi dontése alapjan a
Kdzbeszerzési Bizottsag dont.

(2) Az eljarast megindito részvételi felhivas, ajanlattételi felhivas -cimzetteknek tortend
megkiildéséért, illetve a hirdetménnyel induld eljarasok esetén a hirdetmény feladasaért a
Munkacsoport vezetSje felelés. A Munkacsoport kotelessége tovabba a dokumentacio
rendelkezésre bocsatasa. A kozbeszerzésben kozrem(ikodd kézbeszerzési tanacsadoval kétendd
szerzbdeés ettdl eltéréen rendelkezhet.

16. § Az ajanlatkéré koteles a kozbeszerzesi dokumentumokat a gazdasagi szerepl6k szamara
elektronikus Gton, - a regisztralasi adatok megkérésének kivételével - korlatlanul és teljeskorlen,
téritésmentesen hozzaférhetdvé tenni.

17. § Az Onkormanyzat honlapjan kozze kell tenni a kdzbeszerzési eljarast meginditod hirdetményt,
illetve amennyiben a hirdetmény modositasara, visszavonasara ker(l sor, az arrél sz6l6
hirdetményt. A hirdetmény kozzétételérsl az Eurdpai Unié Hivatalos Lapja, illetve a Kozbeszerzeési
Ertesitd részére tortént feladast kovetd 5 munkanapon belil a Munkacsoport vezetdjének vagy a
kézbeszerzési tanacsadonak kell intézkedni, és gondoskodni kell rola, hogy az az 1 évig elérhet
maradjon a honlapon.

4. A bontasi eljaras

18. § (1) A részvételi jelentkezések, ajanlatok felbontasa, a bontasrol jegyzékonyv készitése és az
ezzel kapcsolatos teenddk ellatasa a Munkacsoport, illetleg a kbzbeszerzési tanacsado feladata.

(2) Az ajanlatokat, részvételi jelentkezéseket egy papir alapl példanyban, irasban és zartan, az
ajanlati, ajanlattételi vagy részvételi felhivasban megadott cimre kozvetlendl vagy postai Gton kell
benyujtani az ajanlattételi, illetve részvételi hataridd lejartaig. Ajanlatkérd elGirhatja elektronikus
masolati példanyok benyujtasat.



(3) Az ajanlatokat, részvételi jelentkezéseket tartalmazo iratok felbontasat az ajanlattételi hataridé
lejartanak id6pontjaban kell megkezdeni. A bontds mindaddig tart, amig a hataridé lejartaig
benyujtott 6sszes ajanlat felbontasra nem kertil.

(4) Az ajanlatok, részvételi jelentkezéseket felbontasakor ismertetni kell az ajanlattevék nevét,
cimét (székhelyét, lakohelyét), valamint azokat a fébb, szamszer(isithetd adatokat, melyek a biralati
szempont (részszempontok) alapjan értékelésre kerllnek.

(5) Az ajanlatkéré az ajanlatok, részvételi jelentkezéseket - targyaldsos eljarasban a végleges
ajanlatok - bontdsanak megkezdésekor, az ajanlatok felbontdsa elétt kézvetlenil ismerteti a
kozbeszerzes - a Kbt. 16. § (3) bekezdésének alkalmazasa nélkil szamitott - becsllt értékét
részajanlattétel biztositdsa esetén részenként. Ajanlatkérének lehetSsége van szerzddés
teljesitéséhez rendelkezésre alld anyagi fedezet sszegét is ismertetni.

(6) Az ajanlatok felbontasakor ismertetni kell az ajanlattevék nevét, cimét (székhelyét, lakohelyét),
valamint azokat a fébb, szamszerlsithetd adatokat, melyek az értékelési szempontok alapjan
értékelésre keriilnek. A részvételi jelentkezések felbontasakor ismertetni kell a részvételre
jelentkez8k nevét, cimét (székhelyét, lakdhelyét).

(7) Az ajanlatok felbontasardl és ismertetésérdl az ajanlatkérének jegyzdkdnyvet kell készitenie,
melyet a bontastdl szamitott 6t napon bellil meg kell killdeni az 6sszes ajanlattevének.

5. Az értékelés szakasza

19. § Az ertékelés szakasza magaban foglalja az ajanlatok (részvételi jelentkezések) felbontasat
kovetden azoknak a Kbt. eldirdsai szerinti vizsgalatat, az ezzel dsszefiggé szikséges kozbensd
dontesekre a javaslat megtételét, az ajanlatok elbiralasat és ezek eredményeként javaslat
eléterjesztését az eljarast lezaroé déntés meghozatalara.

20. § A targyalasokat megel6zéen az ajanlatok érvényességére vonatkozo Birald Bizottsagi Ulés és
a Kbt. 98. § (2) bekezdése szerinti déntés helyett az Onkormanyzat nevében és megbizasabdl
eljard kézbeszerzési tanacsado dént az ajanlatok érvényességérél szakvéleményben.

21.§ (1 )Az értékelés elvégzése minden esetben a Munkacsoport feladata.

(2) A Munkacsoport feladata a beérkezett ajanlatok (részvételre jeIéntkezéSek) értékelése soran
klléndsen a kdvetkezdkre terjed ki:
a) az ajanlatok (részveteli jelentkezések) bontasa;

b) aszerzédés teljesitésére valo alkalmassag/alkalmatlansag vizsgalata;
c) kizaro okok vizsgalata;
d) amennyiben a hirdetmény (kdzvetlenll megkiildétt felhivas) erre lehet6séget biztositott,

az ajanlatok (részvételi jelentkezések) hidnyossagainak megallapitasa és ennek pétlasara
valo felszdlitas;

e) targyalasos eljarasban a Kozbeszerzési Bizottsag tagjaival egylittmUikddve a targyalas(ok)
lefolytatasa;

f) nyilvanvald szamitasi hiba korrigalasa;

g) adott esetben felvilagositas kérése;

h) aranytalanul alacsony arat, vagy egyéb aranytalan vallalast tartalmazo ajanlatok esetében
indokolas kérése valamint kezelése;

i) annak megallapitdsa, hogy az ajanlat (részvételi jelentkezés) megfelel-e a felhivasban
vagy a dokumentgcidban, vagy jogszabalyokban foglalt feltételeknek, mely kotelezettség
alternativ ajanlat esetén is fennall;

j) javaslattétel a kozbensé dontések meghozatalara: kizéras, érvénytelenség
megallapitasara;

k) amennyiben az adott eljarasban az Osszességében legjobb &r-érték arany kerdl
értékelésre, a pontozas elvégzése;

) az eljarast lezard dontés eldkészitése, az arra vonatkozd javaslat eléterjesztése;

m) az ajanlattevék, részvételi jelentkezék szamara az eljaras soran hozott dontésekrél szdlé
tajekoztatas, valamint az 6sszegezés megkiildése.

(3) Az értekelés soran a Munkacsoport legalabb egy iilést kételes tartani.



(4) A Munkacsoport valamennyi tagjanak indokolassal ellatott biralati lapot kell készitenie, melyben
kifejti allaspontjat az ajanlatokkal (részvételi jelentkezésekkel) kapcsolatban. A biralati lapokat a
Munkacsoport utolsd Ulésérdl felvett irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot egyarant tartalmazo
jegyzékényvhoz kell csatolni.

(5) Az értékelés soran a Munkacsoportnak allast kell foglalnia az ajanlattevék (részvetelre jelentkezdk)
alkalmassaga, az ajanlat (részvételi jelentkezés) érvényessége targydban, és abban a kerdesben,
hogy az ajanlattevé (részvételre jelentkezd) vonatkozasaban valamely kizard vagy érvénytelenségi ok
fennall-e. A Munkacsoport valamennyi dontést igénylé kérdést minden korliiményre KiterjedGen
koteles részletesen vizsgalni. Barmely déntés meghozataldra a Munkacsoport ezzel kapcsolatos
allaspontjat megfeleld idében koteles a déntéshozo elé tarni.

(6) Az értékelés soran mind a kézbensd, mind pedig az eljarast lezaro dontés esetében a javaslattétel
a Munkacsoport nevében keriil eléterjesztésre, melyrél a Munkacsoport tagjainak szavazniuk kell
(nyilt szavazas).

(7) Amennyiben a Munkacsoport valamely tagja a Munkacsoport tébbségi véleményével nem ért
egyet, kilonvéleményét az adott Ulésen keészitett jegyzékdnyvben rogziteni kell. A Munkacsoport
akkor hatarozatképes, ha tagjainak tébb mint fele az Ulésen jelen van. Minden bizottsagi tagot egy
szavazat illet meg.

(8) Barmely dontésre vonatkozd javaslathoz csatolni kell a bizottsagi Ulésrdl felvett, az adott kérdésre
vonatkozo irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot egyarant tartalmazé jegyzékonyvet.

(9) A Munkacsoport vezetSje koteles gondoskodni arrél, hogy a Kdzbeszerzesi Bizottsag tagjai
ésszerli iddben megkapjak a ddntésiikhdz sziikséges informaciokat, dokumentumokat.

(10) A bontasi és eredményhirdetési jegyz&kdnyvek elkészitéséhez a Polgarmesteri Hivatal
Varosfejlesztési és Mliszaki Osztalya nyuijt segitséget.

6. Aranytalan vallalasok

22. § Az ajanlatkéré az értékelés szempontjabdl lényeges ajanlati elemek tartalmat megalapozo
adatokat, valamint indokolast koteles irasban kérni és errdl a kérésrél a tobbi ajanlattevét egyidejlleg,
irasban értesiteni, ha az ajanlat a megkotni tervezett szerzédés targyara figyelemmel aranytalanul
alacsony Osszeget tartalmaz az értékelési szempontként figyelembe vett ar vagy koltség, vagy
azoknak valamely dnalléan értékelésre keriild eleme tekintetében.

7. Déntéshozatal

23. § (1) A kdzbeszerzesi eljaras egyes részeit, illetéleg az eljarast lezaré dontést Hajdusamson Varos
Onkormanyzata Képvisel6-testillete atruhazott hataskérében a Kozbeszerzési Bizottsag hozza meg a
Munkacsoport, mint biraldbizottsag altal elSterjesztett javaslat alapjan.

(2) A déntéshozd a Munkacsoport szakvéleményét és javaslatat mérlegelve hozza meg a dontését. A
déntéshozatal eldtt kérheti, hogy amennyiben a Kbt. szabalyai, kiilonésen a betartand6 hataridok
engedik, a Munkacsoport Gjbél Uljsn Gssze és az esetlegesen felmerllt kérdeseket kozdsen
tisztazzak. A kozbeszerzési eljaras illetve eljarasi szakasz eredményét a Kdzbeszerzési Bizottsag
allapitia meg, és elfogadja az irasbeli 6sszegezést.

(3) A Munkacsoport vezetéje koteles tajékoztatni a polgdrmestert, amennyiben a Kézbeszerzési
Bizottsag dontése a biralébizottsdg szakmai javaslataval ellentétes.

(4) Amennyiben a polgarmester véleménye szerint a Kozbeszerzési Bizottsag hatarozata sérti az
dnkormanyzat érdekeit, annak végrehajtasat felfliggesztheti és a kérdést a Képviseld-testllet
rendkivili Glése elé terjesztheti dontéshozatalra.

(5) A részvételi jelentkezések, illetleg az ajanlatok elbiralasarol készitett irasbeli Osszegezést a
Munkacsoport vezetSje vagy a kdzbeszerzési tanacsadd a Kozbeszerzési Bizottsag, - illetdleg a
Képviseld-testiilet - hatarozataban szerepld hataridén belill egyidejlleg, telefaxon vagy elektronikus
aton kételes minden részvételre jelentkezének, ajanlattevének megkiildeni. Ugyanezen szemelyek
kitelessége az eljaras eredményérdl ezzel egyidejlleg az Ajanlatkéré vezetdjet, onkormanyzati
beszerzés esetén a polgarmestert tajékoztatni.



(6) Az Onkormanyzat honlapjan kézzé kell tenni a kdzbeszerzési eljaras eredményérdl vagy
eredmeénytelenségérdl szolo tajékoztatast.

8. Uzleti titok

24. § A gazdasagi szerepld az ajanlatban, részvételi jelentkezésben, hianypétlasban, valamint a Kbt.
72. § szerinti indokolasban elkilénitett médon elhelyezett, (zleti titkot — a Polgari Térvénykdnyvrdl
szolo 2013. évi V. torvény 2:47. §-aban meghatarozott védett ismeretet is — tartalmazd iratok
nyilvanossagra hozatalat megtilthatja. Az (zleti titkot tartalmazo irat kizardlag olyan informaciokat
tartalmazhat, melyek nyilvanossagra hozatala a gazdasagi szerepld (zleti tevékenysége
szempontjdbdl aranytalan sérelmet okozna. A gazdasagi szerepld az Uzleti titkot tartalmazd,
elkllonitett irathoz indokoldst koteles csatolni, melyben részletesen alatdmasztja, hogy az adott
informacié vagy adat nyilvanossagra hozatala miért és milyen modon okozna szamdra aranytalan
sérelmet. A gazdasagi szerepld altal adott indokolas nem megfeleld, amennyiben az altalanossag
szintjén kerill megfogalmazasra.

9. Szerzddéskotés és a szerzddés teljesitésével kapcsolatos feladatok

25. § (1) A kdzbeszerzési eljaras alapjan kdtendd szerzédést a nyertes Ajanlattevével az Ajanlatkerd
szerv vezetlje a szerzddéskotés rendjérdl szolé szabalyzata szerint kot szerzédést.

(2) A kozbeszerzesi eljaras lefolytatasat kovetben létrejott szerzddést, annak alairasa elStt az
Onkormanyzat altal, a kdzbeszerzési eljaras lebonyolitasaval - ezen belll az eljaras
jogszerlségének, az egyes eljarasi cselekmények kdzbeszerzési szempontl szakszerliségének, a
torvényesség biztositasanak, illetve a megkotdtt szerzédés jogszerliségének biztositasaval -
meghizott kdzbeszerzesi tanacsaddval is ala kell iratni.

26. § Amennyiben az anorményzat nem biz meg céget a kdzbeszerzési eljaras lebonyolitadsaval,
abban az esetben az Onkormanyzat altal altalanosan megbizott Ggyvéd veéleménye szikséges a
kozbeszerzesi ajanlatteteli dokumentacioban szereplé szerzddés-tervezetre, illetve szlkseges a
kdzbeszerzesi eljarast kdvetden megkotésre kerlld szerzddés ellenjegyzése, annak alairasa el6tt.

27. § (1) A kozbeszerzési eljaras lefolytatasat kovetden létrejott szerzddés megkdtesére,
modositasara, megszintetésére az onkormanyzat kotelezettségvallalas szabalyairdl rendelkezé
bels6 szabalyzatnak megfeleléen keriilhet sor.

(2) Ugyanez az eljarasrend kovetendd a szerz6dések modositasa esetén is.

28. § A kdzbeszerzes nyoman létrejott szerzédést, annak megkotesét kdveté 5 munkanapon beldl
kdzze kell tenni az Onkormanyzat honlapjan, és gondoskodni kell réla, hogy az 5 évig elérheté
maradjon a honlapon. A szerzddésnek (zleti titok kdrébe esd része nyilvanossagra nem hozhato.

29. § Amennyiben a szerz6désmodositas sziikséges, ezt a tényt a Polgarmesteri Hivatal szerz6dés
tekintetében illetékes osztalyvezetbje a hataridd lejarta elétt irasban jelzi a polgarmester felg,
megadva a mddositas indokat is.

30. § A kozbeszerzési eljaras lefolytatdsat kovetden létrejott szerz6deésnek a felhivas, a
dokumentacid feltételei, illetve az ajanlat tartalma alapjan meghatarozott részét a szerzddést kitd
felek a Kbt. 141. §-aban elGirtak szerint modosithatjak. A szerzédésmaédositasrél az ajanlattevék
ertesitése, illetbleg az esetleges hirdetmény kozzétételi kotelezettség teljesitése a polgarmester
feladata.

31. § (1) A szerzGdés modositasardl, illetve teljesitésérdl szold hirdetményeket a Kozbeszerzési
Ertesitd részére tortént feladast kéveté 5 munkanapon belll az Onkormanyzat honlapjan is kézzé
kell tenni.

(2) Az Onkormanyzat a kdzbeszerzési eljards nyoman megkotott szerzédés teljesitését kovetden
vagy a teljesiteés elmaradasa esetén — a szerzddés teljesitésérdl szdlo, jelen Szabalyzat el6zd
bekezdésben szerepl6 tajekoztatdo mellett — a fentiek bekdvetkeztétdl szamitott 5 munkanapon belll
a honlapjan kulon tajékoztatast ad a teljesités megtorténtérdl, a teljesitéssel kapcsolatban esetleg
felmer(lt problémakrol, adott esetben a teliesités elmaradasnak okardl. Jelen bekezdésben szerepld
tajékoztatd esetében is gondoskodni kell arrdl, hogy az 5 évig elérheté maradjon a honlapon.
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(3) Amennyiben barmely jelen Szabalyzatban, illetve a Kbt-ben meghatarozott dokumentumot kézze
kell tenni az Onkormanyzat honlapjan, annak teljesitése a jegyz6 feleléssege.

10. Az eldleg szabalyai

32. § Amennyiben a kdzbeszerzés targya - a Kbt. 135. § (7) bekezdése alapjan - épitési beruhazas
és a szerzddés teljesitésének idtartama a két hénapot meghaladja, az ajanlatkéré koteles a
szerzédésben foglalt - tartalékkeret és altalanos forgalmi adé nélkul szamitott - teljes
ellenszolgaltatas 5%-anak megfeleld dsszeg, de legfeljebb 75 millio forint eldleg igénybevételének
lehetéségeét biztositani. Az eldleg fizetését e kotelezéen biztositandd mértekben az ajanlatkerd nem
teheti fliggévé a szerz6dd fél részérdl biztositék nyujtasatol.

IV. fejezet

Az ajanlatkérd nevében eljard, illetleg az eljarasba bevonhaté személyek és szervezetek
feladatai és feleléssége

1. Hajdisamson Varos Onkormanyzata Képviseld-testiilete

33. § (1) A kozbeszerzések eseteben az Onkormanyzat, mint ajanlatkéré jogai és kotelezettsegei
HajdUsamson Varos Onkormanyzata Képvisel6-testlletét illetik meg.

(2) Hajdusamson Varos Onkormanyzata Képviselé-testiilete az Onkormanyzat Szervezeti és
M(ikodési Szabalyzataban foglaltak szerint hozza létre és valasztia meg a Kozbeszerzési
Bizottsagot, tovabba ruhazza at hataskérét a Bizottsagra.

(3) A Képvisels-testiilet tagjai kotelesek betartani a Kbt. 25. §-ban részletezett dsszeférhetetlenségi
szabalyokat, s annak felmeriilése esetén az 6sszeférhetetlenséget jelenteni a polgarmesternek. Az
tsszeférhetetlenség fennallasa esetén az adott kdzbeszerzéssel kapcsolatos eljarasban a Képviseld
nem vehet részt.

34. § A Képviselo-testillet fogadja el az dnkormanyzat éves kdzbeszerzési tervet.

35. § A Képvisels-testilet dont az oOnkormanyzatnak mas ajanlatkéré altal lefolytatando
kozbeszerzési eljarasban valo részvétele kérdésében.

2. Kdzbeszerzési Bizottsag

36. § (1) A kizbeszerzés eljarasokban az ajanlatkérd jogait és kotelezettségeit Hajdisamson Varos
Onkormanyzata Képvisels-testiilete atruhazott hataskorében a Kézbeszerzesi Bizottsag gyakorolja.

(2) Jelen szabalyzatban foglalt feladatai elvégzésére, hataskorei gyakorlasara az Onkormanyzat
Képviselé-testiilete Kdzbeszerzési Bizottsagot (a tovabbiakban: Bizottsag) hoz létre. A Bizottsag
kizarélag 6nkormanyzati képviselSkbdl all, eindkét és tagjait a polgarmester javaslatara a Képviselt-
testllet valasztja meg.

(3) A Bizottsag feladat-és hataskorét a Kbt. elirasainak, valamint az dnkormanyzat Szervezeti és
MUikddési Szabalyzatardl szélo onkormanyzati rendelet, és jelen Szabdlyzat rendelkezéseinek
keretei kdzott gyakorolja. A Bizottsag miikodését a Polgarmesteri Hivatal segiti.

(4) A Kozbeszerzési Bizottsag miikdodésére, dontéshozataldra az dnkormanyzati bizottsagokra
vonatkozo szabalyokat a jelen Szabalyzatban foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

37. § Nem vehet részt a kozbeszerzési eljarasban, és a dontéshozatalban, akivel kapcsolatban
fennall a Kbt. 25. §-a szerinti dsszeférhetetlenség. Az dsszeférhetetlenseget a polgarmesternek is
jelezni kell.



38. § A Kdzbeszerzési Bizottsag miikodésére a Képvisel§-testiletre vonatkozd szabalyokat kell
alkalmazni azzal, hogy a kdzbeszerzési eljarast lezard dontést — a Kbt. 27. § (5) bekezdése alapjan
— nev szerinti szavazassal hozza meg.

39. § A Kozbeszerzési Bizottsag (iléseirél jegyz6konyvet kell késziteni, melynek elkészitéséhez a
Polgarmesteri Hivatal nyUjt segitséget.

40. § A Kozbeszerzesi Bizottsag feladatait kepezik klldndsen:

a) a kozbeszerzések esetében az eljarast kezdeményezé felhivasok, dokumentaciok, illetve
kétszakaszos eljarasok tekintetében a részvételi felhivas, ajanlattételi felhivas és a
dokumentacio jovahagyasa, melybe beletartozik a Munkacsoport altal valasztott
eljarasfajta megfelel6ségének vizsgélata,

b) a hataskdrébe tartozo kézbeszerzések esetében dintés a felhivas vagy a dokumentacio
modositasardl, az eljarast kezdeményez6 felhivas visszavonasardl,

¢) kozbeszerzések esetében a kdzbensd és az eljarast lezard dontés meghozatala,

d) a kozbeszerzési eljarasok nyoman megkotott szerzédésekben foglaltak teljesitésének
figyelemmel kisérése, a szerzddés modositasanak, felmondasanak, felbontasanak
kezdeményezése, amennyiben annak jogi feltételei fennallnak,

e) az éves kidzbeszerzési statisztikai jelentés elfogadasa,

f) elézetes vitarendezési eljarasban az ajanlatkérét megilleté dontések soron kivili
meghozatala,

g) jogorvoslati eljaras esetén az ajanlatkérdt megilleté déntések soron kiviili meghozatala.

41. § A Kozbeszerzési Bizottsag tagjai jogosultak részt venni a bontési eljarason, tovabba
targyalasos eljaras soran a targyalaso(ko)n. A Kdzbeszerzési Bizottsag felhivhatja a Munkacsoportot
az eljarast kezdeményezd, vagy egyéb felhivas, dokumentacié atdolgozasara és jovahagyas végett
torténd ismételt elSteriesztésére. A Kdzbeszerzési Bizottsag az adott kdzbeszerzési eljarassal
kapcsolatosan jogosult kérdéssel fordulni a Munkacsoporthoz, illetve kérdéseket feltenni a
Munkacsoportnak.

42. § A Kozbeszerzési Bizotisag tagjai kotelesek betartani a Kbt. 25. §-ban részletezett
Osszeférhetetlenségi szabalyokat, s annak felmerllése esetén az dsszeférhetetlenséget jelenteni a
bizottsag elntkének, az elndk esetében a polgarmesternek. Az osszeférhetetlenseg fennallasa
esetén az adott kozbeszerzéssel kapcsolatos dontéshozatalban a bizottsagi tag nem vehet részt,
abbél minden esetben ki kell zérni, az eljarassal kapcsolatos kérdések targyalasakor, illetve
dontéshozatalkor kizarolag tanacskozasi joggal vehet részt a bizottsagi Ulésen.

43. § A Kdzbeszerzési Bizottsag tagjai felelések jelen Szabalyzatban foglalt feladataik ellatésaért, az
Osszeférhetetlensegi szabalyok betartasaert.

3. A polgarmester

44. § A polgarmester felel6s a kozbeszerzésekkel kapcsolatos kdvetkezd dontések meghozatalaért:
a) a Munkacsoport elndke és tagjai kivalasztasaért,
b) a kozbeszerzési tandcsadd kivalasztasaért, a vele valo szerzddeskotésert,
c) a Kozbeszerzési Bizottsag 6nkormanyzat érdekeivel ellentétes dontésének esetén teendd
intézkedésekeért,
d) a szerzidéskotésekért,
e) a szerzédések modositasaért, felmondasaért, az egyoldalu elallasi jog gyakorlasaért.

45. § (1) Amennyiben az Onkormanyzat mas éltal lefolytatni kivant kézbeszerzési eljarashoz
csatlakozik, illetve kdzbeszerzési eljdrasa soran az Onkormanyzat mas nevében is eljar, az adott
kozbeszerzési eljarasra vonatkozé, a részt vevé felek kozott letrejové megallapodast az
Onkormanyzat nevében a polgarmester irja ala.

(2) Felelds tovabba a kozbeszerzési eljarasok nyoman kotott szerz6dések jogszerd teljesitéséert,
ennek megkdveteléséért és elmaradasa esetén a sziikséges jogi lépések megtételaért.

4. A jegyzd

46. § A jegyzd felel6s a kozbeszerzési eljarasok szakmai el6készitéséert, illetve a lefolytatas
feltételeinek biztositasaért, beleértve mindazon feladatokat, melyeket jelen Szabalyzat szerint a
Polgarmesteri Hivatalnak kell ellatnia.



47. § A jegyz6 koteles gondoskodni arrdl, hogy:

a) a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok megosztasardl, melyet az érintett
koztisztviselé munkakori leirasaban rdgzit, beleertve a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettséget is;

b) az eljarast kezdeményezd és egyéb hirdetmények id6ben feladasra kerlljenek a
Kozbeszerzési Ertesité Szerkesztésége szamara;

c) a kozvetlenil megkildendsé felhivasok hataridében megkiildésre Kkeriljenek az
ajanlattevéknek;

d) hirdetmény nélkili targyaldsos kbzbeszerzési eljaras esetében a Kozbeszerzési
Déntébizottsag hataridében megkapja a Kbt. altal eldirt dokumentumokat;

e) a Kbt, illetve jelen Szabalyzat altal eldirtak (Szabalyzat, tajékoztatok, stb.) a megfeleld
idsben felkerlljenek az Onkormanyzat honlapjara;

f) az éves statisztikai Osszegezest az Onkormanyzat hataridében megklldie a
Kbézbeszerzések Tanacsanak;

g) adokumentalas rendjét betartsak;

h) jogorvoslati eljaras sordn a Kozbeszerzési Déntébizottsag szamara az eljaras Osszes
dokumentumanak masolati formaban az Onkormanyzat megkdldje;

i) az eljaras dokumenturnainak arra jogosult szervek kérése alapjan valo megkiildéséért;

j) minden koézbeszerzést zavaré korlimény, és minden olyan esetet, amely annak
eredményét befolyasolhatja, kivizsgalasra kerdljon;

k) az eljaras tisztasagat sérté cselekmény esetén koteles a Kozbeszerzési Déntdbizottsagot
koteles értesiteni.

5. A Munkacsoport

48. § A Munkacsoport feladatait jelen Szabalyzat Il. fejezet 2. és 3. pontja tartalmazza.

49. § (1) A Munkacsoport tagjai a feladatukat az elvarhatd szakértelemmel és gondossaggal, a
kézbeszerzésre, a kdzbeszerzés targyara vonatkozd jogszabalyok, elSirasok és utasitasok szerint
kotelesek ellatni.

(2) A Munkacsoport tagjainak feleldssége ezzel osszefliggésben kiterjed minden olyan
tevekenységre, melyek a Munkacsoport altal elvégendd feladatokhoz kapcsolodnak.

(3) A Munkacsoport tagjai felelnek a felhivasok és a dokumentéciok tartalmaért, a kozbensé és az
eljarast lezard dontést megel6zé javaslatban és az eljaras értékelését tartalmazo szakvélemenyben

foglaltakért.

(4) A Munkacsoport tagja az ajanlattevokkel (részvételre jelentkezdkkel), illetve aivallalkozdikkal az
dsszegezés megkildéséig) sem szoban, sem irasban nem tarthat kapcsolatot. Az adoit
kozbeszerzéssel Hsszefliggd megkeresés tényét haladéktalanul jelenteni kell a polgarmesternek.

(5) Abban az esetben, amikor a bizottsagi tag egyeb munkakori kotelezettségébdl addddan
barmelyik ajanlattevével (részvételre jelentkezével), illetve alvallalkozoikkal munkakapcsolatban all,
és személyes kapcsolattartas elkeriilhetetien a kbzbeszerzési eljaras alatt, akkor errdl a
kérilményrél a fentieknek megfeleléen kételes tajékoztatni a polgarmestert.

6. A lebonyolito

50. § A Munkacsoport munkajanak segitése céljabol szakmai és egyéb szempontoknak megfeleld
lebonyolité szervet is felkérhet &€s megbizhat az ajanlatkérd nevében eljaré polgarmester.

51. § (1) A lebonyolitoval kotott szerzédesben — minden esetben — ki kell kétni, hogy a bonyolito
vallalion telijes jogi és anyagi felelésséget a kbzbeszerzési eliaras jogszabalyi elSirasoknak
megfeleld lebonyolitasaért. Ez alol csak akkor mentestil, ha Hajdisamson Varos Onkormanyzata
KépviselS-testillete, illetdleg a Kozbeszerzési Bizottsag a bonyolitd irasbeli szakvéleménye ellenére
jogszabalysérté dontést hoz.

(2) A lebonyolité feladatat — alkalmazasa esetén - a vele kotott szerzédésben konkrétan meg kell
hatarozni.

(3) A lebonyolitd feladatai az adott kdzbeszerzés teljes kor(i lebonyolitasa soran kiléndsen a

kdvetkezdk lehetnek:
a) a Munkacsoport tagjai megbizo levelenek elkészitése, Osszeférhetetlenségi és titoktartasi

nyilatkozataik alairatasa,
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b) az eljarast kezdeményezé felhivas és dokumentécio, illetbleg kétszakaszos eljaras esetén
az ajanlattételi felhivas és dokumentacié tekintetében az egyeztetések lefolytatdsa a
Munkacsoport tagjaival,

c) a Munkacsoport tagjaitol szarmazo vélemények beépitése a tervezetbe,

d) a kész eljarast kezdeményezé felhivas és dokumentécio, illetdleg kétszakaszos eljaras
esetén az ajanlattételi felhivas és dokumentacié atadasa azon dontéshoz6 szamara, aki a
fenti dokumentumok elfogadasara jogosult,

e) az elfogadott felhivas megjelentetése, illetve — adott esetben — kozvetlen eljuttatadsa az
ajanlattételre felkértek szamara,

f) a Kozbeszerzési Ertesit6 Szerkesztésége altal elvart hidanypotlas teljesitése, ha
szikseges a Munkacsoport tagjaival valo egyeztetése,

g) adott esetben a helyszini konzultacié megtartasa, jegyzékényvvezetés,

h) akiegészitd tajekoztatas keretében feltett kérdések hataridében térténd megvalaszolasa,

i) a beérkezett ajanlatok (részvételi jelentkezések) bontasa, a bontasi jegyzdkényv
elkészitése, '

) az ajanlatok (részvételi jelentkezések) teljes kor(i atvizsgalasa, értékelése, a hianypotlasi
felhivasok elkészitése, értelmezd kérdések 6sszedllitasa,

k) a beérkezett hianypdtidsi anyagok és a valaszok ellenérzése,

I) a Munkacsoport tagjaival egyetértésben az aranytalanul alacsony, illetve egyéb
aranytalan vallalas tapasztalasa esetén az erre vald rakérdezés, indokolas kérése,

m) a beérkezett valaszok, indokoldsok megvizsgélasa,

n) irasbeli szakvélemény készitése a kbzbeszerzési eljarasban eldéntends kérdésekhez,

0) dontés-el6készité javaslat készitése és megkildése véleményezésre a Munkacsoport
tagjai szamara,

p) jegyzdkényvvezetés a Munkacsoport (lésein, beleértve a Munkacsoport déntési
javaslatanak irasba foglalasat is,

q) azeljaras végén az dsszegezes és a szlikséges tajékoztatok elkészitése,

r) jegyzdékényvvezetés, az Osszegezés megkiildése, szikség esetén részvétel a Képvisels-
testllet, illetéleg a KoOzbeszerzési Bizottsag Ulésein, az ott felmeriild kérdések
megvalaszolasa,

s) eredmeényes kzbeszerzési eljaras esetén a szerzédések szignalasa,

t) adott esetben részvétel az elézetes vitarendezési eljarasban, a Déntdbizottsag elétti
jogorvoslati eljarasban, ezzel osszefliggésben a szakvélemény készitése, illetve a
Szakmai El6készités Biralo Bizottsaggal és a Kdzbeszerzési Bizottsaggal valo konzultacié
utan a jogorvoslati észrevételek elkészitése. A jogorvoslattal kapcsolatban meghozandd
dontéseket a Kbzbeszerzési Bizottsag fogadja el.

(4) Ahol jelen Szabalyzat valamely dokumentum elkészitését emliti, ott annak az érintettek részére
tortend megkuldését is érteni kell.

7. A felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsado

52. § Jelen Szabdlyzatban foglalt esetekben az Onkormanyzat koteles, illetve jogosult felelds
akkreditalt kOzbeszerzési szaktanacsado is igénybe venni kozbeszerzési eljarasai lefolytatasara.

53. § A részben vagy egészben eurdpai unids forrasbol megvaldsuld, valamint arubeszerzés és
szolgaltatas megrendelése esetén az unids értékhatart meghalado, épitési beruhazas esetén az
Gtszazmillié forintot meghaladd értékl kozbeszerzési eljarasba az ajanlatkéré koteles felelds
akkreditalt k6zbeszerzési szaktanacsadét bevonni.

54. § (1) Az Onkormanyzat egyéb eljarasba is jogosult kdzbeszerzési tanacsadét bevonni, illetve
téle szakmai kérdésekben dllasfoglalast kérni. Az Eurdpai Unidbdl szarmazo forrasbél tdmogatott
kozbeszerzései esetében, fliggetlenill annak értékhataratdl, illetve eljarasrendjétél fiiggetlen felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado von be az Onkormanyzat.

(2) A kOzbeszerzési szakértd, illetve tanacsado felelsségét, feladatait a vele kétdtt szerzédés
tartalmazza.

(3) A kbzbeszerzési szakért$ feladatai az alabbiakra terjedhetnek ki:
a) a koOzbeszerzési eljaras inditdsahoz sziikséges feltételek meglétének ellenérzése,
hianyossag jelzése,
b) az eljarast indité hirdetmény, illetve kétfordulds eljaras eseten az ajanlattételi felhivas - a
Kbt. eldirasainak megfeleld — tervezetének elkészitése,
c) az eljarast kezdeményez6 hirdetmény ellenjegyzése, amennyiben az megfelel a
kdzbeszerzésre, illetéleg a kdozbeszerzési eljarasokra vonatkozd jogszabalyoknak,
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d) a dokumentacié kdzbeszerzési jogi jellegli részeinek elkészitése,

e) adott esetben a kozbeszerzési eljaras forgatokdnyvenek elkészitése, szlkség esetén
részvétel a helyszini bejarason/konzultacion,

f) az ajanlattevék (részvételre jelentkezdk) altal feltett kbzbeszerzési jogi jellegl kérdesekre
valaszadas, az egyéb kérdésekre adott valaszok ellendrzése a Kbt. el6irasainak torténd
megfelelés szempontjabol,

g) részvétel a bontasi eljarason,

h) felkérés alapjan részvétel a Munkacsoport munkajaban, tanacsadas az alkalmatlansag,
érvénytelenség, kizdrds vonatkozasaban eléterjesztendd javaslathoz, illetve a fent
kérdésben torténd doéntéshez,

i) hianypotlo, illetve felvildgositast kérd levelek tartalmanak meghatarozasa, elkészitese,
illetve tartalmanak kozbeszerzési szempontu ellenérzése,

j) részvétel az ajanlatok (részvételi jelentkezések) a Kbt. elgirasainak valé megfelelés
szempontjabdl valé atvizsgalasaban,

k) az ajanlatok (részvételi jelentkezések) ertékeléserdl 52610 szakvélemény, illetve a dontési
javaslat el6készitése és a Munkacsoport elé terjesztése,

) sziikség esetén részvétel a Képviseld-testilet, illetéleg a Kozbeszerzési Bizottsag Ulesein,
az ott felmer(lé kérdések megvalaszolasa,

m) részvétel a nyilvanos eredményhirdetésen, sziikség eseten tandcsadas a felmerilt jogi
jellegli kérdésekben,

n) az eljgrds végén az Osszegzés, illetve az eljaras eredményérdl szolo tajekoztato
elkészitése, adott esetben ezek atvizsgaldsa a Kbt eldirasainak valé megfelelés
szempontjabdl,

0) eredményes kozbeszerzési eljdras eseten a szerzddések szignalasa,

p) felkérés alapjan megvizsgalja, hogy a kdzbeszerzés alapjan kotott szerzédes
moédositasanak fennall-e a Kbt. 141. §-a szerinti jogalapja, illetve kdzremikodik a
moédositasral szolé hirdetmény elkészitésében,

q) részvétel a Dontdbizottsag elétti eljarasokban,

r) felkérés alapjan barmely kdzbeszerzési kérdesben szakvélemény készitése, tanacsadas,

s) felkérés alapjan az eljarasok soran masok altal készitett dokumentumok alapjan
kdzbeszerzési véleményezése a Kbt. eldirasainak torténdé megfelelés érdekében.

55. § A felelds akkreditalt kozbeszerzesi szaktanacsadd a kdzbeszerzési eljards jogszabalyi
eléirasoknak megfeleld lebonyolitaséért, szakveleménye megfeleléségért anyagi felelésséggel
tartozik. Ez aldl csak akkor mentesil, ha Hajdusamson Varos Onkormanyzata Képvisel6-testllete,
iletéleg a Kdzbeszerzési Bizottsag a bonyolitd irasbeli szakvéleménye ellenére jogszabalysértd
déntést hoz.

56. § Felelds akkreditalt kozbeszerzesi szaktanacsadd szerepét betdltheti a 6. pontban ismertetett
lebonyolito szervezet is, ha megfelel a jogszabalyilag el6irt feltételeknek és bemutatja a
nyilvantartasba vételével kapcsolatos igazolast.

V. fejezet
1. Az eljaras dokumentalasi rendje

57. § (1) Az éves statisztikai Osszegezést a jogszabalyban meghatarozott minta szerint a
Polgarmesteri Hivatal késziti el és terjeszti a Kdzbeszerzési Bizottsag elé elfogadasra.

(2) A polgarmester — a jegyzé utjan — koteles gondoskodni arrdl, hogy az elfogadott éves statisztikai
bsszegzés a Kozbeszerzési Hatdsag részeére megkildésre keriiljén, legkésbb a kllon
jogszabalyban meghatarozott hataridd lejartaig.

(3) Az éves statisztikai osszegezést annak elfogadasat kdveté 5 munkanapon belll kbzze kell tenni
az Onkormanyzat honlapjan, és gondoskodni kell réla, hogy az 5 évig elérhetd maradjon a
honlapon.

58. § (1) Az Onkormanyzat minden egyes kozbeszerzési eljarasat irdsban koteles dokumentalni. A
kdzbeszerzési eljaras el6készitésével, lefolytatasaval és a szerz6dés teljesitésével kapcsolatban
keletkezett dsszes iratot a kdzbeszerzési eljaras lezarulasatdl, illetdleg a szerz6dés teljesitesétol
szamitott 6t évig meg kell 8rizni. Ha a kdzbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az
iratokat annak jogerés befejezéséig, de a Kbt. 46. § (2) bekezdése alapjan legalabb &t évig meg kell
Grizni. A kdzbeszerzési eljaras soran keletkezett dokumentumokat az Onkorméanyzat Iratkezelési
Szabalyzataban meghatarozottak szerint kell dokumentalni.
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(2) A kézbeszerzési térvényben eléirt dokumentalas megtorténtéért, és a dokumentumok
teliességéért a jegyzd a felelds.

(3) A Munkacsoport vezetdje, Kézbeszerzési Bizottsag elndke, tovabba a kézbeszerzésben
kozrem(ik6dé lebonyolitd vagy szakértd kotelesek a kdzbeszerzésekkel kapcsolatos valamennyi
dokumentaciot a jegyzd részére atadni. A kdzbeszerzési eljarasok Ugyiratait kiilén kell nyilvantartani
és tarolni, errdl a jegyz6 kételes a hivatala (tjan gondoskodni.

2. A kdzzétételi kotelezettségek teljesitése

59. § (1) Az Onkormanyzat, mint ajanlatkéré koteles az aldbbi adatokat, informacidkat,
dokumentumokat a Kozbeszerzési Hatésag altal mukodtetett Kozbeszerzesi Adatbazisban
kozzetenni. Amennyiben az Adatbazisban vald kézzététel nem lehetséges az Onkormanyzat sajat
honlapjan teszi kézzé:

a) a kozbeszerzési tervet, valamint annak moédositasat (maédositasait),

b) akKbt. 9. § (1) bekezdés alkalmazasaval megkétott, valamint

c) azelbzetes vitarendezéssel kapcsolatos, a Kbt. 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat,

d) akozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzédéseket,

e) a szerz{deés teljesitésére vonatkozo kdvetkezd adatokat: hivatkozast a kozbeszerzési eljarast
megindité hirdetményre (hirdetmény nélkiil indulé eljarasok esetében felhivasra), a szerzédé
felek megnevezését, azt, hogy a teljesités szerzddésszerii volt-e, a szerzédés teljesitésének
az ajanlatkérd altal elismert idépontjat, tovabba az ellenszolgaltatas teljesitésének idGpontjat
és a kifizetett ellenszolgaltatas értékét,

f) akilén jogszabalyban meghatarozott éves statisztikai Osszegzest.

(2) A fenti adatok kozérdekbdl nyilvanos adatok, azok nyilvanossagra hozatala Gzleti titokra
hivatkozassal nem tagadhaté meg.

(3) A kdzbeszerzési tervnek a honlapon a targyévet kdvetd évre vonatkozd kdzbeszerzési terv
honlapon torténd kézzétételeig kell elérhetdnek lennie.

(4) A Kbt 43. § (4) bekezdése alapjan meghatarozott adatoknak, informacidknak,
dokumentumoknak a honlapon a Kbt. 46. § (2) bekezdésében meghatarozott idépontig kell
elerhetdnek lennilk.

{5) A szerzGdéseknek a honlapon a teljesitéstsl szamitott 6t évig folyamatosan elérhetdnek kel
lennie.

(8) A szerzédeés teljesitésérdl szold tajékoztatast a szerzédés mindkét fél altali teljesitésétdl
szamitott tizendt munkanapon bellil kell kézzétenni, az egy évnél hosszabb vagy hatarozatlan idére
kotott szerzGdés esetében a szerzddés megkdtésétdl szamitva évenként kell a kézzétett adatokat
aktualizalni.

V. fejezet
ElGzetes vitarendezési és jogorvoslati eljaras

60. § (1) A kdzbeszerzésekkel kapcsolatos elézetes vitarendezési eljarasckban a Kdzbeszerzési
Bizottsag jar el, dontését a Munkacsoport késziti eld.

(2) A kdzbeszerzésekkel kapcsolatos jogorvoslati eljarasokban az Onkormanyzat jogi képviseletét a
kdzbeszerzesi eljarasok lefolytatasara megfeleld szakmai felkésziiltséggel rendelkezé személy latja
el.

(3) Az ajanlatkérd kozbeszerzési tevékenységével szemben a Kdzbeszerzési Dontébizottsag el6tt
inditott eljarasban az ajanlatkérét Képvisel§ személyt a polgarmester esetenként bizza meg.

(4) Jogorvoslat esetén, az Onkormanyzat honlapjan kdzzé kell tenni a jogorvoslati kérelemnek a
Kbt. 149. § (1) bekezdés szerinti adatait, a Kézbeszerzési Dontdbizottsag érdemi hatarozatat, a
kOzbeszerzesi (igy befejezését eredményezd hatarozatat és a szerzddés megkdtését engedélyezd
veégzeését, illetve adott esetben a birdsag hatarozatat, hatdrozatait.
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(5) A fenti dokumentumokat a kézhez vételtél szamitott 5 munkanapon beldl kozzé kell tenni az
Onkormanyzat honlapjan, és gondoskodni kell réla, hogy az 5 évig elérhetd maradjon a honlapon.

VIL. fejezet

A belsé ellenérzés rendje

61. § (1) A kdzbeszerzési eljarasok belsd ellenérzését a koltségvetési szervek belsé
kontrolirendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szélo 370/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet alapjan,
valamint az allamhaztartasrol szoldé 2011. évi CXCV. torvény végrehajtasardl sz0l6 368/2011.
(XI11.31.) Korm. rendeletben el&irt FEUVE rendszer kialakitasara vonatkozo el6irasok szerint kell
végrehajtani.

(2) A kozbeszerzések soran minden eljarasi szakasz lezarasat megelézéen biztositani kell a
folyamatba épitett és vezetdi ellendrzések megtételét &s irasbeli dokumentalasat.

(3) Amennyiben az anorményzat ellen inditott jogorvoslati eljarasban, illetve fellebbezés nyoman

birésagi itéletben az Onkormanyzatot elmarasztalja, kotelezé a felelésség megallapitasa érdekeben
belsd ellendrzést lefolytatni.

(4) Az Onkormanyzat belsé ellendri tevékenységét — megbizas alapjan — belsé ellendr Utjan latja el.
A megbizott belsé ellenér felelds a jelentésében foglaltak szakmai megalapozottsagaért.

62. § Az ajanlatkéré nevében eljaro, illetdleg az eljarasokba bevont személyek és szervezetek
felelésségének megadllapitasa az ajanlatkerd altal — amennyiben az sulyosabban mindsld
cselekményt nem valésit meg — a Kbt. elSirasaiba, illetve jelen Szabalyzatban foglaltakba ltkozé
cselekmények miatt torténhet:
a) a polgarmester a polgarmesteri tisztség ellatasara vonatkozo szabalyok szerint,
b) a jegyz6 a kdzszolgalati tisztviselGkre vonatkozd szabalyok szerint,
c) a Polgarmesteri Hivatalban dolgozd mas dolgozok a kdzszolgalati tisztvisel6k jogallasarol szolé
térvény, a Munkacsoport tagjai esetében a rajuk vonatkozd munkajogi jogszabalyok (pl.
kozalkalmazotti torvény, a Munka Térvénykdnyve) szabalyai, illetdleg megbizas esetén az erre

vonatkozo szerzédés szerint,
d) a lebonyolito, illetve és a felells akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsaddé a vellk kotott

szerzOdések szerint.
VIIl. fejezet

Zaroé rendelkezések

63. § Jelen Szabalyzat 2016. februar 26. napjatol lep hatalyba. A Szabalyzat hatélyba lépésével
hatalyat veszti Hajdisamson Varos Onkormanyzata Képviseld-testiilete 111/2014. (IV. 24.) oh. sz.
hatarozataval elfogadott Kézbeszerzési Szabalyzata.

64. § Jelen Szabalyzatot a hatalyba |épését kévetéen inditott kozbeszerzési eljarasok esetén,
valamint a folyamatban 1évé eljarasokra is alkalmazni kell.

65. § A jegyz6 feladata gondoskodni arrdl, hogy a Szabalyzatban foglalt elSirasokat a
Kozbeszerzési Bizottsag, a Munkacsoport tagjai, az érintett bels6 munkatarsak és az eljarasokba
bevont killsé szakérték és bonyolitok, tovabba a Kozbeszerzesi Bizottsag (lésein esetenkent
résztvevik megismerjék, ennek tényét megismerési nyilatkozatban alairasukkal igazoljak.

Zaradék

Jelen Szabalyzatot a Képvisel-testiilet 79/2016 (11. 25.) 6h. szamu hatarozataval elfogadta.

Hajdisamson, 2016. februar 19. T
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